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Procedimiento 

Responsable 
Num. 
Act. 

Descripción 

Padre, madre o 
tutor 
 
Jefe o Encargado 
del Centro 
 
Jefe o Encargado 
del Centro o 
Secretaria  

1 
 

 
2 
 
 

 
3 

Acudir al banco a realizar el pago de la cuota de recuperación 
correspondiente. 
 
Recibir la ficha de pago y la ficha de esta. 
 
 
Elaborar una relación con los recibos y fichas de pago recibidas y 
enviarla al departamento de ADEMET. 
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Flujograma 

Padre, madre o tutor  
Jefe o Encargado del 

Centro 
Jefe o Encargado del Centro 

o Secretaria 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
                 

 
 
 

     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaborar relación con fichas 
y recibos de pagos y 
enviarla a ADEMET. 

Inicio 

Realizar el pago de la 
cuota de recuperación. 

1 2 3 

Fin 

Recibir ficha de pago y 
copia de esta. 
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Hoja de registro de cambios 
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