
 

1 de 3 

Manual de Procedimientos del Programa de 
Atención y Desarrollo a Menores en Edad 

Temprana del Sistema DIF Zapopan 

Titulo: Procedimiento para recoger menores en los Centros de Atención Infantil Comunitarios. 

Clave: P-AD-07 Revisión No: 0 Fecha de última revisión: Noviembre 2009 

Fecha de publicación: Noviembre 2009 

Autor: Cecilia Ramírez Torres 
Reviso y autorizó: José Andrés Vázquez 
Herrera. 

Puesto/firma: Jefa de Departamento Puesto/firma: Subdirector Operativo 

 

Procedimiento 

Responsable 
Num. 
Act. 

Descripción 

Padre, madre, tutor 
o persona 
autorizada 
 
Encargada del 
CAIC u Orientadora 
Comunitaria 
 
Encargada del 
CAIC u Orientadora 
Comunitaria 
 
Encargada del 
CAIC u Orientadora 
Comunitaria 
 
Padre, madre, tutor 
o persona 
autorizada 

1 
 
 
 
2 
 
 
 

3A 
 

 
 
 

3B 
 

 
 
4 

 

 Acudir al CAIC a recoger al becario. 
 
 

Solicitar que se identifique como persona autorizada. 

 

 

 
Si es una persona no autorizada, no deberá entregar el menor 
hasta que acuda la persona autorizada. 
 
 
Si es persona autorizada, entregar el becario y en caso de haber 
una información adicional o que se requiera material le informa. 
 
 
 
Se retira con el becario. 
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Flujograma 

Padre, madre, tutor o persona autorizada 
Encargada del CAIC u Orientadora 

Comunitaria 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
                 

 
 
 

     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

Acudir a recoger el becario 

No entregar al 
becario. 

1 2 

3 

4 
Si 

Retirarse con el becario 

Solicitar que se Identifique 

Persona 
autorizada 

No 

Entregar al 
becario. 

3A 3B 

Fin 



 

3 de 3 

Manual de Procedimientos del Programa de 
Atención y Desarrollo a Menores en Edad 

Temprana del Sistema DIF Zapopan 

 

Hoja de registro de cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

    

 


