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Manual de procedimientos del Área de 

Mantenimiento Vehicular del Sistema DIF Zapopan 

 

Contenido 

Clave Nombre del procedimiento 

P-MV-01 Procedimiento para la asignación de vehículos oficiales 

P-MV-02 Procedimiento para la solicitud de vehículos oficiales. 

P-MV-03 
Procedimiento para el mantenimiento de vehículos propiedad del 
Sistema, el trámite para pago a proveedores y el registro de 
mantenimientos. 

P-MV-04 Procedimiento para el rescate de vehículos propiedad del Sistema 

P-MV-05 
Procedimiento para la contratación de proveedores para el servicio de 
mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular. 

P-MV-06 
Procedimiento para la contratación de proveedores para la dotación de 
combustible del parque vehicular. 

P-MV-07 
Procedimiento para la contratación de proveedores de llantas para el 
parque vehicular. 

P-MV-08 Procedimiento para la contratación de seguros para el parque vehicular. 

P-MV-09 
Procedimiento para el control en la carga de combustible a los vehículos 
oficiales del Sistema. 

P-MV-10 Procedimiento para la atención a siniestros y daños a vehículos. 

P-MV-11 
Procedimiento para el alta de vehículos oficiales en el padrón de 
vehículos 

P-MV-12 
Procedimiento para la baja de vehículos oficiales del padrón de 
vehículos 

P-MV-13 
Procedimiento para la operación del fondo revolvente en el Área de 
Mantenimiento Vehicular 

P-MV-14 Procedimiento para la autorización de horas extras a choferes 

 


