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Procedimiento

Num.

Vehicular

Responsable Act Descripcién
Area o Programa del 1 [Solicitar asignacién de vehiculo al Area de Mantenimiento
Sistema DIF Zapopan Vehicular o al Director Administrativo.
Director
Administrativo y Jefe Verificar si hay vehiculos disponibles para el programa solicitante.
del Area de 2
Mantenimiento
Vehicular
Director
Administrativo y Jefe
del Area de 3A | Si hay vehiculos disponibles, asignar vehiculo.
Mantenimiento
Vehicular
Jefe del Area de Si no hay vehiculos disponibles, solicitar la adquisicion de la
Mantenimiento 3B |unidad, previa autorizacién y andlisis de la Directora General y del
Vehicular Director Administrativo.
Jefe del Area de 4 | Solicitar al Area o Programa solicitante que elabore la solicitud de
Mantenimiento aprovisionamiento justificando la adquisicion del mismo.
Vehicular
Director
Administrativoy Jefe | 5 |Una vez que se adquiere el vehiculo, asignarlo al area o programa
del Area de gue lo solicito.
Mantenimiento
Vehicular
Jefe del Area de Anotar en (formato F.R.P 01) el nimero de serie, marca. modelo,
Mantenimiento 6 |[tipo, nUmero econdémico, placas y area o programa a la que fue

asignado el vehiculo
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Area o programa del Sistema

Director Administrativo y
Jefe del Area de
Mantenimiento Vehicular

Jefe del Area de
Mantenimiento Vehicular

Inicio

1

2

Solicitar  asignacion de

vehiculo.

Verificar si hay vehiculos
disponibles para el

Hay vehiculos
disponibles

Asignar vehiculo.

Fin
5

Una vez que se adquiere
el vehiculo, asignarlo al |

3B
Solicitar la adquisicion de
la unidad.
! 4
Solictar al &area o

programa solicitante que
elabore la solicitud de
aprovisionamiento.

Area o Programa que lo
solicito.

6
Anotar en (formato F.R.P
01) los datos

correspondientes.




9

Manual de procedimientos del Area de
Mantenimiento Vehicular del Sistema DIF Zapopan
esmis | 2APOPAN

3de3

Hoja de registro de cambios

NUumero Fecha Descripcion Responsable




