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Procedimiento 

Responsable 
Num. 
Act. 

Descripción 

 
 
Jefe del Área de 
Mantenimiento 
Vehicular 
 
 
 
Jefe del Área de 
Mantenimiento 
Vehicular 
 
Jefe del Área de 
Mantenimiento 
Vehicular  

 
 
1 
 

 
 
 
 
 

2 
 

 
 

3 

Solicitar el mantenimiento al Departamento de Adquisiciones 
mediante solicitud de aprovisionamiento anexando los conceptos 
que se habrán de concursar para la contratación de los 
proveedores que proporcionaran el servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo al parque vehicular diesel y su vigencia o 
contar con las bases e información para que el área de 
adquisiciones invite a los proveedores interesados en concursar.  
 
Actualizar y establecer un tabulador de precios anual en mano de 
obra y refacciones 
 
 
Entregar tabulador de precios en mano de obra y refacciones al 
Departamento de Adquisiciones para su aprobaciòn por la 
comisión de adquisiciones. 
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Flujograma 

Jefe del Àrea de Mantenimiento Vehicular 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inicio 

Fin 

1 

2 

3 

Solicitar el mantenimiento al Departamento 
de Adquisiciones mediante solicitud de 
aprovisionamiento. 

Actualizar y establecer un tabulador de 
precios anual en mano de obra y 
refacciones. 
 

Entregar tabulador de precios en mano de 
obra y refacciones al Departamento de 
Adquisiciones. 
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