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Mantenimiento Vehicular del Sistema DIF Zapopan 

Titulo: Procedimiento para la contratación de proveedores de llantas para el parque vehicular. 
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Procedimiento 

 
Responsable 

 
Num. 
Act. 

 
Descripción 

Jefe del Área de 
Mantenimiento 
Vehicular 
 
 
Jefe del Área de 
Mantenimiento 
Vehicular  
 
Departamento de 
Adquisiciones 
 
Comisión de 
Adquisiciones 
 
 

 
1 

 
 
 
 

2 
 
 

3 
 
 

4 
 

Solicitar al área de adquisiciones mediante solicitud de 
aprovisionamiento anexando las medias y características que se 
requieren y que se habrán de concursar para la contratación del o 
los proveedores autorizado para compra de llantas. 
 
Proponer las marcas a cotizar más convenientes en coordinación 
con el Director Administrativo de acuerdo a las compras anteriores 
y funcionalidad de las mismas. 
 
Invitar a los proveedores interesados en concursar  
 
 
Determinar la vigencia del proveedor. 
 
Nota: El área de mantenimiento vehicular deberá de contar con las 
bases e información para que el área de adquisiciones invite a los 
proveedores interesados en concursar. 
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Flujograma 

Jefe del Área de 
Mantenimiento Vehicular 

Departamento de 
Adquisiciones 

Comisión de Adquisiciones 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Inicio 

Fin 

1 

2 3 

Solicitar al área de 
adquisiciones la 
contratación del o los 
proveedores autorizado 
para compra de llantas. 
 

Proponer las marcas a 
cotizar más convenientes 
en coordinación con el 
Director Administrativo. 

Invitar a los proveedores 
interesados en concursar.  
 

Determinar la vigencia del 
proveedor. 
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