
1 de 3 

Manual de Procedimientos del Programa de 
Prevención y Atención de las Adicciones del Sistema 

DIF Zapopan 

Titulo: Procedimiento para intervención con grupos de alto riesgo. 

Clave: PPA09  Revisión No: 0  Fecha de última revisión: Noviembre 2009 

Fecha de publicación: Noviembre 2009 

Autor: Lic. Carlos Javier Acosta Castillo  Reviso y autorizó: Lic. Susana Cruz Gómez 

Puesto/firma: Jefe de Departamento  Puesto/firma: Directora Operativa 

Procedimiento 

Responsable  Num. 
Act.  Descripción 

Beneficiario 

Secretaria 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

Área de Atención a 
Centros Escolares y 
Comunidades 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Solicitar por oficio  o de forma personal el apoyo para su colonia 

Realizar el registro y canalizar al área de atención a comunidad y 
escuelas para su atención. 

Programar el grupo de promotores y la fecha de visita 

Realizar  la  visita  para  detectar  a  los  grupos  de  jóvenes  que  se 
reúnen. 

Establecer contacto y determinar el nivel de riesgo de los jóvenes. 

Dar plática de prevención 

Realizar actividades culturales, deportivas etc. 

Elaborar reporte de actividades realizadas para el expediente.
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Flujograma 

Beneficiario  Secretaria  Área de Atención a Centros 
Escolares y Comunidades 

Inicio 

Fin 

Programar  el  grupo  de 
promotores  y  la  fecha  de 
visita. 

1  3 
Realizar  el  registro  y 
canalizar  al  área 
correspondiente  para  su 
atención. 

Solicitar  por  oficio    o  de 
forma  personal  el  apoyo 
para su colonia 

2 

Elaborar un reporte de las 
acciones  realizadas  para 
la  integración  del 
expediente. 

4 
Realizar  la  visita  para 
detectar  a  los  grupos  de 
jóvenes que se reúnen 

5 
Establecer  contacto  y 
determinar  el  nivel  de 
riesgo de los jóvenes. 

Dar plática de prevención 

Realizar  actividades 
culturales, deportivas etc. 

6 

7 

8
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Hoja de registro de cambios 
Número  Fecha  Descripción  Responsable


