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Procedimiento 

Responsable 
No. de 

Act. 
Descripción 

Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 
 
Cajera 
 
Mensajero 

 
1 
 

2 
 
 

3 
 
 

4 
 
 

5 
 

6 

 
Revisar la información del sistema de contpaq 
 
Vaciar  la información en un archivo de Excel 
 
 
Revisar 
 
 
Imprimir 
 
 
Engargolar 
 
Entregar al H. Ayuntamiento, Contraloría y Dirección General 
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Flujograma 

Auxiliar Administrativo Cajera Mensajero 
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Fin 

Revisar la información del sistema de 
contpaq. 
 

Vaciar la información en un archivo 
de Excel. 
 

Revisar 
 

Imprimir 
 

Engargolar 
 

Inicio 

Entregar al H. 
Ayuntamiento, 
Contraloría y 
Dirección General 
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