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Procedimiento 

Responsable 
No. de 

Act. 
Descripción 

Jefe del Departamento 
de Recursos 
Financieros 
 
 
 
Jefe del Departamento 
de Recursos 
Financieros 
 
Mensajero 
 
 
Mensajero 
 
 
Jefe del Departamento 
de Recursos 
Financieros 

 
 

1 
 

 
 

2 
 
 

 
3 
 
 

4 
 
 
 

5 
 

Elaborar oficio dirigido al Subdirector de la Sucursal bancaria 
correspondiente para el pago de Pensiones del Estado mismo que 
se deberá elaborar en base al reporte enviado por el Área de 
Nominas. (Actividad que se deberá realizar cada día 15 y 30 de 
cada mes). 
 
Pasar el oficio a firma del Director Administrativo y la Directora 
General. 
  
Acudir a la sucursal bancaria con el Subdirector de dicha sucursal, 
para efectuar la transferencia al Banco Bansi, (con  cuyo banco se 
hace el pago a  Pensiones del Estado) 
 
Recibir el oficio sellado de recibido y un comprobante de la 
operación realizada. 
  
Ingresar al portal: (www.bansi.com.mx) una vez efectuada la 
transferencia  en donde se realiza el pago a Pensiones del 
Estado, los días primeros y dieciséis de cada mes. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bansi.com.mx/
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Flujograma 

Jefe del Departamento de Recursos 
Financieros 

Mensajero 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

          
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

1 

2 
3 

4 5 

Fin 

Elaborar oficio dirigido al Subdirector de la 
Sucursal bancaria correspondiente. 

Pasar el oficio a firma del Director 
Administrativo y la Directora General. 
 

Acudir a la sucursal bancaria con el 
Subdirector de dicha sucursal, para efectuar 
la transferencia al Banco. 

Recibir el oficio sellado de recibido y un 
comprobante de la operación realizada. 
 

Ingresar al portal una vez efectuada la 
transferencia  en donde se realiza el pago a 
Pensiones del Estado. 
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        Hoja de registro de cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 

 
Julio/10 

Cambia la actividad 1 que decía: 
Elaborar oficio dirigido al Subdirector de 
la Sucursal bancaria correspondiente 
para el pago de Pensiones del Estado 
mismo que se deberá elaborar en base 
al reporte enviado por el Área de 
Nominas. (Actividad que se deberá 
realizar cada día 15 y 30 de cada mes), 
a: Elaborar oficio dirigido a la Directora 
General de DIF ZAPOPAN  para el pago 
de Pensiones del Estado mismo que se 
deberá elaborar en base al reporte 
enviado por el Área de Nominas. 
(Actividad que se deberá realizar cada 
día 15 y 30 de cada mes). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Lic. Sergio García Martínez / Jefe de 
Departamento 

 


