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Titulo: Procedimiento para la elaboracion de estados financieros.

Clave: P-RF-13 Revision No

' 0 Fecha de ultima revision: Octubre 2009

Fecha de publicacién: Octubre 2009

Autor: L.C.P. Sergio Garcia Martinez

Reviso y autorizé: Ing. Francisco Guzman
Castrejon.

Puesto/firma: Jefe de Departamento

Puesto/firma: Director Administrativo

Procedimiento

No. de o
Responsable Act. Descripcion
Auxiliar
Administrativo 1 Revisar la informacién del sistema de contpaq
Auxiliar 2 Vaciar la informacién en un archivo de Excel
Administrativo
Auxiliar 3 Revisar
Administrativo
Auxiliar 4 Imprimir
Administrativo
Cajera 5 Engargolar
Mensajero 6 Entregar al H. Ayuntamiento, Contraloria y Direccion General
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Flujograma
Auxiliar Administrativo Cajera Mensajero
1
Revisar la informacion del sistema de
contpag.
v 2
Vaciar la informacién en un archivo
de Excel.
v 3
Revisar
6
v 4 5
Entregar al H.
Imprimir > Engargolar L 3! Ayuntamiento,
Contraloria y
Direcciéon General
Fin
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Hoja de registro de cambios
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