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Procedimiento

No. de o
Responsable act Descripcion
Areas del Sistema 1 Enviar un email al area de sistemas e informatica que contengan los
DIF Zapopan archivos que se desean publicar
Areas del Sistema Enviar un correo electronico y por escrito al responsable del area de
DIF Zapopan 2 sistemas e Informética; notificando el documento, cambio o si es

necesario alguna indicacion especial para su publicacion.

Ing. Sistemas 3 Realizar proceso de conversion del archivo a un formato de pagina
web.

Ing. Sistemas 4 Validar junto con el Area correspondiente la informacion a ser
publicada.

Obtener la autorizacion del area que desea publicar la informacion

Ing. Sistemas 5 para su publicacion en la pagina de Internet de la Institucion DIF
Zapopan

Ing. Sistemas 6 Transferir la informacién al servidor del sitio web.

Ing. Sistemas 7 Verificar que la informacién se muestre correctamente en la pagina
web.

Ing. Sistemas 8 Notificar mediante un correo electronico al &rea correspondiente que la

informacion ya esta publicada.

Ing. sistemas 9 Anotar en el registro diario de actividades la publicacién de la
informacion.

Nota: El Area de Sistemas e Informética es la Unica Area responsable de publicar,
modificar y respaldar informacion de la pagina web del Sistema DIF Zapopan
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Flujograma

Areas del Sistema DIF Zapopan Ingeniero en Sistemas

Inicio

Enviar un correo electronico al Area de
Sistemas e Informética que contenga
los archivos que se desea publicar.

v 2 3

Enviar un correo electronico y por escrito Realizar proceso de conversion del
notificando el documento, cambio y si es archivo a un formato de pagina web.
necesario alguna indicacion especial. ¢

1

A\ 4

4

Validar junto con el Area correspondiente
la informacion a ser publicada.

v 5

Obtener la autorizacion del area que
desea la publicacién para publicarla.

v 6

Transferir la informacién al servidor del
sitio Web.
v 7

Verificar que la informacién se muestre
correctamente.
v 8

Notificar que la informacibn ya esta
publicada.

v 9

Registrar en el registro diario de
actividades la publicacion.
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Hoja de registro de cambios

NUumero Fecha Descripcion Responsable




