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Titulo: Procedimiento para la vinculacion con Organismos no Gubernamentales para dar a conocer
los programas que se aplican en esta Area.

Clave: P-VL-01

Revision No: 01

Fecha de ultima revision: Noviembre 2009

Fecha de publicacion: Septiembre 2008

Autor: Cap. Ing. Alfredo Pilar Rodriguez

Reviso y autorizé: Dr. José Andrés Vazquez
Herrera

Puesto/firma: Jefe de Area

Puesto/firma: Subdirector Operativo

Procedimiento

Responsable

Num.
Act.

Descripcion

Jefe de Vinculacion

Jefe de Vinculacion

Jefe de Vinculacién
Jefe de Vinculacion
Promotor del
Empleo

Jefe de Vinculacion

Jefe de Vinculacion

Jefe de Vinculacion

Jefe de Vinculacion

4 A

4B

Comenzar la busqueda de los Organismos no Gubernamentales
incorporados al IJAS.

Establecer contacto con el presidente (a) del Organismo no
Gubernamental seleccionado.

Realizar ofrecimiento de informar de los programas que se pueden
aplicar a favor de los miembros pertenecientes a su Organismo no
Gubernamental.

Si el Organismo no Gubernamental no acepto proceder a buscar
otro ONG.

Si acepto. Registrar en la agenda el dia de la cita.

Proceder a preparar la informaciébn que se presentara a los
miembros del Organismo no Gubernamental.

Acudir a la cita.

Impartir la platica informativa de los programas existentes que
pueden aplicarse a favor de los miembros del Organismo no
Gubernamental.

Una vez que termina de impartir la platica realizar un ofrecimiento
de mantener vinculacién con la finalidad de seguir informando de
los programas que se pueden aplicar en el Organismo no
Gubernamental y se despide.
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Flujograma

Jefe de Vinculacion Supervisor

1

Comenzar la busqueda de ONG’S

2

A 4

Establecer contacto con el
presidente de las ONG’'S
seleccionadas.

v 3

Informar de los Programas que se
pueden aplicar a favor de los
miembros de las ONG’S.

4A
ONG Si
» Agendar la
No | 4B acepto cita. /J
Buscar ]
otra ONG

Ol

Preparar presentacion
v 6
Acudir a la cita

v 7

Impartir platica

v g

Realizar ofrecimiento de seguir
informando de los programas que
se pueden aplicar en las ONG’S.

Fin
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promotor del empleo y ahora es el
supervisor.

Discapacidad

Numero Fecha Descripcidn Responsable
Cambia la persona que realiza la|Ing. Cap. Alfredo Pilar Rodriguez Jefe del
1 Junio/09 | actividad 4A ya que anteriormente era el |area de Vinculacion Laboral para la




