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Procedimiento 

 
Responsable 

 
Num. 
Act. 

 
Descripción 

Àrea Solicitante 
 
Àrea Solicitante 
 
Auxiliar de Almacén 
del Àrea Documental 
 
 
Auxiliar de Almacén 
del Àrea Documental 
 
Àrea Solicitante 

1 
 

2 
 

3 
 

 
 

4 

Acudir al Almacén General  por los artículos solicitados. 
 
Presentar copia de su solicitud de aprovisionamiento. 
 
Verificar que coincida el número de folio de la copia que presenta 
el área solicitante con el número de folio de la copia de la solicitud  
con que cuenta el Almacén General. 
 
Elaborar la nota de salida (F-AG-NS-03) 
 
 
Firmar de recibido. 
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Flujograma 

Área solicitante Auxiliar de Almacén del Área Documental 

  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inicio 

Acudir al Almacén General  por los 
artículos solicitados. 
 

Presentar  copia de su solicitud de 
aprovisionamiento. 
 

Verificar que coincida el número de folio 
de la copia que presenta el Àrea 
Solicitante con el número de folio de la 
copia de la solicitud  con que cuenta el 
Almacén General. 
 

Elaborar la nota de salida. 

Fin 

1 

2 
3 

4 
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            Hoja de registro de cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

    

 


