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Manual de procedimientos de los Centros de 
Capacitación para el Aprendizaje del Sistema DIF 

Zapopan 

Titulo: Procedimiento para la coordinación del proyecto “Pinceladas de amor”. 

Clave: P­CP­01  Revisión No: 0  Fecha de última revisión: Noviembre 2009 

Fecha de publicación: Noviembre 2009 

Autor: C. Claudia de la Torre Naranjo  Reviso y autorizó: Lic. Susana Cruz Gómez 

Puesto/firma: Coordinadora  Puesto/firma: Directora Operativa 
Procedimiento 

Responsable  No. de 
Act.  Descripción 

Coordinadora 

Coordinadora 

Coordinadora 

Personal del 
CEMAM 

Personal del 
CEMAM 

Personal del 
CEMAM 

Coordinadora 

Coordinadora 

Coordinadora 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

Diseñar productos para el adulto mayor. 

Comprar el material necesario 

Instruir  a  la  persona que  va enseñar  a  los adultos mayores en  el 
CEMAM. 

Convocar a los adultos mayores al taller productivo. 

Instruir a los  adultos mayores sobre como elaborar los productos 

Mantener comunicación constante con la coordinadora del proyecto 
para revisión de las piezas, pago y evolución del producto. 

Dar el terminado final a los productos, para su posterior distribución. 

Concertar  citas  para  ofrecer  el  producto  en  diferentes 
establecimientos para su comercialización. 

Realizar  un  cierre  especificando  como  el  producto  fue  vendido, 
donado, etc.
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Flujograma 

Coordinadora  Personal del CEMAM 

Inicio 

2 

3  4 

5 

1 

6 

Diseñar productos para el adulto mayor. 

Convocar  a  los  adultos  mayores  al  taller 
productivo. 

Comprar el material necesario 

Instruir a la persona que va enseñar a los 
adultos mayores en el CEMAM. 

Instruir a los  adultos mayores sobre como 
elaborar los productos 

Fin 

Mantener comunicación constante con la 
coordinadora del proyecto. 

Dar el terminado final a los productos. 

7 

Concertar  citas  para  ofrecer  el  producto 
en  diferentes  establecimientos  para  su 
comercialización. 

8 

Realizar un cierre especificando como el 
producto fue vendido, donado, etc. 

9
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