CMIE/001/2018

FECHA DE PUBLICACION

30/01/2018

CONVOCATORIA

Por este medio se convoca a todo el personal de base con nombramiento y con una antigiiedad minima de 18 meses
ininterrumpida, para participar en el proceso de ESCALAFON, promocién y ascenso a través de la plaza siguiente:

PUESTO VACANTE: Adscripcion
Cocinera (P.P 282) cor#7
SUELDO: HORARIO N !
$10,639.01 Lunes a viernes, de 07:00 a 13:00, HORAS (30) : U\;w

DESCRIPCION GENERICA: Elaborar los alimentos que se proporcionan en las dreas que se tiene destinado, de g’cuerdo al libro
de ments con la mejor calidad, aprovechamiento y en 6ptimas condiciones de higiene.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

* Preparar oportunamente los alimentos a fin de no alterar los horarios establecidos, distribuyendo raciones adecuadas de los
alimentos a los menores.

* Coordinar y supervisar las actividades y presentacién adecuada de las auxiliares de cocina.

* Mantener en dptimas condiciones de higiene la cocina, asi como el equipo, mobiliario, utensilios, vajillas, cubiertos, asi como
el control de los mismos.

* Reportar oportunamente a su jefe inmediato de alglin desperfecto del mobiliario en su area, asi como solicitar los materiales
necesarios para el adecuado desempefio de sus funciones.

* Participar en la recepcién de alimentos y abarrotes, en coordinacién con el médico y jefe de rea verificando calidad,
cantidad requerida, asi como el almacenamiento y conservacién de los viveres.

* Preparar los alimentos higiénicamente

* Cuidar que el almacén se encuentre en dptimas condiciones de higiene y orden.

* Elaborar el inventario de abarrotes mensual, y el aprovisionamiento siguiente en coordinacién con el jefe de area, asi como
mantener actualizado el control de existencias del almacén, utilizando primeras entradas, primeras salidas.

* Revisar la fecha de caducidad de alimentos y almacenarlos de acuerdo a la misma y rotularlos.

* Seguir indicaciones del médico para la elaboracién de mends, para los nifios que requieran dietas especiales.

* Reportar a su jefe inmediato cualquier brote de plaga (cucarachas, ratones, etc).

* Organizar por horario las actividades de cocina, para que quede completamente limpia antes de retirarse de sus labores.

* Participar activamente en los distintos grupos de seguridad y emergencia escolar.

* PERFIL DE PUESTO:

ESCOLARIDAD
Bachillerato con Carrera Técnica Culinaria o su equivalente
Estado Civil: Sexo: Edad:
INDISTINTO INDISTINTO Minima 25 afios

HABILIDADES Y DESTREZAS:
1. Alto grado de orden y concentracién 3. Excelente manejo de reportes numéricos
2. Excelente Actitud de servicio

EXPERIENCIA LABORAL:
Minima 2 afios como Cocinera
REQUISITOS PARA CONCURSAR:
* Certificado de Bachillerato con carrera Técnica Culinaria o su equivalente.
* Documentacién completa: Copia de identificacidn oficial vigente, certificado médico expedido por institucidn publica,
comprobante de domicilio actualizado, copia de la CURP, dos fotografias
* Formato de inscripcién: (Se entregaré al recibir documentacion completa)
* Evaluacién de conocimientos: (Se aplicara con cita tras entrega de documentos)
* Evaluacién de desempefio: (Firmado por jefe inmediato)
* Disciplina sindical: puntaje obtenido en base a asistencias y faltas a asambleas y juntas convocadas por el sindicato titular del
contrato colectivo.
LA FECHA DE INSCRIPCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS SERA EN EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO,
DEL 31 DE ENERO AL 14 DE FEBRERO DE 2018, DE 9:00 A 17:00 HRS.
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\ _ Zapopan, Jalisco
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