CMIE/005/2018

FECHA DE PUBLICACION

30/05/2018

CONVOCATORIA

Por este medio se convoca a todo el personal de base con nombramiento y con una antigiiedad minima de 18 meses
ininterrumpida en esa categoria como lo sefiala el articulo 4 del Reglamento de Funcionamiento Interno de la Comisién
Mixta de Ingreso y Escalafén, para participar en el proceso de ESCALAFON, promocion y ascenso a través de la plaza
siguiente:

PUESTO VACANTE: Adscripcion
Polivalente (P.P 569) Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Zapopan, Jalisco (comisionada a Mantenimiento Vehicular)
SUELDO: HORARIO
$11,696.79 Lunes a viernes, (30) HORAS

DESCRIPCION GENERICA:Realizar con responsabilidad las tareas, servicios y actividades que le sean solicitadas, cuidando los
bienes muebles e inmuebles, vehiculos, personas, el equipo, herramienta y materiales de trabajo que se le encomienden.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

* Conducir correctamente y de acuerdo a las normas vigentes de vialidad, el vehiculo que se asigne.

* Transportar personas o bienes a donde se le indique y que permanezca en el lugar hasta el término de la actividad
encomendada, dando acompafiamiento a las personas que trasladen sin moverse del lugar.

* Portar licencia de manejo vigente R
* Ayudar en la carga y descarga de materiales segin sea la necesidad ) /
* Revisar diariamente la unidad asignada y reportar cualquier desperfecto al érea de vehiculos. ;
* Mantener limpio y en buen estado general el vehiculo asignado, y apoyar en acciones de limpieza y orden de Ias 3
instalaciones. f
* Resguardar a diario la unidad en las oficinas centrales del DIF Zapopan

* Efectuar reparaciones menores en sanitarios, lavabos, puertas, ventanas, chapas, instalaciones eléctricas, y trabajos de ?Q\ '
jardineria siempre y cuando sean de menor especialidad. \

* Apoyar en los eventos organizados por el drea

* Realizar programa de mantenimiento del vehiculo.

* Mantener alto grado de discrecidn en documentos e informacién que maneja

* Participar activamente en los cursos de capacitacién a los que sea convocado

* Dar uso adecuado al mobiliario y equipo que se le facilite para la realizacién de sus actividades
* Mantener permanentemente informado a su jefe inmediato sobre las actividades realizadas

* Las demds que de manera expresa le sean asignadas por su jefe inmediato

* PERFIL DE PUESTO:

ESCOLARIDAD
Preparatoria

Estado Civil: Sexo: Edad:
INDISTINTO INDISTINTO Minima 23 afios

HABILIDADES Y DESTREZAS:
1. Conocimiento sobre reglamento de vialidad 3. Cordialidad en su actuar
2. Correcta conduccién 4

EXPERIENCIA LABORAL:
Minima 1 afio Chofer o Auxiliar, conocimiento del municipio de Zapopan

REQUISITOS PARA CONCURSAR:
* Certificado de Preparatoria

* Documentacion completa: Copia de identificacion oficial vigente, certificado médico expedido por institucion publica,
comprobante de domicilio actualizado. conia de la CLIRP dnc fatnorafiac



LA FECHA DE INSCRIPCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS SERA EN EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO,
DEL 04 AL 05 DE JUNIO DE 2018, DE 9:00 A 17:00 HRS.

ATENTAMENTE,
Zapopan, Jalisco
COMISION MIXTA DE INGRESO Y ESCALAFON

Maestro Luis /A,I.be’r"to ¢astro Rosales LICTS Ma‘rla LUCIa Vazquez Romero
Represerl,ta'riie Propietario DIF Zapopan /',‘ Representante Propietario del SIDEDIF
LIC. José Eduardo Montes Ontiveros LIC. TS Momca Loyd[a Rodriguez

Representante Suplente DIF Zapopan Representante Suplente del SIDEDIF



