CMIE/013/2018

FECHA DE PUBLICACION

_— 13/07/2018

Zapopan CONVOCATORIA

Por este medio se convoca a todo el personal de base con nombramiento y con una antigiiedad minima de 18 meses
ininterrumpida en esa categoria como lo sefiala el articulo 4 del Reglamento de Funcionamiento Interno de la Comision
Mixta de Ingreso y Escalafén, para participar en el proceso de ESCALAFON, promocién y ascenso a través de la plaza

siguiente:
PUESTO VACANTE: Adscripcién
Auxiliar de Cocina (P.P 75) Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Zapopan, Jalisco . Comisionada al CDI #8.
SUELDO: HORARIO
$10,706.69 Lunes a viernes (40 horas)

DESCRIPCION GENERICA: Auxiliar a la cocinera en la elaboracién y distribucién delos alimentos que se proporcionan en el
CDI, de acuerdo al libro de menus con la mejor calidad aprovechamiento y 6ptimas condiciones de higiene.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

* Portar el uniforme proporcionado por el sistema durante su jornada de trabajo.

* Auxiliar a la cocinera con la preparacién, manejo y distribucién de alimentos.

* Servir el menu a tiempo a los becarios, segln el horario de comidas del centro.

* Realizar el acomodo de viveres en coordinacién con la cocinera.

* Realizar la limpieza del comedor.

* Realizar la limpieza completa al final de la jornada, lavado de trastes, barrer ,trapear y dejar sin trastes el lavabo.
* Realizar el aseo general de cocina, lavado de estufa y limpieza de refrigerador cada viernes. \ N
* Reportar opotunamente a la cocinera cualquier irregularidad detectada. Q%
* Participar en la conformacion de la unidad interna de proteccidn civil y participar en las actividades que se realicen de las
mismas.

* Cumplir con las normas de seguridad e higiene.

* Registrar su asistencia a sus labores en el horario establecido.

* Dar el uso adecuado y cuidar el mobiliario que le facilita el sistema para la realizacién de sus actividades.

* Informar permanentemente a la cocinera sobre las actividades realizadas.

* Presentarse a laborar conforme a las normas de secretaria de salud.

* Cumplir con el reglamento de centros de desarrollo infantil y demads lineamientos que rigen las actividades del centro.

* Las demas que de manera expresa, le sean asignadas por el area médica y jefe de area compatibles con su nombramiento.

-

* PERFIL DE PUESTO:

ESCOLARIDAD
Secundaria terminada con cursos de manejo de alimentos

Estado Civil: Sexo: Edad:
INDISTINTO FEMENINO Minima 18 afos

HABILIDADES Y DESTREZAS:

1. Conteoy pesaje de alimentos 3. Respeto por uno mismo y por los demas.

2. Excelente Actitud de servicio 4 .
EXPERIENCIA LABORAL: WA
Minima 6 meses como Auxiliar de cocina a

REQUISITOS PARA CONCURSAR:
* Certificado de Secundaria terminada con cursos de manejo de alimentos.
* Documentacién completa: Copia de identificacion oficial vigente, certificado médico expedido por institucién publica,
comprobante de domicilio actualizado, copia de la CURP, dos fotografias
* Formato de inscripcidn: (Se entregara al recibir documentacion completa)
* Evaluacion de conocimientos: (Se aplicara con cita tras entrega de documentos)
* Evaluacién de desempefio: (Firmado por jefe inmediato)
* Disciplina sindical: puntaje obtenido en base a asistencias y faltas a asambleas y juntas convocadas por el sindicato titular del
contrato colectivo.
LA FECHA DE INSCRIPCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS SERA EN EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE CAPITAL HUMANOC,
DEL 16 AL 27 DE JULIO DE 2018, DE 9:00 A 17:00 HRS.
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