i

BI

ZAPOPAN CONTRALORIA

Departamento: Almacén General

Clase de Trabajo: Auditoria Especifica (Inventario a los Almacenes)
ci-oox f1z

Fecha de la revision: 16 de Diciembre de 2011

Contenido : . Informe

ll. Papeles de trabajo

Intervinieron : LCP  Alex Romualdo Torres Lopez
Auditor M
Bajo la supervision de: LCP  Aida Gabriela Briones Gutiérrez
Titular de la Contraloria ;“"

TRASCENDIENDO
GENERACIONES

Av. Lauretes N° 1151, Col. Fovissste, CP, 45149, Tel: {33} 39-36-34-44
www.difzapopan.gob.mx




ZAP

i
i}

OPAN

CONTRALORIA

AUDITORIA ESPECIFICA
CI1-004/12

Inventario del Almacén General

Alcance

Como parte del programa de fiscalizacion de la Contraloria, es la verificacion de BN
de los articulos del Almacén General de este Sistema, en cuyo caso se verifico d
aleatoria la existencia fisica de algunos articulos de papeleria, limpieza, decomisos, df
y acopio.

Procedimiento

Nuestra intervencion fue directa con la presencia de un Auditor LCP. Alex Romua
Torres Lépez. quien se dispuso a verificar el cruce de informacién de los inventar
documentales, proporcionados por el coordinador del Almacén General de este Sister
contra la existencia fisica. '

Se dio inicio con ¢l levantamiento de inventario fisico del dia 16 de diciembre de 20
cual se detectaron algunas diferencias, contra los inventarios documentales, mismo
mencionan en el pliego de observaciones y sus anexos respectivos.

Antecedentes

El dia 22 de septiembre de 2011, se comisiono al auditor LAP. José Rodriguez Encisg
fin de realizar un inventario fisico de los articulos que se tienen en existencia, en el 4
General, del cual también arrojaron diferencias.
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[ OBSERVACION RECOMENDACION
I.- Se comparo, aleatoriamente. diferentes | |.-El responsable del Almacén Genetal
articulos de limpieza en donde se | deberd justificar las diferencias de los

detectaron diferencias como:

Articulos sobrantes
- Atomizador de plastico de % It.
(13)
- Cubeta de plastico de 12 fts. (1 1)
- Papel higiénico janior de 200mts.

(12)

Articulos faltantes
- Papel higiénico jumbo de 500 mts.

(-3)

2.- De igual forma se verifico
aleatoriamente los articulos de papeleria
arrojando las siguientes diferencias:

Articulos sobrantes
- Foider beige t/o (14)
- Folder Colgante ¢/25 piczas ( 1 3)
- Libreta P/dura F/italiana (+6)

Articulos faltantes
- Cuaderno P/bitdcora F/italiana (-1)
- Libreta P/dura F/francesa (-6)

3.- Decomisos

4.- En el Almacén de Donatives se
detecto un faltante de 70 cobijas.
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articulos reflejadas en este informe, 3si
como exponer las medidas a tomar, pdra
evitar tener diferencias.

2.- misma recomendacion (1)

3.- Sin Observaciones

4.- Esta observacion se solvento en ¢l
transcurso de la realizacién de estp
informe recibiendo en esta Contralorip
copia del vale de salida y nota de salidh
debidamente firmada, asi como del recibp
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del apoyo.

5-,',,A,®Pi°_ o S 5.-Sin Qbrsﬂervac_i_ones

CONCLUSIONES:

a)  Es necesario que exista una supervision constante por parte del jefe inmedidto,
asi como la realizaciéon de inventarios periddicos, dejando evidencia de esfos
mismos.

b} El encargado del Almacén debera de realizar un informe sobre la existencia|de
los diferentes articulos del Almacén General. decomisos. donativos y acopio]al
ultimo dia de labores de cada afio, teniendo que reportarlo a esta Contraloriafen
los primeros 03 dias habiles siguientes

¢) El encargado del Almacén General. deberd solicitar apoyo al area [e
Tecnologias de la Informacion con el fin de revisar el programa actual llamaflo
ADMIN PAQ y que dicho programa cumpla con todos los requerimientos que
se necesitan para el manejo eficiente de los inventarios de un Almacén Generfl,
puesto que a decir del encargado Alejandro Macias Mata, dicho programa noles
confiable.

d) Por lo anteriormente expuesto el responsable del Almacén General, debdra
enviar la respuesta a la Contraloria de la solventacién a las observacionks
seflaladas en el presente informe, asi como enviar la evidencia documental (le
las mismas, dentro de los 15 dias naturales a partir de la recepcion del presente

informe.
Elabord
LCP. Alex Romualdo Torres Lopez LCP. Aida Gabriela Briones Gtz
Auditor Titular de la Contraloria
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