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CONTRALORIA

Inventario del Almacén General
CI-001/13

INFORME
Alcance

Como parte del programa de fiscalizacién de la Contraloria, es la verifig
Existencia de los articulos del Almacén General de este Sistema, en cuyo caso §
de forma aleatoria la existencia fisica de algunos articulos de papeleria,
decomisos, donativos y acopio.

Procedimiento

Nuestra intervencién fue directa con la presencia de personal de la Contrs
Interna, quien se dispuso a verificar el cruce de informacién de los invent
documentales, proporcionados por el Jefe de Area del Almacén General de
Sistema, contra la existencia fisica.

Levantamiento de inventario fisico del dia 18 de diciembre‘de 2012, detectand

racion de
e verifico
limpieza,

loria
hrios
este

o algunas

diferencias contra los inventarios documentales, mismas que se mencionan en el pliego

de observaciones y sus anexos respectivos.

Almacén General

OBSERVACIO! T T RECOMENDACION |
1.- Se comparo, aleatoriamente, diferentes | 1.-E responsable del Almacén Gengral
articulos de limpieza en donde se | deberd justificar las diferencias plasmagdas
detectaron pequefias diferencias como: en este informe, asi como las medidds a
tomar con el fin de evitar que vuglva
Articulos con sobrantes haber tales diferencias.
- Jabén de Tocador de 100 grs lirio
(+3)
Articulos con faltantes
- Fibra Verde c/esponja (-2)
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2- De igual forma se verifico | 2.- misma (1)
aleatoriamente los articulos de papeleria
arrojando las siguientes diferencias:

Articulos con sobrantes
- Borrador de Migajon (+3)
- CD’s(+2)
- Lapiz adhesivo (+1)

Articulos con faltantes
- Cuaderno Profesional ¢/100 hojas .
1)
- Sacapuntas Plastico (-5)
- Tijeras Escolares y/o escritorio

QY

3.- Decomisos 3.- Se recomienda programar ventas |de
‘ bazar para evitar la acumulacién |de
mercancia, debido a la dificultad que|se
presenta para la maniobra y conteo de fos
articulos, ademéds se encontraron [84
botellas de agua y 8 refrescos mafca
squirt, se recomienda dar salida|y
aprovechar en algin programa social ¢on
el fin de evitar que se caduquen.

4.- Donativos 4 - Se encontraron 90 Botellas de agua y 7
cajas de dulces varios. Misma (3)

5.- Acopio
5.-Sin Observaciones

e

/
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CONCLUSIONES:

a) Es necesario que exista una supervisién constante por parte del

jefe

inmediato, asi como la realizacién de inventarios periddicos, defando

evidencia de estos mismos.

b) Las diferencias son minimas, sin embargo es importante que el captyrista

preste mucha atencién a las salidas y entradas que proceda.

c) ElJefe de area del Almacén debera de realizar un informe sobre la existencia
de los diferentes articulos del Almacén General, decomisos, donatiyos y
acopio, al ultimo dia de labores de cada afio, teniendo que reportarlo 4 esta

Contraloria en los primeros 03 dias habiles siguientes

Esta Contraloria verificara el apego a las recomendaciones emitidas en un lapgo de
15 dias naturales a partir de la fecha de recepcién del presente informe de audiforia.

Elaboro Supervisd

LCP. Aida Gabriela Briones Gutiérrez LRI. Normgake Cortes Padilla

Auxiliar Administrativo
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MEMORANDUM No. AD.005/2013

Lic. Alejandro Macias Mata
Encargado del Almacén General
Presente '

Asunto: Solicitud de informacion

Se le solicita de |la manera mas atenta y en apego a las recomendaciones emitidaf por

parte de Contraloria, rinda informe mensual a esta Coordinacién de Adquisici
desglosando en cada uno de estos las existencias al inicio de cada mes, entra
salidas de cada producto y en una ultima columna el total de existencias al cierr
mes, debiendo presentar el informe dentro de los cinco primeros dias habiles posf

al clerre mensual.

Se anexa formato de ejemplo

Sin mas por el momento me despido, en espera de que se provea en tiempo y f
conforme a lo solicitado.

ATENTAMENTE
Zapopan, Jal., 16 de enero del 2013

CONTRA]

Lic. Marco ntoni ,
Coordigadﬁz Adaquisici
-

o '/

c.c.p.: Direccién Administrativa.- Conocimiento
¢.c.p: Contraloria.- Conocimiento

c.c.p: Archivo
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EXISTENCIAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE PRODUCTOS

-

Descripcion del
producto

Existencias mes
pasado

Entradas

Salidas

Total de
existencias al mes



MEMORANDUM C.ALM-001/

.R.I. Norma Leticia Cortes Padilla.
Contralora.

Atn Mtra. lliana Emelik Qchoa (
Directora Administr

Con un cordial saludo, me permito dar respuesta a Memorandum C-004/13 de
16/01/2013 con relacién a las observaciones de la revision que se hizo

Bbuil

42

2013

Lolon
htiva.

Fecha
i los

inventarios de los materiales de Stock de Limpieza y Papeleria, asi cofno a

Donativos, Decomisos y Acopio. Las diferencias detectadas de mas o de m
obedece a que cuando se cre6 la empresa 2010 en el Sistema AdminPAQ, 1
capturé o inicié con un inventario inicial, se empezé en ceros lo que te ocasiong

enos
ho se
este

tipo de fallas, ademads no se hicieron los cierres de empresa y no se crearon ngevas

de los afios siguientes. Lo anterior de acuerdo a observaciones que nos notif]
asesora que acudi6 al DIF para actualizar la version del sistema en Julio de
Recomendd que se realizaran ajustes al sistema para que se acomodara un
mejor, realizando el primero a finales de agosto y principios de septiembre de 2

Actualmente se hizo el cierre de la empresa 2010, creando la empresa 2013
que en vez de capturar el inventario fisico inicial, se traspasd el inventario |
como se encontraba en la empresa anterior, por lo que va a ser necesario aplic
ajuste a finales de enero y principios de febrero, para tratar de que funcione me
En otra informacién y de acuerdo con Tecnologias de la Informacion el

co la
P012.
poco
012.

s6lo
hicial
hr Urn
jor.

Ing.

Zorobabel Martinez para Febrero ¢ Marzo se estard instalando el nuevo sijtema

contable que incluye al Almacén General.

! ZAPOF
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Ccp. Direccién General

Ccp. Coordinacion de Adquisiciones.
Ccp. Archivo.
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