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Requisicion de Compra o Servicio

LupT Y

No. De No. De
Documento Fecha Hoja Requisicién
25/11/2015 TS
T Ao
Centro Departamento Nombre del Solicitante
de Costo
2 R\Q© | SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DIANA EDITH NORIEGA MARQUEZ
No. | Partida Descripcion Completa SCoa}?ctilg adi U;‘fjic;:e Ai?g:;g:ga
2220 (|| Renta de lugar para Posada Navideia 2015, para 600 personas 1
Se requiere:
Servicio por 5 horas.
Personal (Ejecutivo a cargo del evento, recepcionistas, hostees, capitan
de mesero, meseros (uno por cada 20 personas), cantineros, personal
de apoyo en sanitarios, aseo y seguridad privada.
Montaje de mesa redonda (10 personas), mantel largo, cubre mantel,
Servilletas de tela, silla acojinada vestida con cubre silla y mofio.
Menu: Banquete a 4 tiempos (previa degustacion. en la cual se decidira
lo que se servira en el evento, asi como el color de la manteleria.
Descorche de bebida: incluye el servicio de refrescos v hielo sin limite.
Cinco horas de grupo versatil Ay o
Centros de mesa y dj por 5 horas
Estacionamiento con capacidad para 800 autos y valet parking
Subcapitulo

Justificacién de la compra, uso especifico

y observaciones

Informacién que se adjunta con la requisicion

Renta de lugar para Posada Navidefa para 6

00 personas

| Especificaciones
Folletos descriptivos
llustraciones o planos
Muestras fisicas

Otros (Especifique)

El buen uso, consumo y destino de los bienes y/o servicios suministrados queda a responsabilidad del jefe de la unidad administrativa y de sus
subalternos, en caso (contrario serén acreedores de las sanciones que se ameriten conforme a la Ley.
\ La recepcién de esta requisicién queda sujeta a su correcto y completo llenado.
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Responsable del Departamento
Solicitante
Nompbre y Firma

Area de Control Presupuestal

Nombre y Firma

C

Direccion de Administracion y Finanzas

Nombre y Firma

Jefe Inmediafe del Departamento
Nombre y Firma

T o
Jefe del Area-d& Competencia
Nombre y Firma




