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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA
COORDINACION DE ARCHIVO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO,
CELEBRADA EL DiA 25 ENERO DE DEL ANO 2024 DOS MIL VEINTICUATRO.

En el Municipio de Zapopan, Jalisco; siendo las 14:00 catorce horas del dia 25 veinticinco del mes de enero del
afio 2024 dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Zapopan, Jalisco (en adelante “Sistema DIF Zapopan); ubicado en la Avenida Laureles No. 1151
de la Colonia Unidad Fovissste, del Municipio de Zapopan; se reunieron las siguientes personas: Karla
Guillermina Segura Judrez, en su caracter de Directora General del Sistema DIF Zapopan; Ma. Guadalupe
Trinidad Castellanos Gutiérrez, en su caricter de Directora Juridica del Sistema DIF Zapopan; Maria Fernanda
Canales Espinoza, en su caracter de Titular de la Unidad de Transparencia del Sistema DIF Zapopan; Armando
Villalobos Gonzdlez, en su caracter de Titular de la Contraloria del Sistema DIF Zapopan; Alejandro Acosta
Castillo, en su caracter de Director de Administracidn y Finanzas del Sistema DIF Zapopan; Ramsés de Jesus
Asencio Rios, en su cardcter de Director de Planeacién Sistema DIF Zapopan; Guillermo Loza Garcilita, en su
caracter de Director de Servicios del Sistema DIF Zapopan; Misael Alejandro Simén de la Madrid, en su
caracter de Director de Programas del Sistema DIF Zapopan; Norma Patricia Razén Hernandez, en su caracter
de Titular del Departamento de Relaciones Publicas y Recaudacién de Fondos del Sistema DIF Zapopan; Daniel
Alejandro Duran Camarena, en su cardcter de Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencion
del Sistema DIF Zapopan; Jacqueline Antunez Valdez, en su carécter de Titular de la Coordinacion de Archivo
del Sistema DIF Zapopan; con el objeto de dar inicio y desahogar la segunda sesion ordinaria del grupo
interdisciplinario para la Coordinacién de Archivo del afio 2024 dos mil veinticuatro; ello de conformidad con
lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos, asi como lo dispuesto en el articulo 21 fraccion
Il de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios (en adelante “Ley de Archivos”); por lo que, en
uso de la voz Jacqueline Antiinez Valdez, Coordinadora de Archivo de este sujeto obligado y quien modera la
misma, de conformidad con el Articulo 51 de la Ley General de Archivos y el Articulo 58 de la Ley de Archivos,
procede a desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

.- Lista de Asistencia, Voz: Lic. Jacqueline Antunez Valdez Coordinadora de Archivo y Moderadora: pasa la
lista de asistencia a los presentes:

e Karla Guillermina Segura Judrez, Directora General de este sujeto obligado. iPresente!

e Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos Gutiérrez, Directora Juridica de este sujeto obligado. jPresente! ) L/’
e Maria Fernanda Canales Espinoza, Titular de la Unidad de Transparencia de este sujeto obligado. =
iPresente! ==
e Armando Villalobos Gonzalez, Titular de la Contraloria de este sujeto obligado. jPresente! 2

e Alejandro Acosta Castillo, Director de Administracion y Finanzas de este sujeto obligado. iPresente!
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s« Ramsés de Jesiis Asencio Rios, Director de Planeacion de este sujeto obligado. jPresente!

s Guillermo Loza Garcilita, Director de Servicios de este sujeto obligado. jPresente!

e  Misael Alejandro Simén de la Madrid, Director de Programas de este sujeto obligado. iPresente!

e Norma Patricia Razén Hernandez, Titular del Departamento de Relaciones Publicas y Recaudacion de
Fondos de este sujeto obligado. jPresente!

¢ Daniel Alejandro Duran Camarena, Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencidn de este
sujeto obligado. |Presente!

Voz: Jacqueline Anttinez Valdez Coordinadora de Archivo y Moderadora, pasamos entonces al punto numero
dos.

II.- Declaratoria del Quérum Legal.- Voz: Jacqueline Antiinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora:
Vista la verificacién de la lista de asistencia y en razén de que nos encontramos la totalidad de los convocados,
hago la correspondiente declaratoria del quérum legal, para la celebracién de la presente sesion.

lll.- Lectura y aprobacion del Orden del dia. Voz: Lic. Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y
Moderadora, da lectura al orden del dia y votacién para |la aprobacién del presente punto.

Punto niimero Uno. - Lista de Asistencia.

Punto nimero Dos. - Declaratoria del Quérum Legal

Punto nimero Tres. - Lectura y aprobacién del Orden del dia.

Punto nimero Cuatro. — Discusion y en su caso aprobacién del Plan Institucional de Archivos y Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024, del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan,
Jalisco, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 22 y 23 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

Punto Numero Cinco. - Asuntos Generales.

Punto Numero Seis. - Clausura de la Sesion; épor lo que les pregunto si estan a favor de aprobar el orden del

dia Propuesto, favor de manifestarse levantando la mano? %/

Voz: Jacqueline Antiinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora jAprobado por unanimidad!

IV.- — Discusién y en su caso aprobacién del Plan Institucional de Archivos y Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan, Jalisco, en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 62 y 63 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Voz: Jacqueline Antinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora:

En este punto les comento que la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus municipios, en los articulos 22 y

23 establece que los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en materia de archivos que
contemple la planeacion, la programacién y la evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos
deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién y la publicacion de la informacién en forma‘e@ )')EZ/
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abiertos. Dicho plan serd publicado en su portal electrénico dentro de los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacion, administracidn, uso, control, almacenamiento, migracion
progresiva a expedientes electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de expedientes
electronicos, ademas de la asociacion de los metadatos minimos de descripcién y asociados.

Es por ello que, se propone a los presentes a aprobacion del Plan Institucional de Archivos y Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024. ¢Tienen alguna duda o comentario al respecto? De no ser asi, les solicito la
votacion para la aprobacion del Plan Institucional de Archivos y Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, favor de manifestarse levantando la mano.

Voz: Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora jAprobado por unanimidad!
V.- Asuntos Generales. - Voz: Jacqueline Antinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora: ¢Existe
algun tema adicional a tratar en esta sesion? de no ser asi pasamos a la Clausura de la presente sesion.

VI.- Clausura de la Sesidn. - Voz: Jacqueline Anttnez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora. No
habiendo mas asuntos a tratar, doy por clausurada la presente sesién, siendo las 14:25 catorce horas con
veinticinco minutos del dia 25 veinticinco del mes de enero del afio 2024 dos mil veinticuatro, agradeciendo
su asistencia. Levantandose la presente acta en via de constancia, firmando en ella quienes intervinieron.

Karla G m a Segura Juarez Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos Gutiérrez
Directgra General del Sistema Directora Juridica del Sistema
DIF Zapopan y Miembro del DIF Zapopan y Miembro del
Grupo Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario

Maria Fernanda Canales Espinoza

Titular de la Unidad de Transparencia del Titular de la Contraloria del Sistema DIF
Sistema DIF Zapopan y Miembro del Grupo Zapopan y Miembro del

Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario w
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Alejandrg’Acosta Gastillo Ramsés de Jesus A
lirector de Adminigtracion y Finanzas del Sistema Director de Planeacion del Sistema DIF
DIF Zapopan y Miembro del Grupo Zapopan y Miembro del Grupo Interdisciplinario

Interdisciplinario

Gui o Loza Garcilita dro Simon de la Madrid
Director de Servicios del Sistema DIF Zapopan  Director de Prégramas del Sistema DIF Zapopan y
y Miembro del Grupo Interdisciplinario jefbro del Grupo Interdisciplinario

Norma Patricia Razon Hernandez Daniel Alejandro Duran Camarena
Titular del Departamento de Relaciones Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de
Publicas y Recaudacion de Fondos del Atencién del Sistema DIF Zapopan y Miembro
Sistema DIF Zapopan y Miembro del Grupo del Grupo Interdisciplinario

Interdisciplinario

Jacqueline Antinez Valdez
Titular de la Coordinacién de Archivo del
Sistema DIF Zapopan y Miembro del Grupo
Interdisciplinario.
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Plan Anual de Desarrollo Archivistico y Programa
anual de Desarrollo Archivistico del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Zapopan 2024.
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|. Marco de referencia

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, es el instrumento de gestion de corto, mediano y
largo plazo, que contempla las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras
normativas, técnicas y metodoldgicas para la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar
el proceso de organizacién y conservacion documental en los archivos de tramite y concentracion del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivo en el Capitulo V de la Planeacion en
Materia Archivistica en los Articulos 23, 24 y 25; y en la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
municipios en el Capitulo Il de la Planeacién en Materia Archivistica en los Articulos 22 y 23,
establecen que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar el Plan Institucional de Archivos y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico que seran
publicados en el portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico contendran los elementos de planeacion, programacion
y evaluacién para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion. Asi mismo, definira las prioridades institucionales integrando
los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener
programas de organizacién y capacitacion en gestién documental y administracién de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informaciéon y procedimientos para la
generacidn, administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo
plazo de los documentos de archivos electrénicos.

1. Justificacion

Las actividades que integran este programa tienen como propésito la planeacién, implementacion,
organizacion y control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, acciones y
compromisos institucionales.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, plantea la coordinacion y comunicacion con los

responsables de los archivos de tramite y con los integrantes del Grupo Interdisciplinario para
propiciar un trabajo conjunto e integral a nivel institucional en los archivos de tramite.
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El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, permitira que los instrumentos de control y
consulta archivisticos se encuentren actualizados; asimismo, permitira |la organizacion y capacitacion
en gestién documental y administracion de archivos.

lil. Objetivo

General

Sistematizar los procesos archivisticos del Sistema DIF Zapopan mediante un modelo de gestion
documental, con el fin de optimizar los procesos de organizacion y conservacién documental de los
archivos de tramite y concentracién, para colaborar de manera eficaz y eficiente con el derecho de
acceso a la informacién.

Especificos
Optimizar la gestion documental de del Sistema DIF Zapopan, mediante el mejoramiento de
las capacidades de la administracién de los archivos de la Institucion.

Garantizar la operacién del Sistema Institucional de Archivos SIA, mediante la elaboracidn,
actualizacién e implementacion de procedimientos.

Automatizar los procesos técnico-archivisticos, implementando herramientas informaticas

V. Planeacion

Es necesario que el Sistema Institucional de Archivos del Sistema DIF Zapopan, adopte una vision de
mejora continua, mediante la realizacion de actividades planeadas para que toda la documentacién
generada o recibida fluya sistematicamente en toda la gestion durante su ciclo de vida, con la
participacién de los responsables de los archivos de tramite y de concentracion, asi como de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Sistema DIF Zapopan. Por lo anterior, las
siguientes actividades permitirdn dar cumplimiento a los objetivos planteados:

Publicacién en el Portal electrénico de la Institucion el informe Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
Elaborar y someter a aprobacién del Grupo Interdisciplinario, el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

Publicacién en el Portal electrénico de la Institucién el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Digitalizar la documentacién del Archivo de concentracion.

Actualizar, en su caso el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.
Impulsar las bajas documentales.

Realizar transferencias primarias. ’ /’5 ?
Mantener actualizado el Refrendo del Registro Nacmnal de Archivos. 5
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9. Actualizar y publicar instrumentos de control y consulta archivistica. Zapopan b
10. Elaborar e implementar capacitacion en materia de gestién documental dirigido a los responsables de archivo

11.
12.

13.

de tramite.
Brindar asesoria, acompafiamiento y asistencia técnica a los responsables de los archivos de tramite.

Celebrar las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario conforme al calendario
establecido.

Organizacion del inventario documental del Archivo de Concentracion.

V. Recursos

Recursos Humanos

El Sistema DIF Zapopan, a través del Area Coordinadora de Archivos, dard seguimiento y cumplimiento al
presente programa, trabajando en coordinacion con los responsables de archivo de tramite designados de
cada Unidad Administrativa.

Recursos Materiales

Cada drea operativa del Sistema DIF Zapopan, optimizard sus recursos materiales para la atencién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024. Se cuenta con los insumos necesarios para el desarrollo de
las actividades archivisticas establecidas en la normatividad, tales como:

1. Equipos de computo.

2. Material de papeleria.

3. Infraestructura.

VI. Cronograma /Z '

La temporalidad y periodos de trabajo de cada actividad se muestran en el siguiente cronograma

N Actividad Plazo de cada actividad
Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

1 | Publicacion en el Portal
electrdnico de la Institucion
el informe Anual de
Desarrollo Archivistico 2023.

2 | Elaborar y someter a
aprobacion del  Grupo
Interdisciplinario, el
presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

3 | Publicacién en el Portal o=

electrénico de la Institucién ;;
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el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

Digitalizar la
documentacion del
Archivo de concentracion.

Actualizar, en su caso el
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el
Catdlogo de Disposicion
Documental.

Impulsar las bajas
documentales que procedan
ante el Archivo General de la
Nacién, yfo el Organo
Interno de Control.

Realizar transferencias
primarias.

Mantener actualizado el
Refrendo  del  Registro
Nacional de Archivos.

Actualizar y  publicar
instrumentos de control y
consulta archivistica.

10

Elaborar e

implementar
capacitacion
en materia de gestion
documental dirigido a los
responsables de archivo
de tramite

11

Brindar asesoria,
acompafiamiento y
asistencia técnica a los
responsables de los
archivos de tramite.

12

Celebrar las Sesiones
Ordinarias y/o
Extraordinarias

Del Grupo

Interdisciplinario conforme
al calendario establecido.
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13 | Organizacion del inventario
documental del Archivo de
Concentracion.

VIl. Gestion de riesgos

La planificacién de riesgos es un proceso que permite identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar
seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen el desarrollo de las actividades para cumplir
con el logro de las metas y objetivos del Programa Anual 2024, por lo que para mitigar el riesgoen la
documentacion del Sistema DIF Zapopan, es primordial contar con los espacios, mobiliario suficiente
y adecuado para resguardar los archivos, asi como garantizar los recursos humanos, materiales y
tecnolégicos minimos indispensables.

"

Mtra. Karl illekmina Segura Judrez Mtra. Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos
Directora Gengral del Sistema DIF Zapopan Gutiérrez
Directora Juridica del Sistema DIF Zapopan

e I

Lic. Maria Fernanda Canales Espinoza C.P.A. Armando Villalobos Gonzalez
Titular de la Unidad de Transparencia del Titular de |la Contraloria del Sistema DIF

Sistema DIF Zapopan Zapopan

e )( ~ &
Lic. Ramsés de Jests Asencio Rios

Director de Planeacién del Sistema DIF
Zapopan
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mo Loza Garcilita
Servicios del Sistema DIF
Zapopan

Director
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C. Norma Patricia Razon Hernandez

Titular del Departamento de Relaciones
Publicas y Recaudacion de Fondos del

Sistema DIF Zapopan

Lic. Jacqueline Antinez Valdez
Titular de la Coordinacién de Archivo del
Sistema DIF Zapopan
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Director rogramas del Sistema DIF

Zapopan

q ;
KALD
Ing. Daniel Alejandro Duran Camarena
Titular del Departamento de Sistemas y
Modelo de Atencidn del Sistema DIF
Zapopan
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