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Objetivo
Establecer el procedimiento para la evaluacion de los proveedores del Sistema DIF Zapopan

Alcance

Aplica para todos los proveedores del Sistema DIF Zapopan, al personal del Departamento de
Adquisiciones, Director Administrativo y la Comision de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Enajenaciones del Sistema que participen en la evaluacion de los proveedores.

Responsabilidades

Los proveedores del Sistema DIF Zapopan, el personal del Departamento de Adquisiciones,
Director Administrativo y la Comisiébn de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenaciones del
Sistema deberan apegarse a este procedimiento.

Referencias:
Clave Nombre

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Enajenaciones del Sistema DIF Zapopan

Formatos:

Clave Nombre

F-AQ-02 Solicitud de inscripcion al padron de Proveedores de bienes y servicios
F-AQ-10 Formato de evaluacién de proveedores

Definiciones:
Padrén de proveedores: Lista de los proveedores del Sistema DIF Zapopan.

Comisiéon de Adquisiciones: Comision de adquisiciones de Arrendamientos y Enajenaciones del
Sistema DIF Zapopan
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Procedimiento
Departamento de Adquisiciones
1- Revisar la bitacora de registro de 6rdenes de compra correspondiente al bimestre a evaluar

2- Determinar los proveedores a los que se va a evaluar (todos aquellos a los que se les realizo
alguna compra durante el bimestre)

3- Llenar el formato electrénico con la informacién del proveedor y aplicar la evaluacién
correspondiente.

4- Imprimir el formato y pasarlo a autorizacion

Direccion Administrativa

5- Revisar la evaluacion y firmarla de autorizada (hacer observaciones de considerarlo pertinente).
Departamento de Adquisiciones

6A- Si la evaluacion es positiva, se archiva en el expediente del proveedor.

6B- Si la evaluacién es negativa, se le da aviso por escrito al proveedor para que mejore la calidad
de la atencién que nos brinda.

7- Registrar en el formato de Padrén de Proveedores la fecha y los resultados de la evaluacion.
Cotizadores

8- Revisar la dltima evaluacion de los proveedores antes de asignarle alguna compra.
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\ 4 1
Departamento de Revisar la bithcora de registro de 6rdenes de
Adquisiciones compra.
A\ 4 2
Determinar los proveedores a los que se va a
evaluar.
v 3
Llenar el formato electrénico con la informacién
del proveedor.
R
Ik 4
Imprimir el formato y pasarlo a autorizacion
v 5
Direccion Revisar la evaluacion y firmarla de autorizada
Administrativa

6A Positiva Negativa
Departament . . . .
od% Archivar en el expediente del Avisar por escrito al proveedor.
Adquisicion proveedor.
es 7

Registrar en el formato de Padrén
de Proveedores la fecha y los
resultados de la evaluacion.

g8 |

Revisar la ultima evaluacién de
los proveedores.

Cotizadores
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