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Puesto/firma:

Coordinacion de Asistencia Alimentaria

Encargada

de la | Puesto/firma: Directora de Desarrollo Comunitario y

Grupos Vulnerables

Procedimiento

Num. S,
Responsable de act. Descripcion
Coordinacion de 1 Entregar al personal de Trabajo Social que opera el PAAD los
Asistencia padrones de los beneficiarios del mismo, también debera entregar
Alimentaria el formato y lineamientos para la integracibn de los Comités
Comunitarios de Asistencia Alimentaria
Informar a la poblacion que sera beneficiada del Programa en el
Trabajo Social de 2 afio en curso y convocar a una Asamblea Comunitaria con el total
CDC’S de los beneficiarios con el propésito de integrar el Comité
Comunitario.
Beneficiarios 3 Asistir a la Asamblea Comunitaria.
En la Asamblea Comunitaria informar los lineamientos y las
actividades que deberan desarrollar como beneficiarios del PAAD
como:
-Integrar del Comité Comunitario.
Trabajo Social de 4 -Asistir a una platica mensual.
CDC’'S -Pagar de Despensas con un mes de anticipacion.
-Participar en el FOPAPA.
La Trabajadora Social informa las funciones y actividades que
deben de realizar cada uno de los miembros del Comité
Beneficiarios 5 Integrar el Comité Comunitario con voluntarios de la comunidad.
Trabajo Social de 6 Elaborar el Acta Constitutiva.
CDC’'S
Beneficiarios 7 Firmar el Acta Constitutiva del Comité al igual que los asistentes.
Trabajo Social de 8 Enviar una copia del Acta Constitutiva al Departamento de
CDC’'S Asistencia Alimentaria.
Coordinacion de Recibir copias de las actas constitutivas de todos los Comités
Asistencia 9 Comunitarios e integrar un directorio de todos los Comités y
Alimentaria enviarlos a DIF Jalisco.
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Flujograma
Coordinacion de Asistencia | Personal de Trabajo Social de
Alimentaria CDC’s Beneficiario
(  Inicio )
\ 4 1 2 3
Entregar el formato vy C g
lineamientos  para  la Convoc_ar a una Asamblea | | Asistir a la Asamblea.
integracion  de  los Comunitaria.
Comités Comunitarios.
4
. . < 5
Informar  lineamientos vy
actividades. Integrar el  Comité
Comunitario.
6
Elaborar acta constitutiva
7
Firmar el Acta Constitutiva
del Comité.
9 8

Enviar copias de Actas

Enviar una copia del Acta

Constitutivas a DIF
Jalisco.

Fin

Constitutiva.
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Hoja de Registro de Cambios
Numero Fecha Descripcion Responsable
1 Julio/10 |La Jefatura de Asistencia Alimentaria | Lic. Tania Prado Vargas / Encargada de

cambia a nombre de Coordinacion de
Asistencia Alimentaria.

la Coordinacion de

Alimentaria

Asistencia




