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Procedimiento

Num. Descripcion
Responsable Act.
Psicélogo 1 [Elaborar el llenado de la informacion que requiere el formato de hoja

de contra derivacion, de acuerdo al instructivo de llenado de hoja de
contra derivacion.

2 | Hacer llegar (ya sea personalmente o por chofer) a Trabajo Social y/o
Psicélogo psicologia la hoja de contra derivacion doblada y engrapada o en un
sobre sellado.

Trabajador social 3 | Recibir y firmar de recibido copia de la hoja de contra derivacion.
ylo psicélogo

Psicologo 4 | Archivar en el expediente la hoja de contra derivacion.
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Flujograma
Psicologo Trabajador Social y/o Psicélogo
(  Inicio )

v 1
Llenar el formato de la contra
derivacion.

v 2 3
Hacer llegar a Trabajo Social y/o Recibir y firmar de recibido copia de la

A 4

Psicologia la hoja de contra derivacion. hoja de contra derivacion.

4

Archivar hoja de contra derivacion.

A

Fin




ZAPOPAN

Manual de procedimientos de la Coordinacion
de Atencién Familiar del Sistema DIF

Hoja de Registro de Cambios

3de3

NUumero

Fecha

Descripcién

Responsable




