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Procedimiento 

Responsable 
Num.  
Act 

Descripción 

Jefe de programa 
y Departamento de 
Planeación 
 
 
Comisión de 
Asistencia Social 
 
Comisión de 
Asistencia Social 
 
Jefe de programa 
y Departamento de 
Planeación 
 
COPLADEMUN 
 
 
 
Obras Públicas 
 
 
Obras Públicas 
 
 
Constructora 
Ganadora 
 
 
Constructora 
Ganadora 

1 
 

 
 
 

2A 
 
 

2B 
 
 

3 
 
 
 

4 
 
 
 

5A 
 
 

5B 
 
 

6 
 
 
 

7 
 

Presentar la propuesta ante la Comisión de Asistencia Social que 
deberá contener: fotografías del lugar donde se pretende construir, 
planos del proyecto, objetivo, justificación, cantidad de población a 
beneficiar y costo estimado de la obra en la reunión trimestral. 
 
Si considera necesario, solicitar más información que justifique la 
ejecución de la obra. 
 
Si no lo considera necesaria mas información, autorizar el proyecto 
 
 
Recabar la información solicitada por la Comisión y en la próxima 
reunión la presentan. 
 
Hacer petición de ejecución de obra a Obras Públicas del 
ayuntamiento respaldando dicha petición con el acta de la Comisión 
de Asistencia Social para que el recurso aprobado sea ejercido en 
el mismo ejercicio fiscal en que se autorizó. 
 
Si el costo de la obra esta estimado en un monto mayor a 
$1´800,000.00 licitarlo.  
 
Si el costo no excede $ 1´800,000.00 asignar directamente a una 
constructora de confianza. 
 
Acudir con el Jefe del Departamento de Servicios Generales del 
DIF Zapopan para revisar que el proyecto este acorde a lo 
solicitado por el Sistema. 
 
Realizar los ajustes solicitados por el Departamento de Servicios 
Generales del DIF Zapopan y comenzar la construcción.  
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Flujograma 

Jefe de 
programa y 

Departamento de 
Planeación 

Comisión de 
Asistencia Social 

COPLADEMUN Obras Públicas 
Constructora 

Ganadora 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Inicio 

1 

2A 3 

Presentar 
propuesta. 

Recabar la 
información 
solicitada. 

Solicitarla 
4 

Autorizar el 
proyecto. 

Hacer petición 
de ejecución 
de obra. 

6 

Licitarla 

7 

5B 

5A 

Fin 

Requier
e más 
informa
ción 

2B 

Si 

No 

Fin 

Costo 
mayor a 
1´800,00
0 

A 

A 

Si 

Asignar a una 
constructora. 

B No 

Revisar el 
proyecto  

Realizar los 
ajustes 
solicitados. 
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Hoja de Registro de Cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

    

 


