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Procedimiento

Num.

Responsable Act Descripcion

DIF Jalisco 1 Enviar formatos para que DIF Zapopan haga la solicitud de
equipamiento cuando se realiza la programacion de metas.

Jefe de programa 2 Llenar la solicitud segun formato establecido por DIF Jalisco.

Jefe de programa 3 Enviar formato junto con la programacion de metas.

Jefe de programa 4 Hacer la solicitud de equipamiento oficialmente enviando un escrito
a DIF Jalisco.

Jefe de programa 5 Elaborar expediente técnico y presentarlo a DIF Jalisco.

y Departamento de

Planeacion

Jefe de programa 6 Esperar respuesta por parte de DIF Jalisco de si hay o no hay

y Departamento de recursos para el equipamiento solicitado.

Planeacion
Informar al Jefe de programa a través de la Direccion General la

DIF Jalisco 7 aprobacién o no aprobacion del proyecto de equipamiento y en su
caso fecha y hora de la entrega.

Jefe de programa 8 Organizar acto protocolario de entrega recepcion del equipamiento.
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