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Procedimiento 

Responsable 
Num. 
Act 

Descripción 

Ayuntamiento 
 
Ayuntamiento 
 
 
Ayuntamiento 
 
Departamento de 
Planeación 
 
Dirección General 
 
 
Dirección General 
 
Hacienda Pública 
Municipal 
 
 
Dirección General 
y Departamento de 
Planeación 
 
Dirección General 
y Departamento de 
Planeación 
 
Obras Públicas 

1 
 

2 
 
 

3 
 

4 
 
 

5 
 
 

6 
 
 

7 
 

 
8 
 
 
 

9 
 
 
 

10 

Convocar a todas las dependencias del municipio a una reunión. 
 
Informar a las dependencias la cantidad de dinero que hay en la 
bolsa municipal y a lo que se pretende destinar. 
 
Convocar a reunión plenaria. 
 
Preparar presentación para la reunión plenaria. 
 
 
Realizar presentación de los proyectos que el sistema pretende 
ejecutar. 
 
Aprobar los proyectos a ejecutar. 
 
Expedir documento donde se autoriza partida y monto para cada 
proyecto aprobado e informar a la Dirección General del Sistema a 
través de un oficio. 
 
Contactar a Obras Públicas para presentarles proyectos, y escrito 
de autorización. 
 
 
Hacer la petición por escrito a Obras Públicas solicitando la 
elaboración del proyecto. 
 
 
Comenzar la elaboración del proyecto. 

 
 
 
 

 



 

2 de 4 

Manual de Procedimientos de 
Planeación 

Flujograma 

Ayuntamiento 
Departamento de 

Planeación 
Dirección 
General 

Hacienda 
Pública 

Municipal 

Dirección 
General y 

Departamento de 
Planeación 

   
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

Inicio 

1 

2 

3 

Convocar a 
reunión. 

 

Convocar a 
reunión 
plenaria. 
 

Realizar 
presentación 
de proyectos. 
 

4 

Preparar 
presentación 
para la reunión 
plenaria. 
 

5 

Informar la 
cantidad de 
dinero que hay 
en la bolsa 
municipal. 
 

6 

Aprobar los 
proyectos a 
ejecutar. 
 

8 Expedir 
documento 
que autoriza 
partida y 
monto para 
cada proyecto. 9 

Contactar a 
Obras 
Públicas. 

7 

Solicita la 
elaboración 
del proyecto. 
 

1 
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Obras Públicas 
Departamento de 

Planeación 
Dirección General 

Hacienda Pública 
Municipal 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Fin 

1 

10 

Comenzar la 
elaboración del 
proyecto. 
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Hoja de Registro de Cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

    

 


