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Procedimiento 

Responsable 
No. de 

Act. 
Descripción 

Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 
 
Auxiliar 
Administrativo 

1 
 
 

2 
 

 
3 
 

 
4 

 

Realizar el respaldo de información semanalmente. 
 
 
Ingresar al sistema de contpaq. 
 
 
Entrar a la opción respaldar.  
 
 
Respaldar en fijo (dentro del servidor donde se encuentra instalado el 
programa de contpaq). 

 
Flujograma 

Auxiliar Administrativo 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Inicio 

Realizar el respaldo de información semanalmente 
 

1 

2 

3 
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Fin 

Ingresar al sistema de contpaq 
 

Entrar a la opción respaldar 
 

Respaldar en fijo 
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