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Manual de Procedimientos del Departamento de
Servicios Generales del Sistema DIF Zapopan
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Nombre del procedimiento

Procedimiento para la solicitud de servicio mantenimiento de servicios
generales.

Procedimiento para la salida de insumos necesarios para la atencion de
los servicios mantenimiento.

Procedimiento para la compra via fondo revolvente de insumos
necesarios para la atencion de los servicios mantenimiento.

Procedimiento para la compra de insumos en calidad de urgentes via
formato de recursos financieros para la atencién de los servicios
mantenimiento.

Procedimiento para la solicitud y cancelacion del fondo revolvente del
Departamento de Servicios Generales.

Procedimiento para la entrega y comprobacion del fondo revolvente del
Departamento de Servicios Generales.

Procedimiento para la solicitud de apoyo para evento de las distintas
areas del Sistema DIF Zapopan.

Procedimiento para la elaboracion de proyecto ejecutivo e inicio de obra
publica con recursos del Sistema DIF Zapopan.

Procedimiento para la ejecucion de la obra por contratacion de empresa
constructora o persona fisica con la base de precios unitarios.

Procedimiento para la ejecucion de la obra por administracién directa.

Procedimiento para el pago de raya del personal por “contrato por obra
determinada” de la obra publica con recursos del Sistema DIF Zapopan.

Procedimiento para la elaboracién de proyecto ejecutivo e inicio de obra
publica con recursos de la Secretaria de Desarrollo Social Federal-
HABITAT.

Procedimiento para la elaboracion de proyecto ejecutivo e inicio de obra
publica con recursos de la Comisién de Desarrollo Social y Humano del
H. Ayuntamiento de Zapopan.



