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Puesto/firma: Encargado del Despacho de 
Vinculación Laboral para la Discapacidad 

Puesto/firma: Jefa del Departamento de 
Atención a Personas con Discapacidad. 

 

Procedimiento 

Responsable 
Num. 
Act. 

Descripción 

Consejero Laboral 
 
 
Trabajadora Social  
 
 
Trabajadora Social  
 
 
Trabajadora Social  
 

1 
 
 
2 
 
 
3 

 
 

4 

Tomar registro de las personas y los canaliza a trabajo social.  
 
 
Realizar la entrevista y elaborar sicats. 
 
 
Canalizarlo a trabajo social para autorización 
 
 
Enviar a la óptica y realizar recibo de apoyo. 
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Flujograma 

Consejero Laboral Trabajadora  Social 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

Tomar registro y canalizar a trabajo 
social. 

Se entrevista a  las personas. 

1 
2 

3 

Realizar entrevista y elaborar sicats. 

Canalizar a trabajo social. 

Enviar a las personas a la óptica y 
elaborar recibo de apoyo. 

Fin 

5
4 
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Hoja de Registro de Cambios 

Número Fecha Descripción Responsable 

    

 

 


