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Jefa Area “A”. DIF Zapopan. febrero 2020 - actual

Jefa de Area “B” en el Departamento de Planeaciéon. Noviembre 2006 —
Enero 2020
e Elaboracion y actualizacion constante de los manuales de
organizacion
e Levantamiento de procedimientos en las diferentes areas del
Sistema
e Elaboracion de manuales de procedimientos
e Elaboracion de los organigramas del Sistema DIF en el software
vizio
Encargada de transparencia
e Solicitud de la informacién publica fundamental, a las areas del
Sistema para su publicacidén en la pagina de transparencia
e Publicacidn de la informacién publica fundamental
e Recepcion y seguimiento a las solicitudes de informacién
Sistema DIF Zapopan
Auxiliar administrativo
e Apoyo en el levantamiento de inventarios patrimoniales
e Registro y control de bienes patrimoniales en Excel
Municipio de San Martin de Bolaiios Jal.
Encargada de la hacienda publica municipal
01/01/2004 - 06/11/2004
e Elaboracion y presentacion del proyecto del presupuesto de
egresos
e Aplicacion de los recursos financieros municipales de acuerdo al
presupuesto autorizado para el afio fiscal en curso.
e Actualizacion de padrdn de contribuyentes
e Administracidn y control de las cuentas bancarias del municipio
e Control de las formas oficiales valoradas y numeradas para la
recaudacion de ingresos


mailto:cfrausto@difzapopan.gob.mx

Presentacion de propuestas al Ayuntamiento previo acuerdo
con el presidente municipal para el otorgamiento de estimulos
fiscales, subsidios, condonaciones y exenciones.

Emisidn de requerimientos a contribuyentes morosos
Elaboracion y presentacion de la cuenta publica municipal
Solventar las observaciones y recomendaciones derivados de
las auditorias y revisiones realizadas por la Auditoria Superior
del Estado

Elaboracion de la Ley de ingresos;

Pago a proveedores

Periddico el occidental

Auxiliar administrativo
2002-2003

Atencidn a clientes.

Generacion de rutas para reparto
Elaboracion de reportes administrativos y;
Apoyo en la organizacion de sorteos.



