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Jefe de drea B . DIF Zapopan. Septiembre 2023 — Actual

Secretaria de Jefe de departamento. DIF Zapopan. Septiembre 2008 —
Agosto 2023

Asistente bilingiie administrativo — Minera Planet Exploration S.A de
C.V. 2008

Tomar recados, atencion a clientes, asistente en ndmina, reviso saldos
bancarios, agenda, reportes, tramites ante el Instituto Nacional de
Migracion para extranjeros, tramites ante presidencia de Guadalajara,
tramite crédito ante FIFOMI.

Asistente Bilinglie. Corporativo RGC. 2005 — 2007
Tomar recados de abogados, atencidn a clientes, facturacion, cobranza,
némina, saldos bancarios, y agenda.

Maestra de Inglés. Circulo magico Preescolar. 2004- 2005
Recepcionista bilingiie. Juridica RG Abogados 1999-2002

Conmutador 16 ext, 6 lineas, tomar recados de los abogados, atencion
a clientes, agenda, facturacion, cobranza.
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