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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es reglamentario de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios; y se expide en
cumplimiento al articulo 24 7° Transitorio de la misma, en relacién con lo dispuesto por los articulos
39, 4° 5° 7° fracciones |, I, VI, VIl y VIl y 9°, fracciones I, llI, IV, VII, IXy XIIl del Decreto nimero
12036, expedido por el H. Congreso del Estado de Jalisco y publicado en el Periédico Oficial del
Estado el dia 13 trece de abril del afio 1985.

Articulo 2.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico e interés social, su objeto
es regular las operaciones relativas a la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles e inmuebles,
la contratacion de servicios y enajenaciones de bienes muebles que realice el Sistema DIF Zapopan
y su aplicacion es obligatoria a toda persona fisica o moral que celebre cualquier acto juridico con el
Sistema DIF Zapopan, relacionado con este reglamento.

Articulo 3.- Los procedimientos a que se refiere este ordenamiento se deberan realizar en estricto
apego a los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad,
austeridad, transparencia, control y rendicion de cuentas.

Articulo 4.- Sin excepcion alguna, todas las operaciones relativas a la adquisicion y arrendamiento
de bienes, la contratacion de servicios y enajenaciones de bienes muebles que realice Sistema DIF
Zapopan, deberan de apegarse a lo sefialado en La Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como a las
particularidades que en el presente Reglamento se precisan, en el entendido de que este es
complementario de la Ley.

Articulo 5.- Para los efectos de este reglamento o en referencia al mismo, se entiende por:

I.  Aportacion cinco al millar: Retenciéon del monto total de los contratos de bienes y
servicios antes de |.V.A otorgados bajo convocatoria publica, para efecto de licitaciones
publica y/o adjudicaciones directas, que sera aportado al Fondo Impulso Jalisco,
equivalente al 0.5 punto cinco por ciento del valor asignado, previa declaracion de
voluntad suscrita por el aportante.

Il. Area Requirente: La Direccién General o cualquier Direccion, Jefatura de Departamento,
Coordinacion o Jefatura de Area, o instancia que forme parte de la estructura
organizacional del Sistema DIF Zapopan, que de acuerdo a sus necesidades solicite o
requiera formalmente al Departamento de Adquisiciones, la adquisicion, arrendamiento
de bienes, enajenacion y/o la contratacion de servicios.

1. Bienes inventariables: Son aquellos qué, de conformidad con las politicas
administrativas e independientemente de su costo o valor, deben ser registrados en un
inventario para su control e identificacion del resguardante.

V. Bienes patrimoniales: Son aquellos qué, de conformidad con las politicas
administrativas y contables, y en funciéon a su costo o valor, deben ser registrados
contablemente como un activo del Sistema DIF Zapopan y generalmente esta sujetoQ/

depreciacion. )




A

VI.

VILI.

VIII.

X1

XII.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

Comité: El Comité de Adquisiciones del Sistema DIF Zapopan, es el érgano colegiado
encargado de intervenir y resolver sobre las adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles y contratacion de servicios de cualquier naturaleza que se realice, vigilando el
estricto cumplimiento de la normatividad aplicable.

Contraloria: Organo Interno de Control del Sistema DIF Zapopan.

Convocante: El Sistema DIF Zapopan, que a través del Departamento de Adquisiciones
lleva a cabo los procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o
contratar la prestacion de servicios que solicite la unidad requirente.

Direccion General: Titular de la Direccion General del Sistema DIF Zapopan.

Fianza o péliza: Cantidad de dinero u objeto de valor que se da para asegurar el
cumplimiento de suministros, la seriedad de la oferta y la correcta aplicacion de los
anticipos u otra obligacion, misma que sera expedida por una institucion autorizada en el
pais;

Garantia: Compromiso del proveedor para hacerse responsable para el cumplimiento de
las obligaciones de tiempo, modo y lugar, asi como por los defectos, vicios ocultos o falta
de calidad, averias, mediante un escrito, de reparar o restituir de forma gratuita los
defectos encontrados en el lapso de un tiempo determinado que no podra ser menor a
un afio o mas dependiendo lo estipulado en el contrato;

Investigacién de Mercado: Técnica usada para identificar las caracteristicas del
mercado de bienes y servicios especificos a fin de proveer al area requirente de
informacion util, para planear la adquisicion y arrendamiento de bienes o la prestacion de
servicios;

Ley: Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del

Estado de Jalisco y sus Municipios.

Patronato: Junta de Gobierno cuya autoridad es la de mayor jerarquia del Sistema DIF
Zapopan.

Proveedor: Toda persona fisica o juridica que suministre mercancias, materias primas y
demas bienes muebles, proporcione inmuebles en arrendamiento o preste servicios al
Sistema DIF Zapopan.

Reglamento: Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan, Jalisco.

RUPC: Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas.
Sistema Electréonico de Compras Gubernamentales SECG: Sistema informatico
integrado por informacion relevante para los procesos de compras publicas. Dicho

sistema constituye el medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion;

Sistema DIF Zapopan: Organismo Publico Descentralizado denominado Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Sistema Electrénico de Adquisiciones del Sistema DIF Zapopan: Medio a través del

cual de manera ordinaria se lleva a cabo el procedimiento de adquisiciones y contratacuon
de servicios.
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XX. Testigo Social: La persona fisica o juridica que participa con voz en los procedimientos
de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios y que emite un testimonio
final de conformidad con la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones vy
Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios y en este Reglamento.

TiTULO SEGUNDO
PROGRAMACION DE COMPRAS, ARRENDAMIENTO Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

‘ CAPITULO |
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE COMPRAS DE BIENES,
ARRENDAMIENTO Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 6.- Corresponde a la Direccion de Administracién y Finanzas de la Convocante, la
programacion y presupuestacion de las compras, arrendamientos y contratacion de servicios, para
el cumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 7.- Sera corresponsable, el Departamento de Adquisiciones de la convocante, el alcanzar
el objetivo descrito en el articulo anterior.

Articulo 8.- La Direcciéon de Administracion y Finanzas se abstendra de iniciar cualquier
procedimiento de contratacion para adquisiciones o prestacion de servicios, si no hubiere saldo
disponible en su correspondiente presupuesto. En su caso, debera contar con la documentacion que
avale la suficiencia presupuestal requerida mediante la solicitud de compra o requisicion que al efecto
se envie.

Articulo 9.- Para establecer el monto qué, a través de cada uno de los procedimientos de adquisicion
de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios, se aplicaran los rangos del siguiente cuadro:

PROCEDIMIENTO MONTO EN UNIDAD DE MEDIDA
Y ACTUALIZACION (UMA)
Compras con Fondo Revolvente (efectivo) De 0ab0
Compras con Fondo Revolvente (directas) De 50 mas .01 a 1,000
Licitacién sin concurrencia del Comité De 1,000 mas .01 a 4,500
Licitacion con concurrencia del Comité 4,500 mas .01 en adelante

Los montos establecidos deben de considerarse netos con el o los impuestos que correspondan.

Articulo 10.- El Jefe del Departamento de Recursos Financieros, debera informar a la Direccion de
Administracion y Finanzas y al Departamento de Adquisiciones, acerca de las modificaciones en el
Presupuesto de Egresos correspondiente a los Capitulos 2000 "Materiales y Suministros", 3000
"Servicios Generales", y 5000 "Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles" para que los montos de
cada procedimiento estén actualizados.

Articulo 11.- La Direccion de Administracion y Finanzas, por conducto del Departamento de
Adquisiciones, formulara el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de la convocante, de por lo menos el 80% ochenta por ciento, y los que abarquen mas de
un ejercicio presupuestal, asi como sus respectivos presupuestos, considerando lo siguiente y
teniendo como minimo, descripcion y monto de los bienes, arrendamientos y servicios g \/
representen por lo menos el ochenta por ciento del presupuesto total estimado: ) Q’




VI.

VILI.

VIII.

IX.

Las unidades responsables de su instrumentacion, asi como sus objetivos y metas a
corto, mediano y largo plazo;

Descripcion de bienes y/o servicios afectos a la programacién anual,
La suficiencia presupuestaria;

La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;
Los plazos estimados de suministro;

Las unidades de medida respecto a los bienes y/o servicios respecto de las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de;

En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuya vigencia rebase
un ejercicio presupuestario, los entes deberan determinar tanto el presupuesto total
como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacion de los presupuestos
de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en su momento, se
encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores;

Los resultados de los indicadores de desempefio del ejercicio anterior; y

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta seglin la naturaleza vy
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 12.- Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se formularan
con el compendio de los programas anuales de las diferentes areas del Sistema DIF Zapopan, los
cuales deberan contener como minimo, la descripcion y monto de los bienes, asi como el monto
aproximado de los bienes, arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante.

Articulo 13.- Las Direcciones que integran el Sistema DIF Zapopan, deberan:

Programar sus adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios en razéon de
sus necesidades reales, en forma anual y con sujecion al Presupuesto de Egresos
vigente en cada ejercicio fiscal, debiéndolo remitir al Departamento de Adquisiciones,
para los efectos de su competencia, a mas tardar el dia 15 del mes de julio del afo
anterior al afio fiscal en que se aplique, para que la misma pueda dar cumplimiento a lo
estipulado en la fraccion primera del Articulo 44 de la Ley;

Determinar las especificaciones de los bienes o servicios desde una perspectiva de
requisitos técnicos minimos y desempefio funcional, que permitan satisfacer las
necesidades de contratacion previamente identificadas;

Antes de optar por un producto en especifico, el area requirente debera manifestar la
inexistencia de productos alternativos que puedan satisfacer las necesidades detectadas
a un precio mas bajo, 0 en su caso, la inexistencia de estudios o consultorias similares
a las que se soliciten;

Observar las recomendaciones que haga el Departamento de Adquisiciones para
mejorar los sistemas y procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y
contrataciones de servicios;




V. Tomar las medidas necesarias para el resguarde, proteccion y custodia de los bienes
existentes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener actualizado su control e
inventarios,

VI. Verificar la existencia de trabajos sobre los servicios de Consultoria, Asesoria, Estudios
e Investigaciones, previo a la contratacion sobre la materia que se trate. Cuando se
advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los
requerimientos de la dependencia, entidad o unidad administrativa, no procedera la
contratacion salvo que requieran su adecuacion o complemento y siempre que no se
cuente con el personal capacitado las condiciones para su realizacion. El titular del area
requirente justificara debidamente lo anterior ante el titular de la unidad centralizada de
compras; y

VII. Cumplir con las demas obligaciones que les impongan otras disposiciones.

Articulo 14.- El Departamento de Adquisiciones, pondra a disposicién del publico en general, a
través de su pagina web de la convocante, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, su programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, correspondiente al ejercicio
fiscal de que se trate, con excepcion de aquella informacién que, de conformidad con las
disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos
en la legislacion de la materia.

Las adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios contenidas en la citada pagina web,
podran ser adicionadas, modificadas, suspendidas o canceladas, sin responsabilidad alguna para la
Oficina de la Presidencia o cualquiera de las Direcciones que integran el Sistema DIF Zapopan,

debiendo informar y justificar de ello a la Contraloria de este Sistema, v actualizar en forma mensual
el programa en su pagina de internet.

. CAPITULO I ]
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE ADQUISICIONES DEL SISTEMA DIF ZAPOPAN

Articulo 15.- El Comité es un 6rgano colegiado de consulta, asesoria, andlisis, opinion, orientacién
y resolucion, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa en el procedimiento de
adquisicién y enajenacién de bienes muebles e inmuebles, arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles y contratacion de servicios que requieran los sujetos obligados por este Reglamento.
Articulo 16.- El Comité de Adquisiciones del Sistema DIF Zapopan, tendra la estructura siguiente:
Con voz y voto:
l. La Direccion General del Sistema DIF Zapopan, quien fungird como Presidente.
Il La Direccion de Administracion Y Finanzas del Sistema DIF Zapopan.
[l. La Jefatura del Departamento de Recursos Financieros del Sistema DIF Zapopan.

V. La Direccion de Planeacion del Sistema DIF Zapopan.

V. La Direccion de Servicios del Sistema DIF Zapopan.

f

VI.  La Direccién Juridica del Sistema DIF Zapopan. ) QJ\_‘
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VILI. Un representante de la Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de
Guadalajara.

VIIl. - Un representante del Consejo de Camaras Industriales de Jalisco.
IX. Un representante del Consejo Mexicano de Comercio Exterior de Occidente.
X. Un representante del Centro Empresarial de Jalisco Sindicato Patronal.
XI. Un representante del Consejo Agropecuario de Jalisco.
Con voz, pero sin voto:
Xil. El Titular del Departamento de Adquisiciones, quien fungira como Secretario Técnico.
XIII. El Titular de la Contraloria Interna del Sistema DIF Zapopan.
XIV. El Titular Juridico del Departamento de Adquisiciones.
XV. En su caso, los invitados y los testigos sociales.
Cada integrante designara por escrito a su respectivo suplente, que debera contener como minimo
el nivel jerarquico inmediato inferior del representante, salvo el caso de las fracciones VII, VIII, IX y
X, quiénes seran designados por los propios organismos del sector privado.
Los integrantes del Comité que asistan a las sesiones de trabajo con caracter de suplentes, estando
ausente el titular, tendran los mismos derechos de este, es decir, derecho a voz y voto, cuando
corresponda.
Articulo 17.- Los cargos de los miembros del Comité son honorificos por lo que no se recibe
remuneracion econdmica por su ejercicio y tratdndose de servidores publicos, sus funciones son
inherentes al cargo que desempefien. Los representantes de la sociedad que forman parte de
Comité y sean vocales permanentes careceran de la calidad de servidores publicos.
Articulo 18.- Los invitados del Comité seran servidores publicos, empresarios 0 personas cuyas
funciones o actividades estan involucradas con los asuntos que se encuentren en tramite ante ella 'y
cuya presencia se estime conveniente.
Los invitados podran ser personas fisicas o juridicas que asistiran a las sesiones con voz, pero sin
voto y unicamente tendran participacion, en aquellos casos en los que los integrantes del Comité,
consideren necesaria su intervencién para aclarar aspectos técnicos o administrativos, aportar los
criterios, informes, documentos que den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre
los cuales se les solicite.
Se podra exceptuar la participacion de los invitados en aquellos casos en que los procedimientos de
contrataciones contengan informacién clasificada como reservada que pongan en riesgo la
seguridad publica en los términos de las disposiciones legales aplicables.
Articulo 19.- Dentro de los primeros cuarenta y cinco dias naturales de cada administracion, la
Direccion General proveera de la integracion del Comité y convocara a la sesion de instalacion en la
cual se daran a conocer los nombres de las personas que fungiran como titulares y suplentes.
Articulo 20.- Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente en forma quincenal, conforme
lo prevé el articulo 28 de la Ley, excepto cuando no se tengan asuntos que tratar;
extraordinariamente cuantas veces sea necesario. ) %
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Para las sesiones ordinarias es indispensable notificar la convocatoria de manera fisica o por correo
electronico, con acuse de recibido, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion y
veinticuatro horas para las sesiones extraordinarias.

Para ambos casos, se hara llegar adjunto a la convocatoria los documentos con referencia a los
asuntos a tratar a los correos de las personas designadas como titulares e invitados con voz. En el
caso de que |os integrantes titulares no puedan asistir a la sesion, debera de emitir el comunicado
respectivo a fin de que la persona que fue desighada como su suplente se encuentre en condiciones
de asistir a la misma.

El Comité Unicamente sesionara cuando se encuentren presentes la mayoria de sus integrantes con
derecho a voto, es decir, la mitad mas uno. En caso de no verificarse quérum, el Presidente podra
convocar por cualquier medio electronico, con un minimo de veinticuatro horas de anticipacion a
sesion extraordinaria, misma que quedara debidamente integrada con el nimero de los concurrentes
con derecho a voto, y los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 21.- En las sesiones ordinarias el quorum legal requerido para sesionar validamente es la
mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto.

En caso de no existir quorum a la hora sefialada en la convocatoria o en el plazo de tolerancia
previsto por el Comité, se declarara cancelada la sesiéon y se citara nuevamente a todos los
integrantes, con un minimo de veinticuatro horas de anticipacion a sesién extraordinaria, misma que
quedara debidamente integrada con el nimero de los concurrentes, y los acuerdos que se tomen en
ella tendran plena validez.

Si dentro del desarrollo de la sesién, una vez declarado el quérum legal, alguno de los vocales con
derecho a voto, abandonara el recinto, se tendran por validos los acuerdos y resoluciones que se
tomen por el Comité, aun con su ausencia.

Articulo 22.- Las decisiones en el Comité se adoptaran por mayoria de votos y, en caso de empate,
el presidente del Comité tendra voto de calidad. Debera hacerse constar en el acta respectiva la
votacion correspondiente.

CAPITULO Il ]
DE LAS FACULTADES DEL COMITE

Articulo 23.- El Comité de Adquisiciones, tendra ademas de las atribuciones previstas en el articulo
24 de la Ley, las siguientes:

I Difundir al Departamento de Adquisiciones, |las politicas internas y los procedimientos
correspondientes;

Il.  Aprobar, en la sesion de instalacion del Comité, el formato de convocatoria y bases, que
seran utilizadas para las licitaciones Publicas;

1. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones llevadas a cabo mediante licitacion publica con o sin concurrencia y, en
su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucion;

V. Revisar las bases y convocatorias, previo a su publicacion. El término para revision sera
de no mas de 48 horas; y
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V. Las demas que sean conferidas por las disposiciones secundarias.

Articulo 24.- E| Presidente del Comité de Adquisiciones tendra ademas de las atribuciones previstas
en el articulo 30 de la Ley, las siguientes:

. Instruir al Secretario Técnhico para que convoque a las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Il Declarar, en su caso, la existencia del quérum requerido para sesionar;

1. Someter a la consideracion de los miembros los asuntos establecidos en el orden del dia
correspondiente; y

V. Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.
Articulo 25.- Las funciones del Secretario Técnico del Comité seran las siguientes:

I Nombrar y levantar lista de asistencia y dar cuenta al Presidente de la existencia de
quorum legal para sesionar;

1. Emitir, previo acuerdo del Presidente, y notificar a los miembros del Comité, de manera
formal y oportuna, la convocatoria y el orden del dia de las sesiones del Comité;

1. Elaborar los informes anuales de actividades, mismos que deberan rendirse a mas tardar
el 31 de enero del Ejercicio fiscal inmediato anterior; y

V. Las demas que le encomienden otras normas o le asigne el Presidente del Comité o el
titular del ente.

Articulo 26.- Las sesiones del Comité seran publicas y podran concurrir a ellas el publico en general
con la limitante de que no podran participar si no Unicamente como espectador; se realizaran en el
lugar que se indique, en la convocatoria y en ella se trataran los asuntos descritos en el orden del
dia.

Articulo 27.- Durante el desarrollo de las Sesiones, el Secretario Técnico presentara para su firma
los cuadros comparativos que se hayan generado con niotivo de las licitaciones publicas con
concurrencia, los cuales seran firmados al calce, al momento de aprobarse por los integrantes del
Comité.

En caso de que algun integrante no se encuentre conforme con los mismos podra firmar bajo protesta
manifestando las razones de su inconformidad.

Articulo 28.- -Los cuadros comparativos que sean presentados en las sesiones, deberan contener
por lo menos:

. La descripcion de los bienes y/o servicios licitados.

Il. Los datos generales de los licitantes.
1. Los montos unitarios por bienes y/o contratacion de servicios licitados.
V. Los montos totales de la licitacion con y sin Impuesto al Valor Agregado.

V. Las observaciones que pudieren existir, en cada una de las ofertas de los licitantes.




Articulo 29.- Las votaciones del Comité se realizaran en forma econémica y excepcionalmente por
cédula o nominalmente, cuando alguno de los miembros lo solicite o el Presidente lo proponga a la
aprobacién del Comité y este autorice.

Articulo 30.- Ademas de las sefialadas en el Reglamento, los representantes del sector privado que
integran el Comité difundiran entre sus agremiados, las necesidades de los bienes y servicios
requeridos por la convocante.

Articulo 31.- Corresponde a la Direccion General, a través de la Direccion de Administracion y
Finanzas, la facultad de instrumentar operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento
de este reglamento.

Articulo 32.- La Direccion de Administracion y Finanzas, por conducto del Departamento de
Adquisiciones, tendra las siguientes obligaciones:

l. Formular las bases o convocatorias para llevar a cabo la adquisicion y arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles, o enajenacion de estos, asi como la contratacion de
servicios;

1. Ademas de fungir como Secretario Técnico, desempefarse como 6rgano operativo del
Comité;

1. Intervenir en todas las adquisiciones y enajenaciones de bienes y/o contrataciéon de
servicios en general, con cargo al presupuesto de egresos vigente del ente publico;

IV.  Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o contratos de
adquisicion de acuerdo a la determinacion de necesidades de las areas requirentes;

V. Promover la mejora regulatoria, reduccion, agilizacion y transparencia de los
procedimientos y tramites, en el ambito de su competencia;

VI. Solicitar del area requirente las investigaciones de mercado necesarias para llevar a
cabo la contratacion de adquisiciones y contratacion de servicios, conforme lo establece
el articulo 13 de |a Ley;,

VILI. Atender y ejecutar las resoluciones que emita el Comite;

VIII. Publicar las convocatorias de licitacion;

IX. Contar con un Padrén Interno de Proveedores, asi como actualizar el mismo;

X. Otorgar prérrogas en entregas en la adquisicion de bienes o contratacién de servicios
de conformidad con el area requirente;

XI. Promover entre la planta productiva de bienes y prestadores de servicios del Municipio,
la participacion en sus contrataciones;

XIl. Orientar a los proveedores para el adecuado tramite de los procedimientos que
establece el presente reglamento; y

X1 Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO IV
DEL PROCESO INTERNO DE LAS REQUISICIONES
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Articulo 33.- La requisicién es el instrumento mediante el cual, las distintas areas del Sistema DIF
Zapopan, solicitan de forma escrita al Departamento de Adquisiciones, la compra de bienes o
contratacion de servicios, misma que para su tramite debera de estar debidamente autorizada
mediante las firmas de quienes requiere el formato correspondiente.

Articulo 34.- Para dar tramite al proceso interno de la requisicion, las diversas areas requirentes,
que integran el Sistema DIF Zapopan deben cumplir con lo siguiente:

l. Presentar la solicitud de sus adquisiciones, arrendamientos o contrataciones de
servicios, de acuerdo al presupuesto autorizado y cumpliendo los requisitos previstos en
este reglamento, dentro de los primeros 10 (diez) dias del mes y con un minimo de 10
(diez) dias habiles de anticipaciéon de la fecha de entrega del bien o servicio, donde se
debe incluir:

a) La Direccién, Jefatura, Coordinacién o Area solicitante;

b) La descripcion detallada conforme a las caracteristicas fisicas, cantidad y unidad de
medida de cada uno de los bienes, arrendamientos o contratacion de servicios
solicitados;

c) Los requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;

d) Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

e) Lafirmay nombre del titular del &rea requirente, asi como de su jefe directo y del

f) encargado del area presupuestal; y

g) Documento fehaciente donde se acredite la suficiencia presupuestal, emitido por la
Jefatura de Recursos Financieros.

Il La elaboracion de la investigacion de mercado, misma que debera acompaiiarse de la
solicitud de sus adquisiciones o contratacion correspondiente.

M. Proponer conforme a sus necesidades los requerimientos para la elaboracion de las
bases de licitacion publica de los bienes o servicios que requieren conforme a los
formatos establecidos.

\VA Las demas que establezca este reglamento u otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULO V
DE LA INVESTIGACION DE MERCADO

Articulo 35.- La investigacion de mercado es el documento que debera emitirse y adjuntarse a la
requisicion, por el area requirente para identificar las caracteristicas del mercado de bienes y
servicios especificos a fin de proveer, al Departamento de Adquisiciones, informacion Util, para
planear la adquisicion, arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, siempre y cuando se
recaiga en cualquiera de los siguientes supuestos:
l. Que el bien o servicio solo pueda ser otorgado por un solo proveedor.
Il Cuando el bien o servicio tenga caracteristicas especializadas.
/ Il. Que el monto del bien o servicio exceda los 678 Unidad de medida y actualizacion (UMA),
incluyendo el impuesto al valor agregado. '
V. Las demas que el Departamento de Adquisiciones estime pertinentes de acuerdo al caso
en particular.

Articulo 36.- La investigacion de Mercado, ademas de contener la informacién a que se refiere el
articulo 13 de la Ley, debera proporcionar, la siguiente informacion: )Qd\’
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|. Para el caso de bienes:

Descripcién general

Marca y modelo

Materiales de elaboracion, medidas, tallas y volumen de los bienes, etc.
Precio unitario y total, antes y después del IVA

Numero de unidades cotizadas

Garantia de calidad

Datos de identificacion del proveedor, contacto y correo electronico
Tiempo de entrega de los bienes

Condiciones de pago.

~——  — ~— —

T Q0 00 T 0
N

=

Il. Para el caso de contratacion de servicios:
a) Descripcion general
b) Periodo de contratacion del servicio
c) Personal requerido
d) Entregables
e) Materiales a utilizar
f) Garantia de calidad
g) Precio total antes y después de IVA
h) Tiempo de entrega de los servicios
i) Condiciones de pago

Si no fuera posible obtener por escrito, total o parcialmente, la informaciéon solicitada a los
proveedores, se podra obtener a través de las paginas de internet de los proveedores directos, por
via telefénica o por algun otro medio siempre que se deje constancia acreditable y verificable de la
informacién obtenida.

Articulo 37.- En las solicitudes de compra, adquisicion o aprovisionamiento, las areas requirentes
deberan adjuntar la investigacion de mercado que hayan practicado, ademas de una manifestacion
en el sentido'de que no existen bienes o servicios con caracteristicas similares a los solicitados que
pudieran sustituirlos a un costo menor. Tratandose de consultorias, proyectos o estudios, deberan
manifestar que no existen trabajos similares en el de servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, por lo que es necesaria la contratacién en los términos planteados, asi mismo, en
caso de necesitar alguna marca en especifico, debera justificar la razones y necesidades técnicas
que ofrece la marca en cuestion, que las demas en el mercado no.

CAPITULO VI
DE LOS TESTIGOS SOCIALES

Articulo 38.- El 6rgano interno de control estara facultado para otorgar el registro de testigos sociales
y debera difundir en la pagina de internet oficial del organismo el nombre de quienes hayan obtenido
el registro correspondiente para fungir como tales.

Articulo 39.- En las bases relativas a los procedimientos de licitacion publica se debera prever la
participacion de testigos sociales, con la cual se garantizara que su desarrollo se lleve a cabo de
conformidad con la normatividad aplicable; asi como para favorecer la practica de denuncias de
faltas administrativas, de ser el caso.

Articulo 40.- La Contraloria del Estado tendra a su cargo el padrén publico de testigos sociales, con
derecho a voz, en todas las etapas de los procedimientos de licitacion publica y de las adjudicaciones
directas que se determinen y emitiran un testimonio final que incluira sus observaciones y en su caso
recomendaciones, en la pagina web de la convocante, donde se lleve a cabo el proceso de licitacion,
integrandose al expediente respectivo. \
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Articulo 41.- Cuando se lleven a cabo licitaciones Publicas, la designacion del testigo social que
realice la Contraloria del Estado, debera considerar los siguientes aspactos:

a) Ladeterminacion del testigo social conforme a la especializacion, capacidad, experiencia
y preparacion académica para prestar sus servicios, de ser el caso;

b) Se haya efectuado la solicitud cuando menos cinco dias habiles previos a la intervencion
del testigo social en el procedimiento de mérito;

c) Que la contratacién respectiva cause un impacto en los programas sustantivos del ente
publico; y

d) Cualquier otro aspecto que se prevea en lineamientos emitidos por la contraloria.

Articulo 42. Una vez llevada a cabo la designacioén del Testigo Social, éste podra renunciar a la
contraprestacion a que se refiere el articuio 41 de la Ley.

Articulo 43. Los testigos sociales tendran las funciones a que se refiere el articulo 40 de la Ley y se
debera excusar de intervenir, por motivo de su encargo, en cualquier forma de atencion, tramitacion
o resolucion de asuntos en los que tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquellos de los que pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos o
por afinidad hasta el cuarto grado, parientes civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para integrantes de sociedades mercantiles o civiles de los
que hayan formado parte.

Articulo 44.- En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos de
contratacion en los que participe, debera remitir su testimonio a la autoridad competente, (contraloria
o direccion juridica) para los efectos de la investigacion administrativa correspondiente.

Articulo 45.- Los testigos sociales tendran las siguientes obligaciones:

l. Conducirse de manera imparcial, objetiva, independiente, honesta y ética;

Il Participar en todas las etapas del procedimiento en el que intervengan, asi como en
aquellas fuera de éste en las que sea necesaria su intervencion;

1. Emitir su opinién o testimonio final respecto del procedimiento en el que participe, del
cual debera entregar un ejemplar al Departamento de Adquisiciones, asi como a la
Contraloria, ambos de este Sistema.

V. Hacer del conocimiento a la Direccion General y a la Contraloria, ambas de este Sistema,
las propuestas de mejora detectadas con motivo de sus servicios;

V. Presentar el correspondiente Manifiesto y la Declaracion de Integridad y no Colusion;

VI. Abstenerse de intervenir en el procedimiento respecto del cual vaya a emitir su opinion o
testimonio, cuando durante su sustanciacion sobrevenga algun impedimento para
desempeiiarse como Testigo Social; y

VII. Las demas que determine la Contraloria del Sistema.

Se considerara como falta grave, el hecho de que algun testigo social continte participando en algun
procedimiento a pesar de configurarse el supuesto sefialado en la fraccién VI de este articulo.
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Articulo 46.- El testimonio u opinién que formule un testigo social, debera emitirse en el momento
de la discusion del punto sometido a la aprobacion del Comité y su testimonio debera plasmarse en
el acta de que se trate.

Ahora bien, tratandose de Licitaciones Publicas sin concurrencia, el testimonio u opiniéon que formule
un testigo social, debera ser emitido por escrito en un término que no exceda de tres dias habiles
contados a partir de la apertura de proposiciones.

Articulo 47. La participacion del testigo social, dentro del procedimiento en el que intervenga,
concluirda con la emisién del fallo, o con la declaracion de procedimiento desierto, segln sea el caso.

Articulo 48. La Direccion Juridica quedara facultada para ejercitar cualquier accion legal en contra
de los testigos sociales que incumplan con las obligaciones previstas a su cargo en la Ley, en el
presente Reglamento o en cualquier otra disposicion aplicable al servicio que presten.

TiTULO TERCERO
PROCEDIMIENTOS

CAPITULO |
PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS,
ARRENDAMIENTOS Y DE CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 49. Los procedimientos de compras, arrendamientos y contratacion de servicios de bienes,
deberan asegurar a la convocante las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, y de acuerdo con su naturaleza
seran los siguientes:

I. Licitacion publica con concurrencia del Comité de Adquisiciones;

[I. Licitacién publica sin la concurrencia del Comité de Adquisiciones;

[1l. Adjudicacion directa;

V. Compras con Fondo Revolvente.
Articulo 50. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general a través
de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para que libremente se presenten
proposiciones solventes, de acuerdo con lo establecido e la Ley, asi como en el presente
Reglamento.
El procedimiento de licitacion inicia con la publicacion de las bases y concluye con la emision del
correspondiente fallo o, en su caso, con la declaracion de desierto o con la cancelacion del

procedimiento.

Articulo 51. De forma excepcional, y sélo en los casos previstos en este Reglamento y en el articulo
73 de la Ley, podréan realizar adjudicaciones de forma directa y/o compras por Fondo Revolvente.

Articulo 52. De las operaciones que se realicen por el supuesto de adjudicacion directa no podra
exceder del quince por ciento de la suma de los capitulos 2000 "Materiales y Suministros”, 3000
"Servicios Generales", y 5000 "Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles" del Presupuesto de

Egresos autorizado. .
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No podra considerarse dentro del porcentaje a que se refiere el punto anterior, los procedimientos
de adjudicacion directa derivados de: : ‘

|. Cuando sea declarada desierta una licitacién o alguna partida de ésta por parte del
Comité de Adquisiciones;

Il. Cuando dos procedimientos de licitacién sin la participacion del Comité de Adquisiciones
hayan sido declarados desiertos;

Ill. Los estipulados en el articulo 53 de la Ley.

Articulo 53. Se exceptla del proceso de licitacion publica, aquellos bienes, arrendamientos y/o
prestacion de servicios, sefialados en el articulo 73 de La Ley, asi como los siguientes:

a) Servicio de Suministro de Agua Potable y Alcantarillado;
b) Relativos a Nomina;

c) Servicio de Telefonia e Internet;

d) Servicio de Suministro de Electricidad;

e) Viaticos;

f) Servicio de Suministro de Combustibles fosiles;

g) Arrendamiento de Inmuebles;

h) Cuando sea necesario adquirir bienes o servicios durante el tiempo en el que se lleve a
cabo la programacién y desarrollo de un procedimiento de licitacion, y se hubiere agotado
el porcentaje indicado por el articulo 9 del presente reglamento siempre que las
condiciones y el precio unitario de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al
pactado originalmente con el Sistema DIF Zapopan. En este supuesto las cantidades o
conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario;

i) Gastos relacionados con la guarda y custodia de las nifias, nifios y adolescentes que se
encuentren en calidad de pupilos del Sistema DIF Zapopan; y

j) Los demas que asi sean determinados.

Articulo 54.- Las adjudicaciones directas de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios
deberan ser autorizadas por el Comité, con excepcion de lo sefialado en el articulo 72, caso en el
cual la adjudicacién podra ser realizada por la Unidad Centraiizada de Compras, y en el 73 fraccion
IV, ambos de la Ley.

Articulo 55.- Las diversas areas del Sistema DIF Zapopan podran llevar a cabo compras en efectivo,
haciendo uso de sus respectivos fondos revolventes, observando para ello lo establecido en el
Reglamento para la Administracion y Control del Fondo Revolvente del Sistema DIF Zapopan, con
excepcion del Departamento de Adquisiciones, quien podra llevar a cabo compras en efectivo hasta
por 50 Unidades de Medida y Actualizacion, con los impuestos que correspondan incluidos.

Articulo 56.- Las compras directas requeridas por cualquier area del Sistema DIF Zapopan, llevadas
a cabo por el Departamento de Adquisiciones mediante Fondo Revolvente que no requieran
procedimiento de licitacion publica por motivo de su cuantia, deberan ser autorizadas, segin
corresponda al monto de la adquisicion, conforme el siguiente cuadro:

gty

4

/4 )2,\
P dgina 15|29

e

L&f‘/



Autorizada por: MONTO EN UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION (UMA)

Departamento de Adquisiciones De 0a5s0
Direccién de Administracion y Finanzas De 50 mas .01 a 893

Direccion de Administracion y Finanzas en De 893 mas 01 a 1.000
coordinacién con Direccion General ' ¢

Las adquisiciones autorizadas por la Direccion de Administracién y Finanzas, deberan de ser
acompafiadas por un minimo 3 tres cotizaciones de compra, las cuales pueden ser obtenidas en
fisico o mediante correo electronico u otro medio electronico, siempre y cuando se sefialen los datos
de identificacion del proveedor y estos sean verificables.

Se exceptuan de presentar 3 tres cotizaciones las adquisiciones de ferreteria, reparaciones vy
mantenimientos de bienes, de las cuales se requieren un minimo de dos cotizaciones.

Si no fuera posible obtener por escrito, total o parcialmente, la informacién solicitada a los
proveedores para realizar operaciones que no excedan de 50 UMAS, se podra recurrir a
comunicacion telefonica convencional o mensajes a celulares que hayan proporcionado los
proveedores interesados, debiendo llenar para su constancia los formatos emitidos por la Jefatura
de Adquisiciones que correspondan al caso.

Las adquisiciones con autorizacion mancomunada, por la Direccion de Administracion y Finanzas y
por la Direccion General, deberan de ser acompafiadas por minimo 3 cotizaciones las cuales pueden
ser realizadas de por cualquier medio electrénico, de preferencia firmadas por el proveedor. Se
exceptuan de presentar 3 tres cotizaciones las adquisiciones de ferreteria, reparaciones y
mantenimientos de bienes, de las cuales se requieren un minimo de dos cotizaciones.

Articulo 57.- Las licitaciones publicas seran Municipales, Locales, Nacionales e Internacionales,
conforme lo dispuesto en el articulo 55 de la Ley.

Articulo 58.- Sin importar el caracter de la licitacion publica, las propuestas Técnica y Economica,
siempre deberan ser presentadas por los licitantes, de manera presencial, en la cual los licitantes
podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, ante la Contraloria Interna
del Sistema DIF Zapopan, segun se precise en las bases; asi mismo dichas propuestas seran
entregadas juntas o separadas, segun indique la convocante, en sobre cerrado, durante el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

Articulo 59.- Sin importar el caracter de la licitacion publica, los licitantes podran proporcionar las
dudas que pudieran ser originadas de las bases, mediante su envio al Departamento de
Adgquisiciones del Sistema DIF Zapopan, en la forma prewsta en las mismas y con una anticipacion
de 24 horas a la fecha de la Junta de Aclaraciones.

Articulo 60.- La convocante debera establecer los mismos requisitos y condiciones para todos los
interesados, otorgando igual acceso a la informacién relacionada con la licitacion a fin de evitar
favorecer a algun participante. Toda persona que satisfaga los requisitos de las bases de licitacion,
tendra derecho a presentar su propuesta.

En los procedimientos sefialados por este Reglamento no se podran establecer requisitos que tengan
por objeto o efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia.

Articulo 61.- El Sistema DIF Zapopan se considera de acreditada solvencia y no estara obligado,
por tanto, a constituir depdsitos, garantias, o fianzas en los casos en este actu o proveedor o
prestador de servicios.




Articulo 62.- Los requisitos de participacion, se estableceran en las Bases de Licitaciéon, conforme
se establece en el articulo 59 de la Ley; por lo que ademas de lo previsto en dicho precepto las bases
deberan de ajustarse a lo siguiente:

Los requisitos y reglas de participacion que se establezcan en la convocatoria y las bases
de los procedimientos de contratacion deberan ser los estrictamente necesarios para cumplir
con su objeto, sin incluir elementos que pudieran resultar injustificados, discriminatorios, que
favorezcan a determinados participantes o que limiten la libre participacion de los
interesados, tales como:

a) Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que autorice,

" en forma expresa, el titular del Area requirente, indicando las causas que motiven dicha
autorizacion. De establecerse este requisito, invariablemente se precisara la forma en
que debera acreditarse y como sera evaluado;

b) Haber celebrado contratos anteriores con la convocante o con alguna dependencia o
entidad en particular,;

c) Capitales contables. Cuando la convocante considere necesario que el licitante acredite
contar con capacidad econémica para cumplir las obligaciones que se deriven del
contrato correspondiente, el titular del Area requirente autorizara establecer como
requisito para los licitantes que sus ingresos sean equivalentes hasta el veinte por ciento
del monto total de su oferta; lo anterior debera acreditarse mediante la Ultima declaracion
fiscal anual y la ultima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la renta
presentadas;

d) Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte
necesario para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;

e) Estarinscrito en el registro Unico de proveedores o en registros de calidad de productos
o0 servicios que hayan establecido para agilizar la evaluacion de las proposiciones, salvo
que se trate del proveedor adjudicado, caso en el cual debera estar inscrito en el padron
de proveedores del Sistema DIF Zapopan, o

f)  Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo en los casos
justificados conforme a la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones vy
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios y el presente
Reglamento.

La publicacion de la convocatoria a la licitacion publica se realizara a través del portal de Internet de
la convocante, en formato descargable, en el Sistema Electrénico de Compras Gubernamentales y
Contratacion de Obra Publica y en aquellos sitios de Internet y redes sociales que den una mayor
difusién entre los proveedores y prestadores de servicios, Jde las necesidades de los bienes y
servicios requeridos por el Sistema DIF Zapopan.

Articulo 63. La acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica de los licitantes, para
efectos de la suscripcion de sus proposiciones, estara sujeta a lo siguiente:

Aquellos licitantes inscritos en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas o en el
Padron de Proveedores del Sistema DIF Zapopan, deberan presentar copia de la
identificacion oficial del representante legal y copia de su formato de inscripcién o
actualizacion al padrén de proveedores, seglin sea el caso.

Aquellos licitantes que no estan inscritos en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas
o en el Padron de Proveedores del Sistema DIF Zapopan, deberan acreditar su existencia
legal y personalidad juridica, con los siguientes requisitos:
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a) Persona fisica. Copia de una identificacion oficial con fotografia expedida por autoridad
competente, comprobante de domicilio y su constancia de situacion fiscal no mayor a
tres meses. Adicionalmente, proporcionar una direccion de correo electrénico como
medio de comunicacion.

b) Persona moral. Debera presentar original o copia certificada del acta constitutiva, asi
como del poder notarial del Representante Legal vigente, asi como copia de su
identificacion oficial con fotografia expedida por autoridad competente, comprobante de
domicilio y constancia de situacion fiscal no mayor a tres meses. Adicionalmente,
proporcionara una direccion de correo electronico como medio de comunicacion.

c) Los licitantes que resulten adjudicados y que no estén inscritos o vigentes en el Padron
de Proveedores del Sistema DIF Zapopan, deberan de realizar su tramite
correspondiente para efectos de la formalizacién del contrato u orden de compra.

Articulo 64. De conformidad con el articulo 49 de |a ley, si existen dos 0 mas proposiciones que en
cuanto a precio tengan una diferencia entre si que no sea superior al dos por ciento, el contrato debe
adjudicarse de acuerdo con los siguientes criterios de preferencia, aplicados en este orden:

l. A los proveedores que hagan constar su aceptacion a la retencion de su aportacion del
cinco al millar del monto total del contrato, antes de |.V.A., que sea adjudicado para ser
aportado al Fondo Impulso Jalisco;

Il. A los proveedores del sector de las micro, pequefias y medianas empresas asentadas o
con domicilio en el Estado;

. Al proveedor local sobre el nacional o a este sobre el extranjero, para el caso de
proveedores extranjeros, se dara preferencia al proveedor de origen mexicano cuya
empresa esté legalmente establecida en el extranjero;

V. A los proveedores que presenten mejor grado de proteccion al medio ambiente;

V. A los proveedores que se encuentren acreditados en el Registro Pro Integridad;

VI. Los proveedores que presenten innovaciones tecnoldgicas, en términos de los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia;
VII. A los proveedores que cuenten con certificacion en normas mexicanas; y
VIII. A los proveedores que tengan mayoria de capital por parte de mujeres.

También, para este fin, sera aplicable lo establecido en el articulo 68 de la Ley.

CAPITULO Il
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 65. Las licitaciones publicas, en lo que conlleva todas y cada una de sus etapas, se regiran
por lo establecido en Titulo tercero capitulo Il de la Ley. 5

Articulo 66. La licitacion publica con concurrencia se conforma por las siguientes etapas:
I Difusion de bases;
Il. Junta de aclaraciones y visita en campo o sitio, en los casos que sea necesario;
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1. Entrega de muestras fisicas, en caso de que se requiera en las bases;
V. Entrega de proposiciones;

V. Apertura de sobres;
VI. Sesién del Comité de Adquisiciones;

VII. Emision de fallo.

Las licitaciones publicas sin concurrencia no contaran con la etapa precisada en la fraccion Vly la
fraccion |l seré opcional, segun el criterio de la convocante.

Articulo 67.- En licitaciones el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones sera, cuando
menos, de diez dias naturales contados a partir de !a fecha de publicacion de la convocatoria, plazo
que puede ser recortado a 5 dias por razones justificadas, segun lo dispone el numeral 2 del articulo
61 del presente Reglamento.

Articulo 68.- La entrega de proposiciones técnica y econdmica se hara de manera presencial, juntas
o separadas en sobre cerrado, segun lo establezcan las bases, debiendo ser depositados en la urna
de la Contraloria del Sistema DIF Zapopan, previa impresion en el reloj checador de la fecha y hora
de recepcion o anotada por personal de la Contraloria.

Articulo 69.- La convocante, cuando asi lo requiera, podra solicitar muestras de los productos
ofertados, estableciendo en las Bases las caracteristicas de las mismas, fecha y lugar de entrega,
asi como los criterios de evaluacién que se tomaran en cuenta.

En este supuesto, se mencionara en el acta de Recepcion y apertura de Sobres, las muestras que
se reciben por cada uno de los licitantes.

Articulo 70.- En el caso de que se soliciten muestras, el Departamento de Adquisiciones en conjunto
con un representante de la Contraloria enumerara las muestras de manera que el area requirente
revise o evalle las muestras técnicamente desconociendo al licitante al que le pertenece y se
elaborara una lista de relacion muestra / proveedor que sellara la Direccion de Administracion y
Finanzas y el area de Contraloria.

Posteriormente, en un plazo no mayor a 30 dias habiles a partir de la publicacion del fallo, se
regresaran las muestras fisicas presentadas a los licitantes, previa identificazion y recepcion de las
mismas, con excepcion del proveedor adjudicado, al cual le seran regresadas una vez que haya
entregado los bienes, para determinar si corresponde a las especificaciones de las muestras
ofrecidas.

Articulo 71.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el Médulo de
Contraloria del Sistema DIF Zapopan, el diay hora previstos en la convocatoria de la licitacion, o en
su caso, de la derivada de la ultima junta de aclaraciones, conforme a lo siguiente:

l. Se procedera a la apertura de las proposiciones recibidas en sobre cerrado, haciéndose
constar en el acta correspondiente la documentacion presentada, sin que ello implique
la evaluacion de su contenido.

Il De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a cuando menos uno, qué en
forma conjunta con el integrante del Comité designado por el mismo, rubricaran las
partes de las proposiciones que previamente haya determinado la convocante en la
convocatoria a la licitacion.

1. Se hara constar la celebracion del acto de presentacion y apertura de las proposiciones,
mediante un acta en que se consigne el importe de cada una de ellas y se asentara que
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el fallo de la licitacion se publicara dentro de los veinte dias naturales siguientes a la
fecha establecida para este acto, y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente; y

V. Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos, después de la evaluacion técnica, se indicara cuando se dara inicio a las
pujas de los licitantes.

Articulo 72.- La convocante, para la evaluacion de las proposiciones, podra utilizar los criterios de
evaluacién que en seguida se mencionan, y el que haya sido seleccionado como aplicable debera
establecerse en las bases de la licitacion.

l. Puntos y porcentajes.
. Costo benéeficio.
. Binario.

Este ultimo criterio sera aplicable cuando no sea posible utilizar los criterios citados en las fracciones
anteriores. A través de este criterio, la licitacion se adjudica a quien cumpla los requisitos
establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo.

Articulo 73.- Si derivado de la evaluacion de las proposiciones y previa consideracion de los criterios
de Preferencia establecidos en el articulo 49 numeral 2 de la Ley, se obtuviera un empate entre dos
o mas licitantes en una misma o mas partidas, se procedera conforme a lo establecido en el articulo
68 de la Ley.

Articulo 74.- Previo la opcién de adjudicacion del contrato a favor del licitante mediante sorteo por
insaculacion, se debera optar por tomar en cuenta todos y cada uno de los servicios extras ofertados
por los licitantes.

Articulo 75.- Los licitantes que hubieran asistido a las juntas de aclaraciones y/o al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, debera firmar lista de asistencia, la cual se adjuntara a
sus respectivas actas. Dichas actas se publicaran en el portal del Sistema DIF Zapopan.

Articulo 76.- El Comité procedera a declarar desierta una licitacién, conforme lo establecido en el
articulo 71 de La Ley.

CAPITULO I
DE LA LICITACION SIN CONCURRENCIA
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 77.- Los procesos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuyo monto
de operacién no exceda los 4,500 Unidades de Medida y Actualizacion, con impuestos incluidos,
podran realizarse sin la concurrencia del Comité correspondiente, bajo los lineamientos establecidos
en el articulo 72 de La Ley.

Articulo 78.- En el caso de las licitaciones sin concurrencia del Comité, la junta de aclaraciones se
llevara a cabo Unicamente cuando la convocante lo estime necesario, sin sujetarse a lo establecido
en el articulo 63 de la Ley, pudiendo ser presencial o via electronica.

La convocante podra recibir las preguntas de los interesados via correo electronico, en los términos
establecidos en las bases.
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Las respuestas emitidas por la convocante seran enviadas por correo electronico a mas tardar 24
veinticuatro horas posteriores al cierre de presentacién de preguntas.

Articulo 79.- Dentro del proceso de licitacion sin concurrencia del Comité, invariablemente se citara
al area requirente, y de no presentarse a la hora y fecha sefialadas, el Departamento de
Adquisiciones podra determinar continuar con el acto.

La persona del area requirente que atienda dicha cita, debera estar facultada y tener los
conocimientos necesarios y suficientes para la toma de decisiones dentro del proceso.

Articulo 80.- Los contratos, garantias y demas estipulaciones contractuales deberan sujetarse al
capitulo Il del Titulo Tercero de La Ley.

Articulo 81.- En caso de que la convocante requiera garantia de cumplimiento del contrato por parte
del proveedor adjudicado, seguin sea el caso, esta podra efectuarse mediante las siguientes figuras:

l. Cheque de la cuenta bancaria del proveedor adjudicado a favor del Sistema DIF
Zapopan.

Il Cheque certificado de la cuenta bancaria del proveedor adjudicado a favor del Sistema
DIF Zapopan.

1. Fianza, estas se otorgaran mediante poliza que expida una comparia autorizada con
domicilio en el Estado, tratandose de proveedores domiciliados en esta Entidad. Cuando
éstos tengan su domicilio fuera de Jalisco, deberan exhibir la garantia, con la aceptacion
de la afianzadora que la expida de someterse a la competencia de los juzgados del fuero
comun o federal con jurisdiccion en la ciudad de Guadalajara, Jalisco.

V. Dep6sito de dinero y/o Transferencia Electrénica a la cuenta bancaria a nombre de la
convocante.

Articulo 82.- El Titular del Departamento de Adquisiciones al momento de emitir las bases del
procedimiento para adquirir algun bien, arrendamiento o contratacion de servicios, debe especificar
si se requiere garantia de cumplimiento del contrato, por lo que una vez adjudicado el proveedor se
fijara el porcentaje, mismo que no rebasara en ningln caso el monto de lo adjudicado, de acuerdo a
los antecedentes de cumplimiento del proveedor adjudicado.

Articulo 83.- El proveedor que resulte adjudicado debera depositar las garantias de los pedidos o
contratos en la Jefatura de Recursos Financieros, la cual pondra devolver o cancelar al proveedor
cuando haya cumplido lo convenido; de no ser asi, se hara efectiva.

Articulo 84.- El Titular del Departamento de Recursos Financieros, sera el responsable del
resguardo y custodia de la garantia otorgada por el proveedor a quien se hubiere adjudicado el
1contrato, por lo que hasta en tanto el Titular del Departamento de Adquisiciones y el area requirente
no informen sobre el cumplimiento en tiempo y forma, la garantia no podra ser liberada al proveedor.

Articulo 85.- En caso de incumplimiento por parte del proveedor y existiendo cualquiera de las
garantias a que se refiere el articulo 81 del presente reglamento, el Departamento de Recursos
Financieros turnara la misma a la Direccion Juridica para que ésta lleve a cabo las acciones legales
conducentes para hacerla efectiva, sin perjuicio de las demas acciones que se deriven del
incumplimiento.

Articulo 86.- Cuando se informe por parte del Titular del Departamento de Adquisiciones y el area
requirente sobre el total cumplimiento en tiempo y forma de los servicios contratados, la garantia
debera ser liberada al proveedor en un plazo no mayor 15 quince dias habiles contados a partir del
informe sefalado y previa solicitud por escrito del proveedor.




Articulo 87.- En cualquier licitacion y de ser necesario, se podra autorizar el pago de uno o varios
anticipos, siempre y cuando la suma de estos no exceda del 50% del monto total de la operacion,
para lo cual el adjudicado deberéa garantizar la correcta aplicacion del 100% de los mismos mediante
las formas previstas en el presente Reglamento.

La garantia de anticipo, no sera eximible a ningun proveedor y se debera de otorgar por un monto
equivalente al 100% del mismo.

Articulo 88.- La Direccion de Administracion y Finanzas escuchando la opinion de la Direccion
Juridica y de la Contraloria, podra resolver la terminacion anticipada de los contratos u érdenes de
compra cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de los bienes, arrendamientos o servicios contratados, y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al
Sistema DIF Zapopan, o se determine, por la autoridad competente, la nulidad de los actos que
dieron origen al contrato. En estos supuestos se reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato. En caso de desacuerdo, el reembolso
de gastos no recuperables podra ser objeto de los mecanismos establecidos en la Ley.

TiTULO CUARTO
RECURSOS DE INCONFORMIDADES

CAPITULO |
INCONFORMIDADES

Articulo 89.- La instancia de Inconformidad, prevista por el Capitulo IV del Titulo 111 de La Ley,
sera competencia de la Contraloria del Sistema DIF Zapopan.

Articulo 90.- Procede la acumulacién de dos o mas inconformidades, en los siguientes casos:

il Cuando aun sean diferentes las partes, éstas expresen distintos agravios en relaciéon con
un mismo acto;

Il Independientemente de que las partes y los agravios sean o no diversos, se impugnen
actos que sean antecedentes o consecuencia del procedimiento de licitacién publica.

La Contraloria podra acordar la acumulacion de expedientes de oficio o a peticion de parte, al

iniciarse el procedimiento o durante el mismo hasta antes del dictado de la resolucién
correspondiente.

CAPITULO I .
PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 91.- El procedimiento de conciliacion se llevara a cabo conforme lo prevé el capitulo V del
Titulo Il de La Ley.

Articulo 92.- La solicitud de conciliacion debera contener:

I La manifestacion del solicitante bajo protesta de decir verdad, respecto de los
argumentos y los hechos que hayan causado las desavenencias;
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. El nombre del solicitante o de quién promueva en su nombre, en cuyo caso debera
acreditar su representacion mediante instrumento publico en los términos previstos en
la legislacion correspondiente;

Il Domicilio para recibir notificaciones, el cual debera estar ubicado en el municipio de
Zapopan. Para el caso de que no se sefiale domicilio en el escrito inicial, se podra
realizar cualquiera de las notificaciones previstas en la Ley del Procedimiento
Administrativo del Estado de Jalisco;

V. Firma del solicitante o de su representante legal.

V. La falta de alguno de los elementos en la solicitud de conciliacién, provocara la
prevencion a los mismos, para qué por Unica vez, cumplan con dicha prevencioén en el
término de dos dias habiles.

Articulo 93.- La Contraloria notificara a las partes dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud.

Articulo 94.- La audiencia de conciliacion debera celebrarse con la asistencia de las personas
sefialadas en el articulo 110 de la Ley.

Articulo 95.- En la audiencia de conciliacion, la Contraloria, tomando en cuenta los hechos
manifestados en a solicitud y los argumentos que hiciere valer la Titular del Departamento de
Adgquisiciones, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las
partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de este Reglamento y a la Ley
correspondiente, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

Articulo 96.- El informe al que se refiere el articulo 112 de la Ley, debera de ser remitido a los 5
cinco dias habiles siguientes a la firma del convenio.

Articulo 97.- La Contraloria serd competente para sustanciar y resolver los procedimientos que se
instauren en contra de los proveedores o licitantes que infrinjan las disposiciones atendiendo la
gravedad de la falta y a la existencia de dolo o mala fe, asi como imponer sanciones, conforme lo
preve el capitulo VIII del Titulo 111 de La Ley.

Articulo 98.- Los procedimientos a que se refiere el articulo anterior, se sujetaran en lo general, a lo
siguiente:

I Se levantara un acta del hecho por parte del titular del Departamento de Adquisiciones,
remitiéndola a la Contraloria en los tres dias habiles siguientes a la elaboracion de la
misma;

Il. La Contraloria, notificara al particular o proveedor, que se ha iniciado el procedimiento
sancionatorio correspondiente, corriéndole traslado con el acta de hechos respectiva;

1. Se citara al presunto infractor para otorgarle su derecho de audiencia y defensa, pudiendo
éste ofrecer las pruebas que a su derecho convenga. En caso de inasistencia por parte
del presunto infractor, se le tendra por confeso de los hechos que se hayan plasmado en
el acta citada en la fraccion | del presente articul=;

V. Se estudiaran las pruebas ofertadas con la finalidad de admitirlas o desecharlas. En caso
de que las pruebas puedan desahogarse por su propia naturaleza, asi se hara, caso
contrario, se debera sefialar dia y hora para su desahogo; y

V. Se dictara resolucion sancionando o exonerando al presunto infractor. Salvo que por el
desahogo de las pruebas se requiera de un plazo mayor, la resolucion debera ser emitida
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dentro de los quince dias habiles siguientes a la comparecencia del proveedor, por
conducto del titular de la Contraloria, pudiendo delegar dicha facultad en cualquiera de
sus subordinados.

Articulo 99.- La Contraloria debera informar a la Secretaria en los términos dispuestos por la Ley,
lo conducente respecto de las infracciones que imponga.

Articulo 100.- Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de la Ley y del presente
reglamento, seran sancionados conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y demas disposiciones legales.

Articulo 101.- Se consideraran como infracciones cometidas por servidores publicos las siguientes:

a) No hacer del conocimiento a los miembros del Comité o a la Contraloria el incumplimiento
en el otorgamiento de garantia de los licitantes.

b) Mantener conflicto de intereses con proveedores y no excusarse de participar en un proceso
de licitacién, omitiendo hacer del conocimiento oportuno al superior jerarquico, al Comité o
a la Contraloria para que dispongan del procedimienio a seguir.

c) Realizar licitaciones publicas o adjudicaciones directas mediante procedimientos distintos a
los contemplados en el presente reglamento o en la Ley.

d) Ser omiso en realizar o poner a disposicion del publico en general, a través del SECG o del
sistema y de la pagina de Internet del Sistema DIF Zapopan, a mas tardar el 31 de enero de
cada afio, su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
correspondiente al ejercicio fiscal conforme a la Ley.

e) Ser omiso en realizar o poner a disposicion del publico, los informes relativos a las
actividades desempefiadas por los servidores publicos competentes conforme a lo dispuesto
por la Ley y del presente reglamento.

f)  Ser omiso en mantener actualizado el SECG o el sistema.

g) Seromiso en ajustarse al presupuesto autorizado por el Patronato o a la partida presupuestal
para contrataciones publicas, salvo las excepciones de la Ley y del presente reglamento.

h) No se le den las facilidades a los testigos sociales para que ejerzan las 5facultades
conferidas en la ley y del presente reglamento.

i) No realizar la investigacion de mercado en los casos establecidos como una obligacion en
el presente reglamento.

j) Las demas acciones u omisiones que dentro del proceso de licitaciones no se apeguen a la
Ley y al presente reglamento.

Articulo 102.- Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independientes de
la orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los mismos hechos u omisiones.

TiTULO QUINTO
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SISTEMA DIF ZAPOPAN

CAPITULO PRIMERO \/
ARRENDAMIETOS Y ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES ) Q/
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Articulo 103.- Los arrendamientos y adquisiciones de bienes inmuebles se regiran por lo previsto
en el capitulo | y Il del Titulo Quinto - Arrendamientos y Adquisiciones de Bienes Inmuebles, de la
Ley.

CAPITULO SEGUNDO
ALMACENES

Articulo 104.- Los Jefes de los diferentes Almacenes del Sistema DIF Zapopan, son los encargados
de clasificar los bienes muebles propiedad del Sistema DIF Zapopan, asi como organizar los
sistemas de inventarios y el manejo de Almacenes.

Articulo 105.- El Sistema DIF Zapopan, cuenta con tres Almacenes: Almacén General, Aimacén de
Asistencia Alimentaria y Almacén de Servicios Generales, los cuales podran tener diversas bodegas,
segun las necesidades operativas del mismo.

Articulo 106.- Los Almacenes del Sistema DIF Zapopan resguardaran el material de stock,
procurando el bienestar y salvaguarda de los recursos del Sistema DIF Zapopan.

Articulo 107.- El Almacén de Servicios Generales es el lugar donde se reguardara el material de
stock del Departamento de Servicios Generales, asi como todos aquellos materiales necesarios para
el mejoramiento, construccién y reparacion de los bienes muebles e inmuebles patrimonio del
Sistema DIF Zapopan.

El Almacén de Asistencia Alimentaria es el lugar donde se reguardaran los insumos alimenticios no
perecederos, cuyo fin es ser entregados a las personas inscritas a programas de asistencia Social,
de acuerdo a las politicas internas y lineamientos correspondientes a la Coordinacion de Nutricion y
Asistencia Alimentaria del Sistema DIF Zapopan.

Articulo 108.- El Almacén General es el lugar de transito para los bienes adquiridos por el Sistema
DIF Zapopan, por lo que Unicamente se resguardaran mientras tanto no sean entregados al area
requirente, asi como inventariados y registrados por la Jefatura de Patrimonio del Sistema DIF
Zapopan.

Cuando la Jefatura de Patrimonio del Sistema DIF Zapopan haya inventariado y registrado en el
control patrimonial los bienes adquiridos, el encargado del Almacén General notificara al area
requirente de los bienes, para que acuda por los mismos.

Articulo 109.- La Jefatura de Patrimonio cuenta con 3 tres dias habiles, contados a partir de la
notificacion de Almacén General, para dejar los bienes debidamente inventariados y/o
patrimoniados.

Articulo 110.- Los Almacenes del Sistema DIF Zapopan, se manejaran conforme lo prevé el capitulo
1, del Titulo Quinto "Almacenes", de La Ley, ademas de lo previsto por este Reglamento y los
manuales de procedimientos correspondientes.

CAPITULO TERCERO
DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

Articulo 111.- Los bienes muebles propiedad del Sistema DIF Zapopan, que le resulten indtiles u
obsoletos, deberan ser desincorporados del servicio publico al que estan afectos, mediante Acuerdo
emitido por la Direccién General de acuerdo a lo previsto por el Capitulo II, Titulo Quinto Almacenes

y Enajenaciones, de la Ley. )Q}\’
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Articulo 112.- Asi mismo se podran enajenar todos aquellos bienes que sean puestos a disposicion
del Sistema DIF Zapopan, por el H. Ayuntamiento Constitucional de Zapopan, Jalisco, en
cumplimiento a lo dispuesto en los ordenamientos municipales que sean aplicables, a fin de ser
distribuidos mediante el procedimiento que establezca la Direccion de Administracion y Finanzas en
coordinacion con la Direccion General.

Los bienes que sean recibidos producto de su incautacion por parte del Ayuntamiento de Zapopan 'y
que se considere que no son del interés de las personas con escasos recursos, o su distribucion no
se pueda realizar en una forma practica y econdémica, podran ser utilizados por el propio organismo
si le fueran utiles, o bien darle el destino final considerando su estado fisico y su inutilidad.

Articulo 113.- Los bienes muebles cuya venta se determine, y se obtenga un monto mayor al
sefialado para el proceso de licitacion con concurrencia, precisado en el articulo 9 del presente
Reglamento, debera informarse al Comité en la siguiente sesién que corresponda.

Articulo 114.- Las enajenaciones de bienes muebles seran autorizadas por la Direccion de
Administracion y Finanzas, y realizadas por el Departamento de Adquisiciones.

Articulo 115.- Algunos bienes muebles podran enajenarse, mediante el procedimiento de venta de
chatarra.

Articulo 116.- La venta de chatarra procede cuando los bienes muebles a enajenar, poseen un bajo
grado de utilidad para el Sistema DIF Zapopan.

Articulo 117.- El procedimiento para la Venta de Chatarra se llevara a cabo de la siguiente manera:
l. El Jefe de Patrimonio entregara el acta de desincorporacion, asi como el dictamen
correspondiente, la cual es debidamente autorizada por el Titular del Organo Interno de
Control.
Il El Departamento de Adquisiciones publicara en la pagina web del Sistema DIF Zapopan,
las Bases para participar en la compra de Chatarra. Las Beses contendran como minimo
la siguiente informacion:

a) Los términos y condiciones que debera plasmar su cotizacion.

b) Las especificaciones para la entrega de su propuesta econdémica la cual debera ser
a sobre cerrado y entregada al Organo Interno de Control del Sistema DIF Zapopan.

c) Fechaen la que se llevara a cabo la exhibicién de la chatarra en venta.

d) Eltérmino para entregar su propuesta econémica, el cual sera con un minimo de 24
(veinticuatro) horas posteriores a la exhibicién de chatarra.

e) Eltérmino para realizar el pago, en caso de resultar ganador en la venta de chatarra.
f)  El término para retirar la chatarra.

1. El Organo Interno de Control intervendra en la recepcién de sobres de las propuestas
econdmicas, y elaborara un acta respecto de la apertura de sobres, en la cual firmaran

todos los presentes en dicho acto.

V. Se seleccionara al comprador de la chatarra a quien haya ofertado la mejor propuesta

economica. Q_)\—




V. Se le avisara al comprador seleccionado en un término no mayor a 48 (cuarenta y ocho)
horas.

VL. El retiro de la de chatarra se realizara en el plazo que sea establecido en las bases,
segln el caso especifico. Si el postor adjudicado requiere una prérroga para el retiro de
los bienes debera presentar su solicitud, manifestando bajo protesta de decir verdad las
razones o motivos de su peticién.

Articulo 118.- El comprador de la chatarra, debera retirar la totalidad de los bienes adjudicados,
incluyendo la basura, hasta dejar el espacio limpio.

Articulo 119.- Los recursos que provengan de la enajenacion de dichos bienes deberan enterarse
al Departamento de Recursos Financieros del Sistema DIF Zapopan, para ser aplicados con
posterioridad en los rubros que determine la Direccion General.

Articulo 120.- Corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas la realizaciéon de los actos
relacionados con la desincorporacion, baja y destino final de los bienes muebles propiedad del
Sistema DIF Zapopan, que por su uso, aprovechamiento, estado fisico o cualidades técnicas no sean
ya adecuados, Utiles o funcionales para el servicio, resulte inconveniente seguirlos utilizando, o bien,
cuando hubieren sido robados, se hubieren extraviado, accidentado o destruido. En cuyos casos, la
Direccion de Administracion y Finanzas debera elaborar el dictamen correspondiente que justifique
plenamente las circunstancias indicadas en éste articulo, con la intervencién de la Contraloria para
la elaboracion del acta respectiva.

Articulo 121.- La Direccidon de Administracion y Finanzas formulara los lineamientos relativos a la
desincorporacion, bajas y destino final de los bienes muebles a que se refiere este Reglamento, con
la aprobacion de la Direccion General.

Articulo 122.- Los bienes muebles que sean dados de baja conforme este reglamento, seran
enviados al Almacén General del Sistema DIF Zapopan, el cual tendré a su cargo el resguardo de
los mismos hasta la fecha en que se consolide su destino final.

Articulo 123.- La Direccién de Administracion y Finanzas, a través de su titular, podra autorizar la
destruccion o disposicion final de los bienes cuando:

l. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad,
la seguridad o el ambiente;

Il Agotadas las instancias de enajenacion previstas en este Reglamento, no existiere
persona interesada en adquirirlos o institucion de asistencia social publica o privada que
acepte su donacion; y

M. Se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal que ordene su
destruccion o confinamiento.

Articulo 124.- Para autorizar la destruccion de bienes propiedad de! Sistema DIF Zapopan debera

existir fundamentado y motivado que la justifique, mismo que sera emitido por el area de Patrimonio

o por el area dictamen de Tecnologias de la Informacion segun sea el caso y levantarse acta -
circunstanciada de hechos de su ejecucion.

TiTULO SEXTC
PADRON DE PROVEEDORES

\
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CAPITULO UNICO
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION

Articulo 125. — El Registro en el Padrén de Proveedores; tiene por objeto proporcionar la informacion
actual, completa, confiable y oportuna, sobre las personas fisicas o juridicas con capacidad de
proporcionar bienes o prestar servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi
como las condiciones de oferta, para obtener las mejores condiciones de contratacion.

Articulo 126.- El Registro en el Padron de Proveedores; se formara con la informacion relativa a las
personas fisicas o juridicas que deseen enajenar mercancias, materias primas y bienes muebles o
bien prestar o contratar los servicios que los entes publicos requieran.

Articulo 127.- Para Registrarse, los interesados deberan cumplir con los requisitos y documentos
siguientes:

I.  Solicitud de inscripcion al Padrén de Proveedores, debidamente llenada.

Il. Acta constitutiva, y en su caso las modificaciones que sufra en original o copia certificada y
copia del poder vigente, asi como identificacién oficial del mismo.

Ill. Personas Fisicas,; copia de Acta de Nacimiento e identificacion oficial vigente.
IV. Cédula de Identificacion Fiscal.
V. Licencia Municipal vigente o pago del SIEM actualizado.

VI. Comprobante de domicilio actualizado no mayor a 3 meses a la fecha de solicitud de registro
en el padrén de proveedores.

VII. Listado de bienes y servicios que oferta, firmado por el representante legal.

VIII.Opinion de Cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT NO mayor a tres meses, en
sentido POSITIVO.

IX. Constancia de Situacion Fiscal

X. Fotos del negocio o empresa

Articulo 128.- Los proveedores deberan de refrendar su registro cada afio antes del 31 de mayo del
ejercicio fiscal que corresponda, presentando para tal efecto los requisitos sefialados para la
inscripcion en el RUPC. En su caso, para el refrendo de su registro sera obligacion de los
proveedores o contratistas informar a la Secretaria de cualquier cambio en su acta constitutiva,
socios, apoderados, administradores o domicilio, o en su defecto informar que no se han presentado
cambios en dichos rubros. Omitir dicha actualizacién en la informacion de refrendo sera causa de
baja del Registro y la no renovacion del mismo por un afio.

La falta del refrendo causara baja del Padron de Proveedores de Slstema DIF Zapopan, debiéndose
realizar nuevamente el tramite de inscripcién en el mismo.

La solicitud de inscripcion en el Padrén de Proveedores, podra solicitarse directamente en el médulo
de Adquisiciones y entregar los documentos ahi mismo. La verificacion de la informacion recibida
debera ser realizada dentro de los 30 dias siguientes a la solicitud y en caso de que de la revision
se adviertan inconsistencia o falta de veracidad en la informacion recibida, esto sera motivo para
negar el registro.
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Este documento, obtuvo el visto bueno del Comité de Adquisiciones del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Zapopan, Jalisco, mediante
Sesion Ordinaria celebrada el dia 17 diecisiete de octubre de 2023 dos mil
veintitrés, mismo que debera ser turnado al patronato para someterlo a su

aprobacion.

Firmas del Comité de Adquisiciones

Opl____,

C. KARLA GUILLERMINA !EGURAJUAREZ.
Directorg’ General del Sistema DIF Zapop

C. JUAN CARLOS RAZO MART],
Representante de la Contraloria Ci

C. ALEJ (o] A%OSTA CASTILLO.

Director de Aj:am auoiyzas del Sistema DIF Zapopan

C. MA. GUADALéPE TRIN\D’.&D CASTELLANOS GUTIERREZ.
Directora Juridica del Sistema DIF Zapopan

C. GABRIEL NESTOR CARDENAS GALVAN.

Jefe del Departamento dmtzeros del Sistema DIF Zapopan.

C. RAMSES DE JESUS ASCENCIO RIOS.

Director de Planeacién HelAist€ma DIF Zapopan
C. GUILLE ZA GARCILITA.
Director de Seryii@s g€l Sistema DI opan.
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