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ACTA DE LA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA
COORDINACION DE ARCHIVO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO, CELEBRADA EL DIA 24 VEINTICUATRO DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2022 DOS MIL VEINTIDOS

En el Municipio de Zapopan, Jalisco; siendo las 14:00 catorce horas del dia 24
%ﬁ:ﬁ? veinticuatro del mes de noviembre del afio 2022 dos mil veintidds, en las
e instalaciones del Sisterma para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Zapopan, Jalisco (en adelante “Sisterma DIF Zapopan): ubicado en la Avenida
g\uﬁx ] Laureles No. 1151 de la Colonia Unidad Fovissste, del Municipio de Zapopan; se

- . - . - - z
N’ reunieron las siguientes personas: Karla Guillermina Segura Juarez, en su
Goblernoe de

Zapopan

caracter de Directora General del Sistema DIF Zapopan; Ma. Guadalupe Trinidad
Castellanos Gutiérrez, en su caracter de Directora Juridica del Sistema DIF
Zapopan; Maria Fernanda Canales Espinoza, en su caracter de Titular de la
Unidad de Transparencia del Sistema DIF Zapopan: Armando Villalobos
Gonzalez, en su caracter de Titular de la Contraloria del Sistema DIF Zapopan;
#lejandro Acosta Castillo, en su caracter de Director de Administraciéon v
Finanzas del Sistema DIF Zapopan; Ramsés de JesUs Asencio Rios, en su
soberwcaracter de Director de Planeacion Sistema DIF Zapopan: Guillermo Loza
Garcilita, en su caracter de Director de Servicios del Sistema DIF Zapopan; Misael
Alejandro Simén de la Madrid, en su caracter de Director de Programas del
Sistema DIF Zapopan; Norma Patricia Razon Hermandez, en su caracter de
Titular del Departamento de Relaciones Plblicas y Recaudacion de Fondos del
Sistemna DIF Zapopan; Daniel Alejandro Duran Camarena, en su caracter de

P Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencién del Sistema DIF
/ Zapopan; y Jacqueline Antlinez Valdez, en su caracter de Titular de la
Coordinacion de Archivo del Sistema DIF Zapopan; con el objeto de dar inicio vy
desahogar la tercera Sesién Ordinara del grupo interdisciplinario para la
Coordinacion de Archivo del ano 2022 dos mil veintidods; ello de conformidad con
lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos, asi como lo
dispuesto en el articulo 21 fraccion |l de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
Y sus Municipios (en adelante “Ley de Archivos”); por lo gue, en uso de la voz
Jacqueline Antanez Valdez, Coordinadora de Archivo de este sujeto obligado y
guien modera la misma, de conformidad con el Articulo 51 de la Ley General de
Archivos y el Articulo 58 de la Ley de Archivos, procede a desahogar el siguiente:
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l.- Lista de Asistencia, Voz: Jacqueline Antinez Valdez Coordinadora de
Archivo y Moderadora: pasa la lista de asistencia a los presentes:

o Karla Guillermina Segura Juérez, Directora General de este sujeto
obligado. jPresentel
e Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos Gutiérrez, Directora Juridica de este
sujeto obligado. jPresentel
® Maria Fernanda Canales Espinoza, Titular de la Unidad de Transparencia
de este sujeto obligado. jPresentel
° Armando Villalobos Gonzalez, Titular de la Contraloria de este sujeto
obligado. jPresentel
y 4 é%%%gm . Alejandro Acosta Castillo, Director de Administraciéon v Finanzas de este
o sujeto obligado. jPresentel
e Ramsés de Jesls Asencio Rios, Director de Planeacion de este sujeto
obligado. jPresentel
i Guillermo Loza Garcilita, Director de Servicios de este sujeto obligado.
“;j;%resentel
i A Misael Alejandro Simoén de la Madrid, Director de Programas de este
sujeto obligado. |Presente!
o Norma Patricia Razdn Hernandez, Titular del Departamento de
Relaciones PUblicas y Recaudacion de Fondos de este sujeto obligado. jPresentel
° Daniel Alejandro Duran Camarena, Titular del Departamento de

Sistermas y Modelo de Atencién de este sujeto obligado. jPrasentel

Voz: Jacqueline Antinez Valdez Coordinadora de Archivo y Moderadora,
pasamos entonces al punto ndmero dos.

Il.- Declaratoria del Quérum Legal.- Voz: Jacqueline Antinez Valdez,
Coordinadora de Archivo y Moderadora: Vista la verificacion de la lista de
asistencia vy en razdon de gue nos encontramos la totalidad de los convocados,
hago la correspondiente declaratoria del qudérum legal, para la celebracién de la
presente sesion.

Ill.- Lectura y aprobacion del Orden del dia. Voz: Jacqueline Antlnez Valdez,
Coordinadora de Archivo vy Moderadora, da lectura al orden del dia y votacion

para la aprobacion del presente punto. =
Punto nimero Uno. - Lista de Asistencia. é@
|\ - f
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Punto nimero Dos. - Declaratoria del Quérum Legal

Punto namero Tres. - Lectura y aprobacién del Orden del dja.

Punto niamero Cuatro. — Discusién y en su caso aprobacion de la actualizacion
cel cuadro general de clasificaciéon archivistica v el catalogo de disposicion
documental del Sistema DIF Zapopan, en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 13 de la Ley de Archivos y el articulo 116 de la Ley de archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios.

Punto Namero Cinco. - Asuntos Generales.

Punto NUmero Seis. - Clausura de la Sesion; ¢por lo que les pregunto si estan a
favor de aprobar el orden del dia Propuesto, favor de manifestarse levantando la
mano?

Voz: Jacqueline Antinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora
iAprobado por unanimidad!

IV.- Discusion y en su caso aprobacion de la baja y depuracion documental
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Zapopan, Jalisco, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 62 de la Ley
m%ie Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

“Voz: Jacqueline Antdnez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora:
SUBTHEN este punto les comento que la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus

municipios, en su articulo 113 establece gue Los sujetos obligados deberan contar
con los instrumentos de control v de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados vy disponibles; debiendo
contar al menos con los siguientes: Cuadro general de clasificacion archivistica;
Catalogo de disposicion documental; e Inventarios documentales.

El catalogo de disposicién documental, Cuadro general de clasificacion
archivistica y los inventarios documentales, podran modificarse o actualizarse a
propuesta de las Unidades Administrativas, adjuntando la ficha técnica de

. valoracion correspondiente y notificando al area Coordinadora de Archivos, las

areas administrativas pertenecientes a la Direccién de Administracion vy Finanzas
del Sistema DIF Zapopan gue solicitaron modificar el catalogo de disposicion
documental y el Cuadro general de clasificacion, son el Departamento de
Desarrollo de Capital Humano vy el Departamento de Vehiculos.

El departamento de Desarrollo de Capital humano, solicito agregar la serie
documental 50116, gque correspondera a los “Expedientes de personal”, con una
vigencia documental de 30 anos; 6 anos en archivo de tramite y 24 afnos en
archivo de concentracion, a partir de la baja del trabajador.
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Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afos)
e 2 5
odigo | Serie Documental Els|=|e § Baja Conservacion

AR % g E Total documental definitiva

El 5| F| 8

T o

< o

Expedientes de
501.16 personal X 6 | 24 30 X

El departamento de vehiculos solicité la modificacién total de las series

RS

Goblernsde  GOCUMENtales, siendo propuestas las siguientes:
Zapopan
Plazo de Conservacién Destino final
Vigencia
Valor (anos)
S S
Codigo Serie Documental 'g Sl iy E Baja Conservacion
o o o b e
2| 2| g .g .‘E- Total documental definitiva
= sl B i 3
£ Ll I~
° o
< &
504.15 | Mantenimiento vehicular
504.15.01 | Correspondencia general | X X|5]0 5 X
Expedientes de
: 504.15.02 vehiculos X X|P|P P X
/-“ Bajas de vehiculos
/ 504.15.03 | oficiales del padron
vehicular X | X[ X|[8] 2 10 X
Infracciones cometidas
903,15.04 en vehiculos oficiales X[ X | X]|3]|P P X
Bitacoras de registro
503.15.05 entradas y salidas X X117 10 X
504.15.06 | solicitudes de compra X | x| X|3 3 X
Registro de
504.15.07 | Mantenimiento al parque
vehicular X
504.15.08 Comprobacion del fondo
revolvente
Gastos de combustible a
504.15.09 los vehiculos oficiales X
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Es por ello que, se pré‘ﬁone a los presentes la actualizacion del catalogo de
disposicién documental y el Cuadro general de clasificacion archivistica ¢ Tienen
alguna duda o comentario al respecto? De no ser asi les solicito la votaciéon para
la procedencia de la baja documental. (Quiénes estén a favor de la procedencia
de la actualizacion del catalogo de disposicion documental vy el Cuadro general
de clasificacion archivistica del Sisterna DIF Zapopan, en los términos
propuestos?, favor de manifestarse levantando la mano.

Voz: Jacqueline Antlnez Valdez, Coordinadora de Archivo Y Moderadora
iAprobado por unanimidad!

V.- Asuntos Generales. - Voz: Jacqueline Antlnez Valdez, Coordinadora de
Archivo 'y Moderadora: ¢ Existe algin tema adicional a tratar en esta sesion? de no
ser asi pasamos a la Clausura de la presente sesion.

VI.- Clausura de la Sesién. - Voz: Jacqueline Antinez Valdez, Coordinadora de
Archivo y Moderadora. No habiendo mas asuntos a tratar, doy por clausurada la
presente sesion, siendo las 14 catorce horas con 26 veintiséis minutos del dia 24
veinticuatro del mes de noviembre del afio 2022 dos mil veintidds, agradeciendo

b svisssBU asistencia. Levantandose la presente acta en via de constancia, firmando en
o M&dorella quienes intervinieron.

GO

Ma. Guadalupe Trinidad
Castellanos Gutiérrez

edura

Directgra General del Sistema
DIF Z&popan y Miembro del
Grupo Interdisciplinario

r il
lL(fr "o m:)‘f\ C k

Maria Fernanda Canales Espinoza
Titular de la Unidad de
Transparencia del Sistema DIF
Zapopan y Miembro del Grupo
Interdisciplinario

% Q_,, Pagina5de7
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Directora Juridica del Sistema DIF
Zapopan y Miembro del Grupo
Interdisciplinario

Armando Villalobos Gonzalez
Titular de la Contraloria del Sistema
DIF Zapopan y Miembro del Grupo

Interdisciplinario
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Alejandrc sta Castillo Ramsés de Jesls Asencio Rios
Director o,-ai- Administracion y Director de Planeacion del Sisterna
FinanZas del Sistema DIF DIF Zapopan y Miembro del Grupo

Zapopan y Miembro del Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario

/
Vi
Goblerno de -~ i
Zapopan N V

Guille Loza Garcilita Misael Alejandro Simén de la Madrid

A Director Servicios del Sistema Directorde Programas del Sistema

i Lzpopan DIF Zapopan y Miembro del DIF. Zapopan y Miembro del Grupo

A Lereles #1151 Grupo Interdisciplinario Interdisciplinario

Zapomnrs Jallsen,

Tol 33383

W difrenonan.gobarm

\f)mﬁ-f@»«._:_é a2l

Norma Patricia Razon Daniel Alejandro Duran Camarena
Hemandez Titular del Departamento de
Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencidn del
Relaciones Plblicas y Sisterma DIF Zapopan y Miembro del
Recaudacion de Fondos del Grupo Interdisciplinario

Sistema DIF Zapopan y Miembro
del Grupo Interdisciplinario

Jacqueline Antlnez Valdez
Titular de la Coordinacion de
Archivo del Sisterna DIF ;
Zapopan y Miembro del Grupo
Interdisciplinario
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Memorandum D.D.C.H. No. 835/2022
ASUNTO: Agregar rubro en la tabla
de valoracién archivistica

Jacqueline Antlinez Valdez
Jefe de Area de la Coordinacién de Archivo

Por medio del presente me permito saludarla, ocasion que
. aprovecho para solicitar a usted agregar la serie ‘Expedientes de
il personal” en la tabla de valoracion archivistica, con un plazo de
z§%%?§§W conservacion de 6 afios en archivo de tramite y 24 afios en archivo
' ' de concentracién resguardandolos 30 afios a partir de la baja de
personal.

D Lapopan

Ay laurales #105 : .

Sl Unidad POVISSSTE Sin otro en particular, quedo de usted.
Fapopsn Jalleoo, Mésdon

Tel 33 2836 3444

wsh A aOpRnE Y

ATENTAMENTE
Zapopan, Jalisco, 01 de noviembre del 2022

2022, Ano de la Atencion Integral a Nifas,Nifi

con Cancer en Jalisdo”.
Zapopanvn

b

|
Partamento de Desarrollo {
Zae Capital Humano

italHumano___/

Maria Teresa Manzo |

Jefa del Departamento de Desarrollo

Alejandro Acosta Castillo. - Direccién de Administracién y Finanzas

7 AACAMTIMDary /4
DIF reciEio |

e Coordinacion de Archive
Y Zapopann |

pia_Mes | _Aro_ U'J

L
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Memorandum: M.V. 145/2022
¥ Zapopan Jal a 31 de octubre de 2022

L

Zapopan

Maria Fernanda Canales Espinoza
Titular de la Unidad de Transparencia
Presente

At'n: Jacqueline Antinez Valdez
Jefa de Area Coordinadora de Archivo
Asunto: Cambios tabla de valor archivista

Aunado a un cordial saludo, ocasion que aprovecho para solicitar
los cambios para la tabla de valor archivista, la cual se anexa.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted a sus 6rdenes
para cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

Viantenimiento Vehicu@ @

ZAPOPAN
MANTENIMIENTO VEHICULAR

'f BoyAlejandro Acosta Castillo — Director de Administracion y Finanzas

Archivo
AAC/FJGA/ AJLS /mgle*

DIF recEino
Coordinacién de Archive
ﬁ Zapopann

/[ % - Dia D Mes_\ Ano 21 |

oo, Semt 4“‘5"”{(’\% Sl




Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)
g 5
Cédigo Serie Documental E’ E Baja Conservacién
g @ ‘s‘ Total| documental definitiva
- © m ‘= Q
= | ic | =
504.15.01|Correspondencia general X 510 5 X
504.15.02 |Expedientes de vehiculos X X P[P P X
Q\ 504.15.03 |Bajas de vehiculos oficiales del padrdn vehicular X[ X | X | 8 2 10 X
pe R 504.15.04|Infracciones cometidas en vehiculos oficiales X | X | X 3 P P X
504.15.05|Bitacoras de Registro entradas y salidas X X1 713 10 X
504.15.06|Solicitudes de compra X[ X[ X3 0 3 X
504.15.07 |Registros de Mantenimiento al parqgue vehicular X X 5 0 5 X
504.15.08 |Comprobacion del Fondo Revolvente X X 1 0 i X
504.15.09|Gastos de combustible a los vehiculos oficiales X X 3 0 3 X




Cuadro General de Clasificacién

FONDO
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN

Cédigo Serie Documental

_100|Direccion General =

101|Oficialia de partes

101.01|Derivacién para tramite y/o atencion

102|Correspondencia general

_200|DireccionJufidica = T T e e L

200.01|Correspondencia general

200.02|Actas de Comisién Mixta de Ingreso y Escalafon

200.03|Actas de Patronato

201|Expedientes de cada inmueble posesién DIF Zapopan

202|Convenios y contratos

203|Platicas prematrimoniales

204 |Procedimiento Administrativo de Responsabilidad Laboral

205|Convenios de terminacién de la relacién laboral por mutuo consentimiento

206 |Quejas de la comision estatal y/o federal de Derechos Humanos

207 |Juicios laborales con sentencia firme o con convenio

208|Juicios civiles, mercantiles, administrativos con sentencia firme

209|Carpetas de investigacion

210|Expedientes de responsabilidad administrativa

300|Direccién de Servicios b

300.01|Correspondencia General

300.02|Actas de Comision Mixta de Seguridad e Higiene

200.03 Consejo Municipal para la Atencién e Inclusion de las Personas con Discapacidad y Espectro
" |Autista

301 |Centros de Atencion

301.01|Correspondencia General

301.02|Expediente de Trabajo Social

301.03|Expediente Psicoldgico

301.04|Expediente Médico

301.05|Expediente Educativo

301.06|Expediente para la operacion de Centros de Atencion

301.07|CDI 1

301.08[CDI 2

301.09/CDI 3

301.10{CDI 4

301.11|CDI 5

301.12|CDI 6

301.13|CDI 7

301.14|CDI 8

301.15|CDI 9

301.16|CDI 10

301.17|CAIC 1

301.18|CAIC 2

301.19|CAIC 3

301.20|CAIC 5

302)| Autismo

302.01|Correspondencia General

302.02|Expediente de Seguimiento Clinico

302.03|Expediente de Evaluacion y Diagnéstico

303|Habilidades y Profesionalizacion

303.01|Correspondencia General

303.02|Expediente de Instructores

303.03]Inscripcién de alumnos a cursos y talleres

303.04|Cuotas de servicios

303.05|Requisiciones

304|Trabajo Social

304.01|Correspondencia General

304.02|Entrevista en Ventanilla Unica

304.03|Entrega de despensas emergentes

304.04|Atencién de casos urgentes y de fortalecimiento socio familiar

A 5D NV
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FONDO

_SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN

Cédigo Serie Documental

304.05|Recepcién y entrega de productos del programa asistencial de invierno

304.06|Elegibilidad de beneficiarios de los comedores comunitarios

304.07|Comprobacién mensual de beneficiarios al comedor comunitario

304.08|Atencion a personas en situacion de calle

304.09|Brigadas en temporal de lluvia

305|Centro Metropolitano del Adulto Mayor

305.01|Correspondencia General

305.02[Cobro de cuotas de recuperacién por servicios

305.03 |Expedientes clinicos

305.04Informes

305.05|Atencion de adultos mayores en estado de desamparo, marginacién o maltrato

305.06 | Expediente de campafias de asistencia social

305.07|Expedientes de Clubes Comunitarios de Adultos Mayores

305.08|Expedientes Asesoria juridica

305.09|Tramite de gafete de usuario en CEMAM

305.10|Expedientes de Comedores Asistenciales

305.11|Archivo de Tramites de INAPAM

305.12[Control de Almacén CEMAM

30513 Controles administrativos: solicitudes de aprovisionamiento, solicitudes de servicio, control de fondo
" “|revolvente, reportes de cocina para asistencia alimentaria

306|Nutricion y Asistencia Alimentaria

306.01|Correspondencia General

306.02|Expediente general anual programas de despensas estatal

306.03 |Expediente general anual programa de desayunos escolares

306.04|Padrén de beneficiarios programas estatales

306.05|Padrén de beneficiarios de PAAD (despensas municipales)

306.06|Comités de Contraloria Social de Programas Estatales

306.07 |Comités de Contraloria Social de PAAD Municipal

306.08|Listas de firmas de entrega de dotacién de los programas de alimentarios estatales

306.09]Listas de firmas de PAAD municipal

306.10 Evaluaciones de los temas de platicas de orientacion alimentaria de los programas alimentarios
_|estatales

306.11|ENHINAS/EFFIAS de las escuelas de Programa de Desayunos Escolares

306.12|Recibos de entrega de dotacion de Desayunos Escolares

306.13|Expedientes de escuelas beneficiarias de Desayunos Escolares

306.14|Listas de asistencia del Programa de Desayunos Escolares

306.15|Expedientes de beneficiarios de los programas estatales

306.16 |Expedientes de beneficiarios del PAAD municipal

306.17 |Expedientes de programas emergentes (Estufas ecoldgicas, comedores comunitarios)

306.18 Listas de asistencia a la Imparticion de talleres de huertos urbanos a beneficiarios de los programas
___|de asistencia alimentaria

306.19|Despensas Municipales por Contingencia /

306.20|Control mensual de entradas y salidas de dotaciones de programas de despensa

306.21|Control mensual de entradas y salidas del programa de Desayunos escolares

306.22|Recibos de Cuotas de recuperacion de programas de asistencia alimentaria

307|Salud y Bienestar

307.01|Correspondencia General

307.02|Trabajo Social Operativo

307.03|Terapia de Lenguaje

307.04|Terapia Fisica

307.05|Auxiliares Auditivos

307.06|Carril Rosa

307.07 | Deporte adaptado

307.08|Vinculacion laboral

307.09|Area médica

307.10{Camparia de cataratas
200 T

400.01|Correspondencia General

400.02|Actas de Comisién Mixta de Capacitacion y Desarrollo

401 |Proteccidn a la Nifiez y Adolescencia

401.01|Correspondencia general

ol




FONDO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN

Cadigo

Serie Documental

401.02

Atenci6n y seguimiento a casos de nifias, nifios y adolescentes en situacién de riesgo

401.03

Atencion de nifias, nifios y adolescentes mediante actividades de promocién de los derechos de las
nifias v los nifios

401.04

Atencion psicoldgica de nifias, nifios y adolescentes para la promocion y proteccion de sus
derechos

401.05

Centro Modelo de Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes (CMANNA Kokone)

401.06

Centro Artistico, Ludico y Cultural (CALUC)

402

Paz

402.01

Correspondencia general

402.02

Atenci6n psicoldgica, canalizaciones y derivaciones de usuarios en Centros de servicios integrales
de asistencia social y control administrativo del programa

402.03

Formacién de grupos, particion Y reportes de Escuela de Madres y Padres y Cuidadores de Familia

402.04

Vinculacion y trabajo de promocion y difusién de equidad de género en las relaciones familiares y
sociales dirigido a grupos :

402.05

Gestién de apoyos asistenciales y vinculacion a proyectos autogestivos para el desarrollo
econdmico y comunitario de grupos vulnerables

402.06

Entrega de apoyos de asistencia alimentaria a usuarios en CDC del Programa Promocién a las
Familias

402.07

Ingreso y atencién a usuarios en Ludotecas

402.08

Unidad de Acompariamiento a Victimas de Violencia (UAVY)

403

Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes

403.01

Correspondencia general

403.02

Junta de avenimiento

403.03

Casos de reporte

403.04

Puestas a disposicidn

403.05

Atencién a la Violencia Familiar

403.06

Asesoria

403.07

Coordinacion de Custodia, Tutela, Adopcion y Acogimiento Familiar

403.07.01

Correspondencia General

403.07.02

Reintegracion Familiar. Custodia y Tutela

403.07.03

Adopcién

403.07.04

Acogimiento familiar

403.07.05

Certificado de idoneidad para adopcién

403.07.06

Certificado de idoneidad para acogimiento

403.07.07

Ratificacion de actas de nacimiento

403.07.08

Apoyos brindados a otras instituciones

403.07.09

Adopciones Institucionales

500

__ Direccién de Administracién y Finanzas

500.01

Correspondencia General

500.02

Acta de Comisién Mixta de Relaciones Laborales

501

Desarrollo de Capital Humano

501.01

Correspondencia general

501.02

Comunicados al personal del Sistema

501.03

Actas de comision y oficios sindicales

501.04

Solicitud de aprovisionamiento

501.05

Solicitud de productos del almacén general

501.06

Escalafén de personal de base

501.07

Movimientos de personal

501.08

Baja de un trabajador

501.09

Obligaciones de Contrato Colectivo de Trabajo

501.10

Perfil de puestos

501.11

Celebraci6n de convenios de servicio social y practicas profesionales

501.12

Expedientes de Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales

501.13

Capacitaciones

501.14

Bolsa de trabajo

501.15

Néminas

501.15.01

Recibo de némina

501.15.02
501.16

Soporte documental quincenal
Expedientes de personal

502

Recursos Financieros

A




FONDO
_ SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN
Cddigo Serie Documental

502.01|Correspondencia general
502.02|Pélizas de ingreso
502.03|Pdlizas de cheque
502.04 [Pélizas de diario

502.05|Conciliaciones bancarias
502.06|Cuenta Publica, ASEJ, Avances de Gestién, Contraloria Ciudadana

502.07 |Estados Financieros

502.08|CFDI’s

502.09(Recibo de némina

502.10|Convenios Pupilos, Casa Hogar

502.11|Estados de Cuenta Originales

502.12|Guarderias, Hospital General de Zapopan, Cruz Verde y COMUDE

502.13|Casa Providencia

502.14|Donativos

502.15|SAT

502.16|Subsidio

502.17|Patrimonio

502.18|Presupuesto

503|Compras y Adquisiciones . e e - A

503.01|Correspondencia general

503.02|Padrén de proveedores

503.03 Compras ordinarias sometidas a aprobacion de la Comision de Adquisiciones Arrendamientos y
" |Enajenaciones
503.04|Almacén General

503.04.01 Recepcion de insumos en Almacén General y Aimacén de Servicios Generales adquiridos por el
" '|Sistema DIF Zapopan
504|Servicios Generales

504.01|Correspondencia general

504.02|Servicio de mantenimiento de servicios generales

504.03|Salida de insumos necesarios para la atencién de los servicios de mantenimiento
50404 Compra via fondo revolvente de insumos necesarios para la atencién de los servicios de
mantenimiento
504.05 Compra de insumos en calidad de urgentes via formato de recursos financieros para la atencion de
~|los servicios de mantenimiento
504.06|Solicitud y cancelacién del fondo revolvente
504.07|Entrega y comprobacion del fondo revolvente
504.08|Solicitud de apoyo para evento de las distintas &reas del Sistema DIF Zapopan
504.09|Proyecto ejecutivo e inicio de obra publica con recursos del Sistema DIF Zapopan
504.10 Ejecucion de la obra por contratacién de empresa constructora o persona fisica con la base de
precios unitarios
504.11|Ejecucion de la obra por administracién directa
504.12 Elaboracién de proyecto ejecutivo e inicio de obra piiblica con recursos de la Secretaria de
" |Desarrollo Social Federal - HABITAT
Elaboracion de proyecto ejecutivo e inicio de obra publica con recursos de la Comision de
Desarrollo Social y Humano del H. Ayuntamiento de Zapopan
504.14|Solicitud de mantenimiento desde su registro hasta su conclusion
504.15|Mantenimiento vehicular
504.15.01|Correspondencia general
504.15.02|Expedientes de vehiculos
504.15.03|Bajas de vehiculos oficiales del padrén vehicular
504.15.04|Infracciones cometidas en vehiculos oficiales
504.15.05(Bitacoras de registro entradas y salidas
504.15.06 | Solicitudes de compra
504.15.07 | Registro de Mantenimiento al parque vehicular
504.15.08| Comprobacién del fondo revolvente
504.15.09|Gastos de combustible a los vehiculos oficiales
o800l .. Dpireccion de Planeacion == s
600.01|Correspondencia General
601|Indicadores del Sistema DIF Zapopan para su evaluacion en ASEJ
602|Informe de actividades del Sistema DIF Zapopan
603 [Manuales d& organizacion
=

P 7,

504.13




FONDO

- SISTEMA PARA El.. DESARROLLO lNTEGRAL DE LA FAMIL!A DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN -

Codigo Serie Documental

604 |Manuales de procedimientos

605|Evaluaciones de calidad de programas y servicios

606| Diagnésticos situacionales Yy comunitarios

607|Planeacion de proyectos para programas y servicios

608 | Planeacion y logistica de proyectos emergentes

609 Sistemas y Modelos de Atencion

609.01|Correspondencia General

609.02|Tickets Digitales

609.03 |Desarrollo de sistemas informaticos

609.04 |Préstamo de eqmpo para eventos (sonldo canfén, laptop, micréfonos)

.;nm; ...... i E}mdaddeﬁansparencla-*“**-:- ':-;--=;:'E';.5:55.:‘j§;':__:::::'5__

700.01 Correspondenma General

700.02|Actas de Comité de Trasparencia (Comité de Clasificacion)

701|Expedientes de Solicitudes de informacion y de Derechos A.R.C.O.

702|Recursos de Revisitn y/o Falta de Transparencia

703|Archivo

703.01|Correspondencia General

703.02|Actas de Grupo Interdisciplinario y Sistema Institucional de Archivo

703.03|Plan y programa anual de desarrollo archivistico

703.04|Inventario documental

703.05|Recepcién documental

703.06|Depuracién documental

703.07|Consulta documental

800 2 Contiilodie. =~ T

800.01|Correspondencia General

801 [Auditorias

802|Actas de Entrega - Recepcion

803 Declaracion de Situacién Patrimonial de los servidores publicos del Sistema DIF Zapopan inicial y

final
bea Declaracién de Situacion Patrimonial de los servidores piblicos del Sistema DIF Zapopan anual /

805|Actas Circunstanciadas de Hechos

806|Arqueo de caja y/o fondo revolvente

807 Expedlentes de responsabilidad administrativa _

900/ e _ Relaciones Piblicas y Recaudacldn de Fondos =

900.01 Correspondencra General

901 |Recepcién de donativo en especie

902|Recepcitn de donativo econdémico

903|Entrega de donativo a persona moral

904|Entrega de donativo a persona fisica

905|Entrega de donativo al area interna solicitante

906 Solicitud de recursos y comprobacion de gastos

907|Reembolso de gastos

908 |Estados de cuenta Donativos

e




Catalogo de Disposiciéon Documental

Codigo Serie Documental

Plazo de Conservaciéon

" Destino final

Valor Vigencia (afios)

Administrativo

Total

Legal
Fiscal
Tramite
Concentracién

Baja Conservacion
documental definitiva

.. WOlDlreceion Geneml ™~ = = e

101|Oficialia de partes

<

(&)
of
w

101.01|Derivacién para tramite y/o atencion

102]Correspondencia general

XX

allallel

__200|Direccién Juridica e

Ix[x[=]
x| x|x=<|
(6)]
| =)

[6)]

o
1o
e

200.01|Correspondencia general

ol -

200.02|Actas de Comisién Mixta de Ingreso y Escalafén

x
=

200.03|Actas de Patronato

201 |Expedientes de cada inmueble posesién DIF Zapopan

XXX

202|Convenios y contratos

XX ([X]X
>

203|Platicas prematrimoniales

204|Procedimiento Administrativo de Responsabilidad Laboral

205]|Convenios de terminacién de la relacion laboral por mutuo consentimiento

206|Quejas de la comisién estatal y/o federal de Derechos Humanos

207 |Juicios laborales con sentencia firme o con convenio

208|Juicios civiles, mercantiles, administrativos con sentencia firme

209|Carpetas de investigacién

oloo|lo|o|o(vo|o|o|o|o]

XXX X33 <> <> > >x]|

210|Expedientes de responsabilidad administrativa
_300|Direccion de Servicios S e S

XX x| =[x
Jw|lw|w|w|w|w|w|m]w|o]w
N~ |w|w|w|w|w|lo|w|~|v|olo

—_
o

;‘:.><><><><><><><><><

300.01|Correspondencia General

x|

300.02]|Actas de Comisién Mixta de Seguridad e Higiene

x[x|

P
a|of
oo
T

Espectro Autista

300.03 Consejo Municipal para la Atencién e Inclusién de las Personas con Discapacidad y

>
—_
o

301|Centros de Atencién

301.01|Correspondencia General

301.02|Expediente de Trabajo Social

301.03|Expediente Psicolégico

301.04|Expediente Médico

301.05|Expediente Educativo

HKX XX

XX [X]X]|x

301.06|Expediente para la operacién de Centros de Atencion

XK XX | ([x

301.07|CDI 1

301.08|CDI 2

301.09|CDI 3

301.10|CDI 4

P Bad Bod B B4 24 P24 B2 B B

olo|o|o|w|a|a|afx|m
o|lo|o|lo|v|e|o|o|e|o
o|o(o|o|o|~|~|~|~|e
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Cadigo

Serie Documental

Plazo de Conservacion

Destino final

Valor

Vigencia (afios)

Legal

Fiscal

Total

Tramite

Baja
documental

Conservacion
definitiva

301.11

CDI 5

301.12

CDI6

301.13

CDI 7

301.14

CDI 8

301.15

CDI 9

301.16

CDI 10

301.17

CAIC 1

301.18

CAIC 2

301.19

CAIC 3

301.20

CAIC 5

X x> x> [x|x|x|>|Administrativo

olo|o|o|o|o|o|o|o|o|Concentracion

DO |D DO ||
(o2l [l fer] Ko REe) ] Ko ) Ko B o)) Feor] Ke))

KX XXX [X] X [x]>x]|x

302

Autismo

302.01

Correspondencia General

w
o

x

302.02

Expediente de Seguimiento Clinico

(6)]
o
T,

302.03

Expediente de Evaluacién y Diagnéstico

XXX

[6)]
o
o

303

Habilidades y Profesionalizacién

303.01

Correspondencia General

303.02

Expediente de Instructores

303.03

Inscripcion de alumnos a cursos y talleres

303.04

Cuotas de servicios

303.05

Requisiciones

XXX X[>x

XX x|[x

= lWlwlw|n
o|Oo|o|o|o
|l WlWlwo

KX|X|X]X

304

Trabajo Social

304.01

Correspondencia General

304.02

Entrevista en Ventanilla Unica

304.03|Entrega de despensas emergentes

304.04|Atencion de casos urgentes y de fortalecimiento socio familiar

304.05|Recepcitn y entrega de productos del programa asistencial de invierno

304.06|Elegibilidad de beneficiarios de los comedores comunitarios

304.07 [Comprobacién mensual de beneficiarios al comedor comunitario

304.08|Atencion a personas en situacion de calle

304.09|Brigadas en temporal de lluvia

XX XXX x| x| x|

>X[X|[x

WWwlflwlo|w|lo |,
—|OlWW|olw|=|lw|lo
AWl |w|w|oo|M~]|oo|nn

XX XX XX X]|x([x

305|Centro Metropolitano del Adulto Mayor

305.01|Correspondencia General

305.02|Cobro de cuotas de recuperacion por servicios

305.03|Expedientes clinicos

305.04[Informes

305.05]Atencion de adultos mayores en estado de desamparo, marginacién o maltrato

305.06|Expediente de campanas de asistencia social

KX XX >[x

Wlhjwlg|w|o;
LW|lom|o|o
w

XX XX X]|x

KL




Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)
s S
Cédigo Serie Documental E =|l=s |2 § Baja Conservacién
212]8|E E | Total | documental definitiva
.E. -l LL ﬁ g
-] o
< Q
305.07 |[Expedientes de Clubes Comunitarios de Adultos Mayores X 3]0 3 X
305.08|Expedientes Asesoria juridica X | X 318 6 X
305.09]Tramite de gafete de usuario en CEMAM X 3] 3 6 X
305.10)Expedientes de Comedores Asistenciales X| X[ X]|P |/ P X
305.11Archivo de Tramites de INAPAM X P/ P X
305.12[Control de Aimacén CEMAM X 312 S
30513 Controles administrativos: solicitudes de apr_ovisionamit_anto, s.olici_tudes d_e servicio, X 3| 2 5 X
~“|control de fondo revolvente, reportes de cocina para asistencia alimentaria
306|Nutricion y Asistencia Alimentaria
306.01|Correspondencia General X 510 5 X
306.02|Expediente general anual programas de despensas estatal X[ X[ X|3] 3 6 X
306.03|Expediente general anual programa de desayunos escolares X | X[ X] 3] 3 6 X
306.04|Padrdn de beneficiarios programas estatales X | X[ X] 3|3 6 X
306.05|Padron de beneficiarios de PAAD (despensas municipales) X[ X|X]3]3 6 X
306.06|Comités de Contraloria Social de Programas Estatales X X133 6 X
306.07 [Comités de Contraloria Social de PAAD Municipal X X133 3 X
306.08|Listas de firmas de entrega de dotacion de los programas de alimentarios estatales X X1 3|3 6 X
306.09|Listas de firmas de PAAD municipal X X]3]3 6 X
306.10 E\_laluacio_nes de los temas de plaricas de orientacion alimentaria de los programas X 3 0 3 X
alimentarios estatales
306.11|ENHINAS/EFFIAS de las escuelas de Programa de Desayunos Escolares X|X|X]3]3 6 X
306.12|Recibos de entrega de dotacion de Desayunos Escolares X|IX|X]13]3 6 X
306.13|Expedientes de escuelas beneficiarias de Desayunos Escolares X X[ X]| 3] 3 6 X
306.14|Listas de asistencia del Programa de Desayunos Escolares X| X | X]3]3 6 X
306.15|Expedientes de beneficiarios de los programas estatales X[ X[ X]3]3 6 X
306.16|Expedientes de beneficicarios del PAAD municipal X X| X] 3] 3 6 X
306.17 Expedientes de programas emergentes (Estufas ecolégicas, comedores comunitarios) x| x| x|3]|3 6 X
306.18 Listas de asistenf:ia a I_a Impanicibp de talleres de huertos urbanos a beneficiarios de los X 1 0 1 X
programas de asistencia alimentaria
306.19|Despensas Municipales por Contingencia X | X | X | 1 5 6 X
306.20{Control mensual de entradas y salidas de dotaciones de programas de despensa X| X X]3] 3 6 X
306.21|Control mensual de entradas y salidas del programa de Desayunos escolares X[ X]| X|13]|3 6 X
306.22|Recibos de Cuotas de recuperacion de programas de asistencia alimentaria X| X| X]3] 3 6 X
307]Salud y Bienestar
307.01|Correspondencia General X 510 5 X
307.02|Trabajo Social Operativo X 3 | 13 6 X

-



Plazo de Conservacién Destino final
Valor Vigencia (afios)
H S
Cédigo Serie Documental E slsl2ls Baja Conservacion
212|2|E|E | Total | documental definitiva
E =le
&= )
< [§]
307.03|Terapia de Lenguaje X X33 6 X N\
307.04|Terapia Fisica X x| 33 6 X ==
307.05[Auxiliares Auditivos X X|3[3] & X e
307.06|Carril Rosa X X[ X]13]|3 6 X
307.07|Deporte adaptado X 313 6 X
307.08|Vinculacion laboral X .31 3 6 X
307.09|Area médica X 3|3 6 X
307.10|Campafia de cataratas X X|3]o 3 X QY
Eod00f - e Diretciéﬁde.PrtLg'tamas - - X
400.01|Correspondencia General X 510 5 X
400.02|Actas de Comision Mixta de Capacitacién y Desarrollo X | X 10| P P X
401 {Proteccion a la Nifiez y Adolescencia
401.01|Correspondencia general X 5] 0 5 X
401.02)Atencién y seguimiento a casos de nifias, nifios y adolescentes en situacién de riesgo X 3| 7 10 X
40103 Atencion de niﬁas_, nifos y adolescentes mediante actividades de promocién de los
" |derechos de las nifas y los nifios X 3|7 10 X
401.04 Atencion psicoldgica de nifias, nifios y adolescentes para la promocion y proteccién de
"~ "|sus derechos X 317 10 X
401.05|Centro Modelo de Atencion a Nifas, Nifios y Adolescentes (CMANNA Kokone) X 3 (7 10 X
401.06|Centro Artistico, Ludico y Cultural (CALUC) X 3|7 10 X
402|Paz
402.01|Correspondencia general X 510 3 X
40202 Atencic':n psicolb'gica, panalizaciones y derivacione_s de usuarios en Centros de servicios
" |integrales de asistencia social y control administrativo del programa X 5[5 10 X
402.03 Formaci(?n de grupos, particion y reportes de Escuela de Madres y Padres y Cuidadores
de Familia X 30 3 X
Vinculacién y trabajo de promocién y difusién de equidad de género en las relaciones
402.04 o : .
familiares y sociales dirigido a grupos X 3]0 3 X
40205 Gestion de apoyos asistenciales y vinculacion a proyectos autogestivos para el
___|desarrollo econémico y comunitario de grupos vulnerables X 310 3 X
402.06 Entrega_de apoyos de asistencia alimentaria a usuarios en CDC del Programa
" ~|Promocién a las Familias X X1 3|0 3 X
402.07|Ingreso y atenci6n a usuarios en Ludotecas X 3160 3 X
402.08|Unidad de Acompafamiento a Victimas de Violencia (UAVV) X | X 5| 5 10 X
403|Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes
403.01|Correspondencia general X 510 5 X
403.02]Junta de avenimiento X | X 1 0 1 X

O F Dol }6



Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)

Cédigo Serie Documental Baja Conservacion

Total | documental definitiva

Legal
Fiscal
Tramite

403.03|Casos de reporte 10

403.04|Puestas a disposicion 10

403.05fAtencion a la Violencia Familiar 10

<[] x| >|Administrativo
([ ||
wWwm|w|w
~I|on|~1|~|Concentracién
|||

403.06|Asesoria

403.07|Coordinacién de Custodia, Tutela, Adopcién y Acogimiento Familiar

403.07.01|Correspondencia General

>

403.07.02|Reintegracion Familiar. Custodia y Tutela

403.07.03|Adopcién

XXX

403.07.04|Acogimiento familiar

403.07.05|Certificado de idoneidad para adopcion

403.07.06Certificado de idoneidad para acogimiento

403.07.07|Ratificacién de actas de nacimiento

XX [X]|Xx

403.07.08|Apoyos brindados a otras instituciones

bl Bt B B d Bd B P 4

W= |ala|lw|lw|w|lo
V|0 |(Oo|A|A|T|T|T|O
Ola|=|o|o|B|T|T|>n

403.07.09]Adopcidnes Institucionales

- 500 __ Direccién de Administraciény Finanzas

4]

500.01 Correspondenci.a General

X <P <] <] <] <> [ ¢ [ 3¢ | ¢ | ¢

=
—_
o
pell=}
oo
x

500.02|Acta de Comisién Mixta de Relaciones Laborales

501|Desarrollo de Capital Humano

501.01|Correspondencia general

501.02|Comunicados al personal del Sistema

501.03]Actas de comisién y oficios sindicales

501.04 |Solicitud de aprovisionamiento

501.05|Solicitud de productos del almacén general

501.06|Escalafon de personal de base

501.07 |[Movimientos de personal

XX
XX|x

501.08|Baja de un trabajador

501.09[Obligaciones de Contrato Colectivo de Trabajo

501.10|Perfil de puestos

501.11|Celebracion de convenios de servicio social y practicas profesionales

501.12|Expedientes de Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales

501.13|Capacitaciones

bt Bl P B Bod B B4 B4 B 24 B2 4 B4 B4 B4

~|~|~|T|~|o|T|~|TV|o|o|T|T|o

WIWD|V|[U|(W|TV|D|V|w|w|T|[T|(wx
XIX|x

XXX

501.14|Bolsa de trabajo

501.15|N6minas

501.15.01|Recibo de némina

X [x
x
>
w
e
o)
x

501.15.02[Soporte documental quincenal

501.16|Expedientes de personal X 6 | 24 30 X

1S & e © 3¢




Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)
: S
Cadigo Serie Documental E slsl&]¢s Baja Conservacién
2|1 2| 2| E|E | Total | documental definitiva
El3|2]|E]¢e
E L
2 S
502|Recursos Financieros
502.01|Correspondencia general X 510 5 X
502.02|Pédlizas de ingreso X X137 10 X
902.03|Pélizas de cheque X X| 3|7 10 X
502.04|Pdlizas de diario X X1 3|7 10 X
502.05|Conciliaciones bancarias X X1 3|7 10 X
502.06|Cuenta Piblica, ASEJ, Avances de Gestién, Contraloria Ciudadana X | X[ X ]| 3 7 10 X
502.07 |Estados Financieros X| X[ X]3]|7 10 X
502.08|CFDI’s X| X | X]|3]|7 10 X
502.09fRecibo de némina X | X | X ]| 3|27 30 X
502.10]Convenios Pupilos, Casa Hogar X| X[ X]5]|0 5 X
502.11|Estados de Cuenta Originales X[ X[ X] 3|7 10 X
502.12|Guarderias, Hospital General de Zapopan, Cruz Verde y COMUDE X | X 510 5 X
502.13|Casa Providencia X | X 5|0 5 X
502.14|Donativos X 5|0 5 X
502.15|SAT X[ X | X]| 3 7 10 X
502.16|Subsidio X| X[ X]3]|7 10 X
502.17|Patrimonio X | X 3|17 10 X
502.18|Presupuesto X| X[ X]|3]7 10 X
__ 503|Compras y Adquisiciones i o :
503.01|Correspondencia general X 5|0 5 X
503.02)Padrén de proveedores X[ X | X]|P|/ P X
503.03 Compras grdinarias sqmetidas a aprobacién de la Comision de Adquisiciones
"“|Arrendamientos y Enajenaciones X| X | X]|6|P P X
503.04|Almacén General
Recepcion de insumos en Almacen General y Almacen de Servicios Generales
503.04.01 adquiridos por el Sistema DIF Zapopan X | X | X 3 3 6 X
' 504|Servicios Generales i : . =
504.01|Correspondencia general X 5|0 5 X
504.02Servicio de mantenimiento de servicios generales X 1 0 1 X
504.03Salida de insumos necesarios para la atencién de los servicios de mantenimiento X 1 0 1 X
50404 Comprg vfa fondo reveolvente de insumos necesarios para la atencion de los servicios de
mantenimiento X X1 1 0 1 X
Compra de insumos en calidad de urgentes via formato de recursos financieros para la
504.05 - 7 L
atencién de los servicios de mantenimiento X X | 1 0 1 X
504.06|Solicitud y cancelacion del fondo revolvente X X |1 0 1 X
504.07|Entrega y comprobacion del fondo revolvente X X 1 0] 1 X
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" Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)
2 S
Codigo Serie Documental :E: =13 2 E Baja Conservacion
21 2| 2| E |t | Total | documental definitiva
ElalE |82
E =le
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504.08|Solicitud de apoyo para evento de las distintas areas del Sistema DIF Zapopan X X1 1 0 1 X )5\
504.09|Proyecto ejecutivo e inicio de obra plblica con recursos del Sistema DIF Zapopan X[ X[ X]3]|FP X =td
504.10 Ejecucion de la obra por contratacién de empresa constructora o persona fisica con la /C\
' “|base de precios unitarios X X | 3 P P X L
504.11|Ejecucion de la obra por administracion directa X| X[ X]|3]|P P X v
504.12 Elaboracion de prgyecto ejecutivo e inicio de obra publica con recursos de la Secretaria =
de Desarrollo Social Federal - HABITAT i X| X]|3]|P P X N
504.13 Elaboracién de proyecto ejecutivo e inicio de obra publica con recursos de la Comisién X Y
de Desarrollo Social y Humano del H. Ayuntamiento de Zapopan X | X P P X
504.14]Solicitud de mantenimiento desde su registro hasta su conclusion X 1 0 1 X \
504.15|Mantenimiento vehicular
504.15.01 |Correspondencia general X X]5][0 5 X
504.15.02|Expedientes de vehiculos X X|P|P P X
504.15.03|Bajas de vehiculos oficiales del padrén vehicular X[ X[ X]| 8] 2 10 X
504.15.04|Infracciones cometidas en vehiculos oficiales X| X[ X]3]|FP P X
504.15.05|Bitacoras de registro entradas y salidas X X171] 3 10 X
504.15.06Solicitudes de compra X| X[ X]3]|o0 3 X
504.15.07|Registro de Mantenimiento al parque vehicular X X150 5 X
504.15.08| Comprobacion del fondo revolvente X X1 1 0 1 X
504.15.09|Gastos de combustible a los vehiculos oficiales X X1 3]|o0 3 X
L T e e .. Direccion de Planeacion: =~ T - e Q‘?
600.01|Correspondencia General X 5|0 5 X 2N
601|Indicadores del Sistema DIF Zapopan para su evaluacion en ASEJ X 6 [0 6 X
602|Informe de actividades del Sistema DIF Zapopan X 613 9 X
603|Manuales de organizacién X 10| O 10 X
604|Manuales de procedimientos X 10( 0 10 X
605|Evaluaciones de calidad de programas y servicios X 313 6 X
606 |Diagnésticos situacionales y comunitarios X 313 6 X
607 |Planeacion de proyectos para programas y servicios X 6 10 6 X .
608|Planeacion y logistica de proyectos emergentes X 6|0 6 X
609|Sistemas y Modelos de Atencion
609.01|Correspondencia General X 510 5 X
609.02|Tickets Digitales X P |/ P X
609.03|Desarrollo de sistemas informaticos X P ¥ P X
609.04|Préstamo de equipo para eventos (sonido, cafién, laptop, micréfonos) X | X 310 3 X
o0l T . i _Unidad de Transparencia . . :
700.01|Correspondencia General I X T I5T0o 5 ] X |

)

NS {Z Mg A



" Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (anos)
2 S
Cédigo Serie Documental E =lsl8|& Baja Conservacion
218 al|E *q:: Total | documental definitiva
E J [ & g
2 S
700.02|Actas de Comité de Trasparencia (Comité de Clasificacion) X 3| P P X \
701|Expedientes de Solicitudes de informacion y de Derechos A.R.C.O. X 3 [ 12 15 X g
702|Recursos de Revision y/o Falta de Transparencia X | X 31 3 6 X e
703|Archivo //’“‘
703.01|Correspondencia General X 510 5 X s/
703.02]Actas de Grupo Interdisciplinario y Sistema Institucional de Archivo X 3| P P X _
703.03|Plan y programa anual de desarrollo archivistico X 3|0 3 X A
703.04|Inventario documental X 6 | 0 6 X o
703.05|Recepcién documental X 3P P X E
703.06|Depuracién documental X 3| P P X
703.07|Consulta documental X 3|0 3 X
e0Op, - . Confralorla ' -
800.01|Correspondencia General X 510 5 X
801}Auditorias X | X | X 3 i 10 X \ g
802}Actas de Entrega - Recepcion X[ X[ X]|3]|P P X
Declaracion de Situacion Patrimonial de los servidores publicos del Sistema DIF
803 Zapopan inicial y final XX 9 | & 9 X
804 geciaracién de Situacién Patrimonial de los servidores publicos del Sistema DIF x | x 3| 2 5 X
apopan anual
805|Actas Circunstanciadas de Hechos X | X 2 1P P X
806|Arqueo de caja y/o fondo revolvente X X1 1 4 5 X
807|Expedientes de responsabilidad administrativa X | X 3|7 10 X
%83 . - - = - = ReacionesFibleasyRecaudaciondeFondes. ...
900.01|Correspondencia General X 5 0 5 X
901 |Recepcion de donativo en especie X[ X | X]|5](|0 5 X
902|Recepcién de donativo economico XX X]15]0 5 X
903|Entrega de donativo a persona moral X| X | X]5]|0 5 X
904 |Entrega de donativo a persona fisica X| X | X]5]0 5 X
905|Entrega de donativo al area interna solicitante X | X 510 5 X
906(Solicitud de recursos y comprobacién de gastos X X]15][0 5 X
907|Reembolso de gastos X 5|0 5 X
908|Estados de cuenta Donativos X 5|0 5 X

P 3 <



