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ACTA DE LA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA COORDINACION DE ARCHIVO DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO, CELEBRADA EL DIiA 15 QUINCE DE ENERO DEL ANO 2024 DOS MiL
VEINTICUATRO
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En el Municipio de Zapopan, Jalisco; siendo las 14:00 catorce horas del dia 15 quince del mes de enero del afio
2024 dos mil veinticuatro, en las instalaciones del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio
de Zapopan, Jalisco (en adelante “Sistema DIF Zapopan); ubicado en la Avenida Laureles No. 1151 de |a Colonia
Unidad Fovissste, del Municipio de Zapopan; se reunieron las siguientes personas: Karla Guillermina Segura
Judrez, en su carédcter de Directora General del Sistema DIF Zapopan; Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos
Gutiérrez, en su cardcter de Directora Juridica del Sistema DIF Zapopan; Maria Fernanda Canales Espinoza, en su
caracter de Titular de la Unidad de Transparencia del Sistema DIF Zapopan; Armando Villalobos Ganzalez, en su
caracter de Titular de la Contraloria del Sistema DIF Zapopan; Alejandro Acosta Castillo, en su caracter de Director
de Administracidn y Finanzas del Sistema DIF Zapopan; Ramsés de Jestis Asencio Rios, en su caracter de Director
de Planeacion Sistema DIF Zapopan; Guillermo Loza Garcilita, en su caracter de Director de Servicios del Sistema
DIF Zapopan; Misael Alejandro Simoén de la Madrid, en su caracter de Director de Programas del Sistema DIF
Zapopan; Norma Patricia Razén Hernandez, en su caracter de Titular del Departamento de Relaciones Publicasy
Recaudacion de Fondos del Sistema DIF Zapopan; Daniel Alejandro Duran Camarena, en su caracter de Titular
del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencion del Sistema DIF Zapopan; y Jacqueline Anttinez Valdez, en
su caracter de Titular de la Coordinacion de Archivo del Sistema DIF Zapopan; con el objeto de dar inicio v
desahogar |la primera Sesidn Ordinara del grupo interdisciplinario para la Coordinacién de Archivo del afio 2024
dos mil veinticuatro; ello de conformidad con lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos, asi
como lo dispuesto en el articulo 21 fraccion Ill de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios (en
adelante “Ley de Archivos”); por lo que, en uso de la voz Jacqueline Antlinez Valdez, Coordinadora de Archivo de
este sujeto obligado y quien modera la misma, de conformidad con el Articulo 51 de la Ley General de Archivos y
el Articulo 58 de la Ley de Archivos, procede a desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

l.- Lista de Asistencia, Voz: Jacqueline Antunez Valdez Coordinadora de Archivo y Moderadora: pasa la lista de
asistencia a los presentes:

® Karla Guillermina Segura Juarez, Directora General de este sujeto obligado. jPresente!

® Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos Gutiérrez, Directora Juridica de este sujeto obligado. jPresente!

e Maria Fernanda Canales Espinoza, Titular de la Unidad de Transparencia de este sujeto obligado.
iPresente!

o Armando Villalobos Gonzalez, Titular de |la Contraloria de este sujeto obligado. jPresente!

° Alejandro Acosta Castillo, Director de Administracién y Finanzas de este sujeto obligado. jPresente!

® Ramses de Jests Asencio Rios, Director de Planeacién de este sujeto obligado. Presente!

° Guillermo Loza Garcilita, Director de Servicios de este sujeto obligado. jPresente! g)

e Misael Alejandro Simdn de la Madrid, Director de Programas de este sujeto obligado. jPresente! )/) £,
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e Norma Patricia Razén Hernandez, Titular del Departamento de Relaciones Publicas y Recaudacién de
Fondos de este sujeto obligado. jPresente!

° Daniel Alejandro Duran Camarena, Titular del Departamento de Sistemas y Modelo de Atencion de este

DIF

Zapopann

sujeto obligado. |Presente!
Voz: Jacqueline Anttinez Valdez Coordinadora de Archivo y Moderadora, pasamos entonces al punto nimero dos.

Il.- Declaratoria del Quérum Legal.- Voz: Jacqueline Antdnez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora: Vista
la verificacién de la lista de asistencia y en razén de que nos encontramos la totalidad de los convocados, hago la
correspondiente declaratoria del quérum legal, para la celebracion de la presente sesion.

lil.- Lectura y aprobacién del Orden del dia. Voz: Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y
Moderadora, da lectura al orden del dia y votacion para la aprobacién del presente punto.

Punto nimero Uno. - Lista de Asistencia.

Punto numero Dos. - Declaratoria del Quérum Legal

Punto nimero Tres. - Lectura y aprobacion del Orden del dia.

Punto niimero Cuatro. — Discusién y en su caso aprobacién de la actualizacién del cuadro general de clasificacion
archivistica y el catdlogo de disposicién documental del Sistema DIF Zapopan, en cumplimiento a lo establecido en
el articulo 13 de la Ley General de Archivos y el articulo 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Mumcspios

Punto Numero Cinco. - Asuntos Generales.

Punto Numero Seis. - Clausura de la Sesidn; épor lo que les pregunto si estdn a favor de aprobar el orden del dia
Propuesto, favor de manifestarse levantando la mano?

Voz: Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora jAprobado por unanimidad!

IV.- Discusién y en su caso aprobacion de la actualizacién del cuadro general de clasificacién archivistica y el
catalogo de disposicién documental del Sistema DIF Zapopan, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 13
de la Ley General de Archivos y el articulo 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Voz: Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora:

En este punto les comento que la Ley General de Archivos, en su articulo 113 establece que los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles; debiendo contar al menos con los siguientes: Cuadro general de
clasificacién archivistica; Catélogo de disposicién documental; e Inventarios documentales. El catdlogo de
disposicion documental, Cuadro general de clasificacién archivistica y los inventarios documentales, podran
modificarse o actualizarse a propuesta de las Unidades Administrativas, adjuntando la ficha técnica de valoracion
correspondiente y notificando al drea Coordinadora de Archivos, el departamento de Recursos Financieros
perteneciente a la Direccién de Administracion y Finanzas y la Procuraduria de Proteccién de Nifias, Nifios y
Adolescentes; perteneciente a la Direccién de Programas del Sistema DIF Zapopan, los cuales solicitaron modificar
el catdlogo de disposicion documental y el Cuadro general de clasificacion.
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El departamento de Recursos Financieros, solicitd el cambio del plazo de conservacién de la documentacion que
se genera en el drea, para evitar |a saturacion de espacio, para la vigencia documental de las series 502.03, 502.04,
502.05, 502.06, 502.06, 502.07, 502.08, 502.10, 502.11, 502.12, 502.13, 502.14, 502.15, 502.16, 502.17, 502.18, se
solicita sea 1 afio en archivo de tramite y 5 afios en archivo de concentracion. Mientras que la serie 502.09 la
conservacién sera 3 afios en archivo de tramite y 27 en archivo de concentracion.

Plazo de Conservacion

Destino final

Valor Vigencia (afios
S 5
Caodigo Serie Documental E wd i) ° g Baja Conservacion
3| &| 8| E| 2 | Totar |documental | definitiva
- O L - e - o
E = g
o o
< (&)
502.03 1

i Polizas de cheque X X 5 X
502.04 | polizas de diario X X 1 5 X
502.05 | conciliaciones bancarias X X 1 X
502 06 Cuenta Publica, ASEJ, Avances de _

i Gestion, Contraloria Ciudadana X X X 1 X
502.07 | Estados Financieros X X X 1 ¥
502.08 | cFDI's X | x [ x 1 X
502.09 | Recibo de némina X b X 3 | 27| 30 X
502.10 | convenios Pupilos, Casa Hogar X X X 1 5 X
502.11 | Estados de Cuenta Originales X | % | % 1 5 X
502 12 Guarderias, Hospital General de

i Zapopan, Cruz Verde y COMUDE X X 1 5 6 X
502.13 | casa Providencia X X 1 5 6 X
502.14 | ponativos X 1 5 6 X
50215 | saT X X X 1 5 6 X
502.16 | subsidio X X X 1 5 6 X
502.17 | patrimonio X | X 1 5 6 X
502.18 Presupuesto X X X 1 5 6 X

La Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes solicité quitar la serie documental 403.02,
correspondiente a “Junta de Avenimiento”, debido a que no se lleva a cabo ese tramite, dicha serie tiene una vigencia

documental de 1 afio en archivo de tramite.
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Zapopan n

Plazo de Conservacion Destino final
Valor Vigencia (afios)
4 S
Codigo Serie Documental ® il 1l @ S Baja Conservacion
I M- o SN E Total | documental |  definitiva
-0 - <
S = <
o o
< 8]
403.02 ;
) Junta de Avenimiento X X 0 1 X

Es por ello que, se propone a los presentes la actualizacion del catdlogo de disposicion documental y el Cuadro general
de clasificacién archivistica ¢ Tienen alguna duda o comentario al respecto? De no ser asi les solicito la votacion para la
procedencia de los cambios mencionados. {Quiénes estén a favor de la procedencia de la actualizacion del catalogo de
disposicién documental y el Cuadro general de clasificacion archivistica del Sistema DIF Zapopan, en los términos
propuestos?, favor de manifestarse levantando la mano.

Voz: Jacqueline Antunez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora iAprobado por unanimidad!
V.- Asuntos Generales. - Voz: Jacqueline Anttinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora: éExiste algun tema
adicional a tratar en esta sesidn? de no ser asi pasamos a la Clausura de la presente sesion.

VI.- Clausura de la Sesioén. - Voz: Jacqueline Anttinez Valdez, Coordinadora de Archivo y Moderadora. No habiendo més
asuntos a tratar, doy por clausurada la presente sesion, siendo las 14 catorce horas con 26 veintiséis minutos del dia 1%
quince del mes de enero del afio 2024 dos mil veinticuatro, agradeciendo su asistencia. Levantandose la presente acta
en via de constancia, firmando en ella quienes intervinieron.

L S

Karla Gyillermma Segtira Judrez Ma. Guadalupe Trinidad Castellanos Gutiérrez
Directora Gepleral del Sistema DIF Zapopan y Directora Juridica del Sistema DIF Zapopan y
Miembrp del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

¢ (,‘/\‘;\,/\51{ \ C :

Maria Fernanda Canales Espinoza
tular de la Unidad de Transparencia del Sistema DIFTitular de la Contraloria del Sistema DIF Zapopany
Zapopan y Miembro del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

............. il www.zapopan.gob i
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Alejandro Castillo Ramsés de Jesus Asencio Rios
Director de Administraci®n y Finanzas del Sistema Director de Planeacion del Sistema DIF Zapopan y
DIF Zapopan y Miembro del Miembro del Grupo Interdisciplinario
Grupo Interdisciplinario

Guill Loza Garcilita ~Misael Aleja : la Madrid
Director de Se s del Sistema DIF Zapopany  Director de Programas del Sistema DIF Zapopany
Miembro del Grupo Interdisciplinario i ro del Grupo Interdisciplinario

L

Norma Patricia Razon Hernandez Daniel Alejaﬁdro Duran Camarena
Titular del Departamento de Relaciones Publicas fitular del Departamento de Sistemas y Modelo de
y Recaudaciéon de Fondos del Sistema DIF Atencidn del Sistema DIF Zapopan y Miembro del
Zapopan y Miembro del Grupo Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario

Jacqueline Antlinez Valdez
- Titular de la Coordinacién de Archivo del
Sistema DIF Zapopan y Miembro del Grupo
Interdisciplinario
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